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PHAN NOI DUNG

CHUONG 1: CONG CHUNG

1.1. NHUNG QUY PINH CHUNG VE CONG CHUNG,

CONG CHUNG VIEN

1.1.1. Khai niém, dic diém cia cong ching

1.1.1.1. Khdi nié¢m cong chirng

Trong mot van d¢, dé hiéu rd ban chat, vai tro, ¥ nghia thi trude
tién can phai tim hiéu dén khai niém cia van dé d6. Nhu vy, viéc
xac dinh ro khai niém cua cong ching la hét strc can thiét, @6 chinh
1a vin dé& mau chét cia hoat dong cong ching va nd cb vai trd vé 1y
luan ciing nhu thyc tién vo ciing quan trong.

Khai niém cong chimg c6 mot sb thay d6i nhét dinh qua timg giai
doan khac nhau. Su thay d6i nay thé hién quan diém ctia nha nudc ta
vé cong chung ciing nhu trinh do phat trién vin hoa, kinh té, xi hoi
nhung xét vé ban chit va myc dich ctia hanh vi thi van khong thay
d6i. Khai niém d6 duoc thé hién qua nhiing van ban phap luat vé
cong chirng nhu sau:

Nghi dinh s6 45/HPBT ctia Hoi dong B trudng ngay 27 thang 2
nim 1991 vé t6 chirc va hoat dong cong ching nha nudc quy dinh:
“Céng chitng la viéc chirng nhdn tinh xdc thwc cdc hop dong va gidy
to theo quy dinh cia phdp ludt, nham bdo vé quyén va loi ich hop
phdp ciia ¢éng ddn va co quan nha nwée, t6 chive kinh té, té chire xd
héi (sau ddy goi tat la cdc t6 chirc), gép phan phong ngira vi pham
phadp ludt, tang cuong phdp ché xa héi chii nghia. Cdc hop dong va
gidy to dd dwoc cong ching c6 gid tri chirng cit. A

Nghi dinh 31/CP ngay 18 thang 5 nim 1996 ctia Chinh phu vé t6
chtrc va hoat dong cong chirng nha nudc quy dinh “Cong churng la
viéc xdc nhdn chiing thuc cia cac hop dong va gidy to theo quy dinh
ciia phdp ludt, nham bdo vé quyén, loi ich, hop phdp cia céng dan

! Nghi dinh s6 45-HDBT ngay 27/2/1991 cua Hoi dong B truéng vé td chirc va hoat
dong cong ching nha nudce.
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va co quan nha nwée, té chire kinh té, t6 chire xd hoi (sau ddy goi tat
la cdc té chirc), gdp phan phong ngiva vi pham phdp ludt, ting cieong
phdp ché xd hdi chii nghia. Cdac hop dong va gidy to da dwoc cong
chimg nha nuwde chimg nhdn hodc Uy ban nhéan déan cdp cé tham
quyén chimg thyc c6 gid tri chirng cit, trir triong hop bi Toa dn nhdn
dan tuyén bo la vé hiéu. "2

Piéu 2 Nghi dinh 75/2000/ND-CP ngiy 8 thang 12 nim 2000
ctia Chinh phu vé cong chimg, chimg thuc quy dinh: “Céng chimg la
viéc Phong céng chirng chitng nhdn tinh xdc thuc cia hop dong dwoc
giao két hodc giao dich khac dwoc xdc ldp trong quan hé dan su,
thwong mai va quan hé xa héi khdac (Sau ddy goi la hop dong, giao
dich) va thuc hién cac viéc khac theo quy dinh cua Nghi dinh nay. Co
thé thdy rang, Nghi dinh ndy c6 khdc so véi cdc Nghi dinh vé van dé
nay dé la phan dinh ré cong chirng va chimg thwe dé la ban chat ciia
hanh vi cong chimg la “chitng nhdn tinh xdc thuc cia hop dong” ",
con hanh vi chung thyc 13 “xdc nhdn, sao y gidy to, hop dong, giao
dich va chit ky cua ca nhdan”. Nhu vy, theo nhu quy dinh trén thi
hanh vi cong chiing chinh 1a viéc xac 1ap gia tri phap ly cho van ban,
hop déng; con hanh vi chung thuc chi don thuan 1a viéc sao lai céc
vin ban, hop dong.

Piéu 2 Luat céng ching nim 2006 quy dinh khai niém cong
ching nhu sau: “Cong chung la viéec Cong chung vién cong nhdn
tinh xdc thwc, tinh hop phdp cia hop dong, giao dich khdc (sau ddy
goi la hop dong, giao dich) bang vin ban ma theo quy dinh cua phap
ludt phdi cong chitng hodc cd nhdn, t6 chirc tw nguyén yéu cau cong
chung.”’Co thé khang dinh trong thoi diém hién tai, xac nhan tinh
hop phap cua giao dich, hop doéng chinh 1a mot trong nhitng muc
dich hang dau cua cong ching. Nhu vy, ngay tai Ludt cong chimg
nam 2006 1an dau tién ghi nhan myc dich cta cong ching 13 viéc
ching nhan “tinh hop phap”.

% Nghi dinh s6 31/CP ngay 18/5/1996 ciia Chinh phu vé té chirc va hoat dong cong chimg
nha nudc.
¥ Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 vé cong chimg, chimg thyc.



Trén co sé ké thira khai niém cong chtng cta cac vin ban phap
luat truGe do, tai Didu 2 Luat cong ching nim 2014 quy dinh khai
niém cong ching nhu sau: “ Cong chung la viec Cong chung vién
ciia mét t6 chirc hanh nghé cong chimg chirng nhdn tinh xdc thie,
hop phdp ciia hop dong, giao dich din sw khdc bang van ban (sau
day goi la hop dong, giao dich), tinh chinh xdc, hop phdp, khéng trdi
dao dirc, xd hoi ciia ban dich gidy to, van bdn tir tiéng Viét sang
tiéng nwéc ngodi hodc tir tiéng nudc ngodi sang tiéng Viét (sau day
goi la ban dich) ma theo quy dinh cua phap ludt phai cong chiung
hodc cd nhdn, t6 chirc tw nguyén yéu cau céng chimg”.

Pay 1a khai niém hoan thién nhat, néu rd chu thé va khach thé
ctia hoat dong cong chimng; ban chat, dic diém va muc dich cia hoat
dong cong chung.

1.1.1.2. Péc diém ciia cong chirng

Tir sy phan tich vé nhimg quan niém khac nhau vé cong chimg
va khai niém m&i nhét ctia cong ching dugc néu tai Luat cong chimg
nam 2014 cho thiy cong chiing c6 nhing dic diém sau:

Mot 1, cong chirng la hanh vi do Cong chiing vién thuc hién *

C6 thé thay rang tinh chat chung ciia cong chimg 1a hoat dong
nghé nghiép va Cong chung vién 1a nhimng nguoi c6 kién thirc chuyén
mén va trinh d6 cao vé linh vuc phap luat dé thuc hién cac cong viéc
vé bao dam an toan phéap 1y cho cic bén khi tién hanh xéac thyc cac
gidy to va tai liéu. Cong ching vién 1a nhitng nha chuyén mén vé
phap luat c6 du tiéu chuan theo quy dinh cua phap luat. Tai Khoan 2,
Diéu 2, Luat cong ching nam 2014 quy dinh: “Céng chitng vién 1a
nguoi ¢6 du tiéu chudn theo quy dinh cia Ludt nay, dwoc BY truong
Bé Tuw phdp b6 nhiém dé hanh nghé cong chitng”.

Hai la, ngi dung co ban cua cong chirng la chirng nhan cac hop
dong va ldp hop dong, giao dich theo yéu cau cia cong dan, t6 chirc
va chimg nhén cdc hop dong, giao dich theo quy dinh cia phdp ludt.

* Truong Nit Tran Chung (2017), Quan Iy Nha nwée bang phdp ludt doi véi cdc t6 chike
HNCC tai tinh Phu Yén, https://www.slideshare.net/trongthuyl/luan-van-phap-luat-ve-to-
chuc-hanh-nghe-cong-chung-tai-phu-yen . Truy cép ngay 12/3/2020.
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Viéc 1ap hop dong, giao dich theo yéu cau cia ngudi yéu ciu
cong ching va chimg nhén cac hop ddng, giao dich theo quy dinh
cua phap luat chinh 1a viéc tao nén cac van ban cong ching. Trudc
khi di vao xéac thuc hop déng, giao dich dugc chinh xac thi Cong
chtng vién s& phai xac dinh ding ngudi yéu cau cong ching. Khau
nay dugc xem la quan trong. Béi, no s€ tao tién dé cho Cong ching
vién thyuc hién t6t cac khau sau trong cong viéc cua minh, d6 13 xac
dinh dang chu thé, khach thé cua hop dong, giao dich. Khong chi
nhitng thé ma nd con ngin ngira nhimng trudng hop mao danh, lira
dao, khong trung thuc. Va bén canh d6, Cong chimng vién can phai
xéc thuc ndi dung ciia hop dong, giao dich nham bao dam cho chiing
c6 gia tri ching ctr. Trong phap luat vé t6 tung, khi néi dén ching ctr
thi bao gio cling dé cao tinh x4c thuc cua sy kién, tinh tiét co thuc,
khach quan. Nhu vay, ngoai viéc xac thuc van ban cong ching thé
hién tron ven, chinh xac nhitng ndi dung ma hai bén dé ra thi con
quan tam dén diéu khoan va diéu kién cta hop dong, giao dich dung
theo quy dinh cta phap luat, khong trai dao dirc xa hoi cua ban dich,
gidy t0, vin ban tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai hay tir tiéng
nudc ngoai sang tiéng Viét va phai chiu trach nhiém vé tinh hop phap
ctia hgp dong giao dich dd cong chimg do.

Chtng nhan cac hop dong, giao dich theo quy dinh cua phap luét
1a viéc ctia Cong chung vién, bang nghiép vu chuyén mén ciia minh,
xac nhan tinh hgp phap cua hop dong, giao dich. Do d6, viéc xac
nhan cua Cong chung vién 13 vo cling quan trong. Néu khong c6
Cong chung vién xac nhan thi vé sau rat dé xdy ra nhiing tranh chap
ma Tda an khong thé xac minh va giai quyét duoc.

Tom lai, cac loai hop dong giao dich ctia ca nhan t6 chirc yéu cau
thuc hién hoat dong cong chimg hay céc loai hop dong giao dich ma
phap luat bt budc thi khi thuc hién cong chung déu phai tuan thu cac
nguyén tac, trinh tu, thu tuc duoc quy dinh trong Luat cong chung
niam 2014, cac quy dinh khac cua phap luat va cac diéu udc qudc té

® Truong Nit Tran Chung(2017), Qudn Iy Nha mieée bang phép ludt doi véi cdc t6 chirc
HNCC tai tinh Phu Yén, https://www.slideshare.net/trongthuy1/luan-van-phap-luat-ve-to-
chuc-hanh-nghe-cong-chung-tai-phu-yen . Truy cap ngay 12/3/2020.
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ma Viét Nam di ky két va cong nhan. Du cac hop dong giao dich bat
budc phai cong chimg hay do céc ca nhan, to chirc yéu cau thi vé mit
phap 1y, hoat déng cong chimg nay déu mang lai loi ich cho cong
dan, t6 chirc. N6 mang lai quyén va bao vé loi ich hop phap cho ho.

Ba la, van ban cong chung co gia tri phdap Iy va gid tri hién
thue.®

Piéu 5 Luat cong ching nam 2014 quy dinh gia tri ciia vin ban
cbng ching nhu sau:

“l. Van ban cbng chung c6 hiéu luc ké tir ngay duwoc Cong
ching vién ky va dong dau cua to chirc hanh nghé cong ching.

2. Hop dong, giao dich dugc cong chieng ¢6 hiéu luc thi hanh d6i
V&i cac bén lién quan; trong trurong hop bén c6 nghia vu khdng thuc
hién nghia vu cia minh thi bén kia c6 quyén yéu cau Toa an giai
quyét theo quy dinh cua phap luat, trir truong hop cac bén tham gia
hop dong, giao dich c6 thoa thuan khac.

3. Hop ddng, giao dich duoc cong ching cé gié tri ching cu;
nhitng tinh tiét, sy kién trong hop déng, giao dich dwgc cong
ching khong phai chiing minh, trir truong hop bi Toa an tuyén b
la vo hiéu.

4. Ban dich duoc cong ching cé gia tri sir dung nhu giay to, van
ban duogc dich”.

Vin ban cong ching do Cong chung vién lap theo trinh ty, thé
thirc bat budc, ghi lai chinh xéac thoi gian, khong gian, ¥ chi, nguyén
vong ciing nhu ning lyc chu thé ciia cac bén khi tham gia giao két
hop ddng, giao dich.

Dé quyét dinh su ton tai ctia thé ché cong ching trong doi song
xd hoi thi khong thé khong dé cap dén gid tri phap 1y cta vin ban
cong chirng. Phép luat coi van ban cong chirng c6 gia tri chung cu 1a
do tinh x4c thuc cta céac tinh tiét, sy kién co trong van ban do da
duge Cong ching vién xac nhin nhu da phan tich ¢ y trén. Xét vé

® Truong Nit Tran Chung(2017), Quan Iy Nha nuée bang phdp ludt doi véi cdc t6 chire
HNCC tai tinh Phu Yén, https://www.slideshare.net/trongthuy1/luan-van-phap-luat-ve-to-
chuc-hanh-nghe-cong-chung-tai-phu-yen . Truy cép ngay 12/3/2020.
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phuong dién nha nudc thi vin ban cong ching sé 1a bang ching khi
duoc dua ra trong qua trinh t6 tung ma khong ai c6 thé phan bac
dugc, trir truong hop c6 nguoi thir ba hodc van ban cong ching do
dugc lap mot cach trai phap luat thi van ban cong chirng d6 s€ khong
c6 hiéu luc khi Toa an tuyén b6 vo hiéu. Con xét vé phuong dién
kinh té thi vin ban cong chtng s& gitp cho ca nhan, to chirc thuan loi
hon trong qua trinh giao dich. Pong thoi ddy 1a co so phap 1y dé giai
quyét sy viéc néu hai bén xay ra tranh chap, vi khi giai quyét thi di
nhién sé& bat budc cac bén tham gia giao dich phai xac nhan tinh xac
thuc ctia hop dong ciing nhu trach nhiém phép 1y khi tham gia giao
dich. Cho nén viéc ma cac hop dong, giao dich lién quan dén kinh té
déu bat budc phai cong chirng dé tranh rac rdi khi xay ra kién tung.

Bén la, Nha mude thuc hién sie qudan 1y bang phdp ludt doi voi
cdc t6 chirc va hoat ddng céng chirng.

Hoat dong cong ching 1a hoat dong mang tinh dich vu cong.
Cong ching 1a mdt bién phap phong ngira tranh chap, gitp cong dén,
td chirc thue hién va bao vé quyén, loi ich hgp phap cua minh béng
phap luat. Hoat dong cong ching 13 hoat dong bo tro tu phap, cung
cap chimg ctr cho hop dong tu phap nhung hoan toan khac véi cac
hoat dong cua cac co quan tu phap.

Trudc day, cong ching ¢ Viét Nam hoan toan do céc co quan
nha nudc thuc hién, mang tinh quyén lwc nha nude. Sau khi Luat
cong ching nam 2006 c6 hiéu luc, t6 chirc hanh nghé cong ching
gdm Phong cong chimg (do Uy ban nhan dan cép tinh thanh 1ap, truc
thudc S& Tu phap, co tru s va con dau riéng)) va Vian phong cong
ching (do Cong ching vién thanh 13p, hoat dong theo quy dinh cua
Luat doanh nghiép). Ca hai loai hinh nay déu duoc dit dudi sy quan
1y ctia nha nudc bang phap luat.”

Nam la, hoat dong cong chung la hoat dong mang tinh chyén
mén, nghé nghiép.

" Truong Nit Tran Chung(2017), Qudn Iy Nha mieée bang phép ludt doi véi cdc t6 chirc
HNCC tai tinh Phu Yén, https://www.slideshare.net/trongthuyl/luan-van-phap-luat-ve-to-
chuc-hanh-nghe-cong-chung-tai-phu-yen . Truy cip ngay 12/3/2020.
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Noi dung co ban cta hoat dong cong chimg 1a lap cac hop dong,
gidy td theo yéu cau ciia duong sy va chimg nhédn cac hop dong, gidy
to theo quy dinh cua phap luat, boi vay hoat dong cong chiing 1a hoat
dong mang tinh chuyén mén va nghé nghiép cua Cong chimg vién.
Chi c¢6 Cong chimg vién, nguodi duoc dio tao vé chuyén mén, k¥
nang, co du diéu kién, duoc nha nuée bd nhiém va duoc co quan nha
nude trao quyén méi duge thuc hién hoat dong nay. Khi Cong ching
vién thuc hién nhiém vu cta minh, bﬁng nhiing kién thuc chuyén
moén nghé nghiép ho s& giup khach hang thé hién y chi, nguyén
vong, ddm bao y chi cua ho phu hop véi phap ludt quy dinh, khong
trai véi dao duc xa hoi. Ngoai ra con kiém tra, tu van dé khach hang
hiéu duoc mot cach chinh xac, 16 rang nhat véi y chi, nguyén vong
ctia ho duogc thé hién trong cac vin ban cong ching. Cong ching
vién con phai giai thich & cho khach hang biét ho s& phai chiu
nhitng hau qua phép 1y gi va co trach nhiém nhu thé nao khi tranh
chép xay ra néu co6 su dbi tra, gia tao, khong trung thuc, trong qua
trinh giao két hop dong.

Pay chinh 14 dic diém co ban nhat cua hoat dong cong ching va
cling 13 can cir quan trong dé phan biét hoat dong cong chimg véi cac
hoat dong mang tinh chat hanh chinh cua cic co quan cong quyén.

Tir d6 co thé thiy rang hoat dong cong ching 1a hoat dong nghé
nghiép co tinh chuyén mon hoa, chuyén nghiép hoda cao ciia Cong
ching vién khac véi hoat dong chuyén mon thuan tiy cua cac cong
chtc hanh chinh.

1.1.2. C&c nguyén tic hanh nghé cong ching.

Piéu 4 Luat cong ching nam 2014 c6 quy dinh vé nguyén tic
hanh nghé cong chtng nhu sau:

“]1. Tuan thu Hién phéap va phap luat.

2. Khéch quan, trung thuc.

3. Tuan theo quy tic dao duc hanh nghé cong chimg.

4. Chiu trach nhiém trudc phap luat va nguoi yéu cau cong
chtng vé van ban coéng ching.”



Cong chimg 1a mot nghé cao quy, boi hoat dong cong chimg bao
dam tinh an toan phap 1y, ngin ngira tranh chdp, giam thiéu rai ro
cho cac hop dong, giao dich, qua d6 bao vé quyén, loi ich ctia Nha
nude, quyén va loi ich hop phép cua ca nhan, to chic - D6 14 mot
nghé mang tinh cong quyén. Trong d6, Cong chung vién 1a ngudi
dugc Nha nude giao quyén, thay mit Nha nude ching nhén tinh xac
thuc va tinh hop phap cta cac hop dong, giao dich bang van ban ma
theo quy dinh ciia phap luat phai cong ching hoic t6 chirc, ca nhan
tr nguyén yéu cau cong chimg. Thong qua hoat dong nghé cong
chtng, Cong chtng vién 1a ngudi gop phan bao vé phap luat, bao vé
cac quyén va lgi ich hop phap cta ngudi yéu cau cong ching khi
tham gia giao két cac hop dong, giao dich tai to chirc hanh nghé cong
chtng. Do vy, viéc tuan tha hién phap, phap luat; khach quan, trung
thuc; chiu trach nhiém trude phap luat vé van ban cong ching; tudn
theo dao dirc hanh nghé cong chimg 1 nguyén tic khong thé thiéu
d6i voi hoat dong hanh nghé cong ching ciia Cong ching vién.

Hoat dong cong chung 1a viéc Cong chiing vién ching nhén tinh
xéc thue va tinh hop phap cua cac hop dong, giao dich, do viy, viéc
tuan thu hién phap va phéap luat ¢& dam bao cac ndi dung trong vin
ban cé gid tri phap ly. Viéc Cong chiing vién phai khach quan, trung
thyuc 14 thé hién tinh su thuc khach quan vé doi tuong giao dich, vé
cha thé, vé ning lyc hanh vi phap luat ciia nhilng nguoi tham gia
giao két hop dong, giao dich do vay nguyén tic nay ciing khong thé
thiéu trong hoat dong coéng chung ctia Cong chung vién, phan anh
dung tinh xéac thyuc cia hop dong, giao dich.

Vin ban cong ching co gia tri phap 1y 14 ching c, khong can
phai ching minh, do vdy dé cong chiing dung theo quy dinh ciia phap
luat, dam bao tinh khach quan, trung thuc, thi Cong chiing vién phai
tuan theo cic quy tic dao dirc hanh nghé cong chung, dé dam bao
viéc chirng nhdn cia Cong chirng vién khach quan, trung thuc, ding
phap luat, khong trai dao dirc xa hoi, hudng té61 muc dich dam bao
tinh hop phap, xac thyc ctia hop déng, giao dich c6 hiéu luc, bao vé
quyén, loi ich chinh dang, hop phap cta cac bén tham gia giao két va
ngudi cd quyén, nghia vu lién quan. Trong hoat dong cong chung,
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Cong chimg vién phai tuan theo Quy tic dao dirc hanh nghé cong
chtng dugce ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2012/TT-BTP ngay
30/10/2012 cua Bo truong Bo Tu phap. Quy tic dao dirc hanh nghé
cong ching doi hai thai do cua Cong chiing vién khi tng xr va hanh
nghé phai di vao khudn phép phap luat, do 1a:

- Phai that sy khach quan, trung thuc, khong thién vi, khong vi
loi ich c4 nhan, sy quen than lam anh hudng dén loi ich nguoi khac;

- Khong cong chimg hop dong, giao dich co nodi dung trai dao
dire x3 hoi. Cong chimg vién phai ludn coi trong uy tin ctia minh ddi
v6i cong viéc chuyén moén, khong thuc hién nhimg hanh vi 1am ton
hai dén danh dy ca nhén, thanh danh nghé nghiép;

- Khong str dung trinh d§ chuyén mon, hiéu biét ctia minh dé truc
loi, gay thiét hai cho ngudi yéu cau cong chimg;

- Pé hoan thanh cong viéc duge Nha nudc trao quyén, Cong
chtng vién phai gwong mau trong hanh vi, 16i séng, ton trong nguoi
dan, thuc hién cong vi¢c tuan theo quy dinh phap luat.

Cong ching vién duoc nha nudc trao quyén thuc hién ching
nhan cac hop ddng giao dich, bang mot thi tuc bo nhiém Cong chimg
vién do Luat cong ching nim 2014 quy dinh dé ching nhan tinh xac
thue, tinh hop phéap cta hop dong, giao dich. Do vay phai rang budc
trach nhiém cia Cong ching vién trudc phap luat vé van ban ma
minh da thyc hién chirng nhan.

Céc nguyén tac hanh nghé cong chimg néu trén c6 quan hé mat
thiét, bd trg cho nhau va khong thé thiéu trong hoat dong cong
ching. Muyc dich viéc quy dinh cdc nguyén tic hanh nghé nay la
nham xdy dung mét doi ngli Cong chimg vién khi hanh nghé cong
chirng phai ludn tuan thu phap luat, c6 dao duc tdt, thanh thao vé
chuyén mon nghiép vy, tan tuy véi cong viée, cd du trinh d¢ chuyén
sau va c¢6 du nang luc dé thi hanh tt nhiém vu duge giao.

1.1.3. Cac hanh vi bi nghiém cim trong hoat dong cong
chirng

1.1.3.1. Cac hanh vi bj nghiém cém déi véi Cong chieng vién va
té chirc hanh nghé cong ching
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Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 Luat cong chimg nam 2014,
Cong chtng vién va té chiic hanh nghé céng ching khéng duoc thuc
hién cac hanh vi sau day:

- Tiét 16 thong tin vé noi dung cong chang, trir truong hop dugc
ngudi Yeu cau cdng chimg ddng y bang van ban hoic phép luat co
quy dinh khac; str dung théng tin vé noi dung cong chimg dé xam hai
quyén, loi ich hop phap cua cé nhan, to chic;

- Thyc hién céng ching trong truong hop muc dich va ndi dung
cua hop dong, giao dich, noi dung ban dich vi pham phap luat, tréi
dao duc x& hoi; xdi giuc, tao diéu kién cho nguoi tham gia hop dong,
giao dich thyc hién giao dich gia tao hoic hanh vi gian ddi khac;

- Cong ching hop dong, giao dich, ban dich ¢ lién quan dén tai
san, lgi ich cta ban thAn minh hoac cua nhitng nguoi thén thich la
vo hoic chong; cha me d¢, cha me nudi; cha me dé, cha me nudi
cua vo hoac chong; con dé, con nudi, con dau, con ré; 6ng, ba; anh
chi em ruot, anh chi em rudt cua vo hoac chong; chau la con cua
con dé, con nudi;

- Tur chdi yéu cau cbéng ching ma khong cé 1y do chinh dang;
sach nhidu, gay kho khin cho nguoi yéu cau céng ching;

- Nhan, doi hoi tién hoic loi ich khac tir ngudi yéu cau cong
chirng ngoai phi céng chang, thu lao cdng chimg va chi phi khac da
duoc xac dinh, théa thuan; nhan, doi hoi tién hoic lgi ich khac tur
ngudi thir ba dé thuc hién hoic khong thyuc hién viéc cdng chung gay
thiét hai cho ngudoi yéu cau cong ching va ca nhan, té chac co lién
quan;

- Ep budc nguoi khac sir dung dich vu ciia minh; cau két, thong
dong véi ngudi yéu cau cong chirng va nhitng ngudi ¢6 lién quan 1am
sai léch noi dung cua van ban cong ching, hd so cong ching;

- Gay ap luc, de doa hoac thuc hién hanh vi vi pham phéap luat,
trai dao duc x4 hoi dé gianh loi thé cho minh hoic cho té chirc minh
trong viéc hanh nghé céng chung;

- Quang c4o trén cac phuong tién thong tin dai ching vé Coéng
chting vién va té chirc minh;
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- T6 chuc hanh nghé coéng chiing mé chi nhanh, vin phong dai
dién, co so, dia diém giao dich khéc ngoai tru s¢ cua té chic hanh
nghé cdng chung; thuc hién cac hoat dong san xuat, kinh doanh, dich
vu ngoai pham vi hoat dong da dang ky;

- Cong ching vién dong thoi hanh nghé tai hai to chirc hanh nghé
cong chang tré 1én hoac kiém nhiém cong viéc thuong xuyén khac;

- Cong chung vién tham gia quan ly doanh nghiép ngoai to
chtrc hanh nghé cong chang; thyc hién hoat dong méi gioi, dai ly;
tham gia chia loi nhuan trong hop déng, giao dich ma minh nhan
cong chang;

- Vi pham phép luat, vi pham quy tic dao dic hanh nghé
cong chung.

1.1.3.2. Céc hanh vi bj nghiém cdm déi véi cac ca nhan va
té chakc

Theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 7 Luat cdng chimg nim 2014,
trong hoat dong cdng chiing, cac ca nhan va té chirc khong duoc thuc
hién cac hanh vi sau day:

- Gia mao nguoi yéu cau cdng chang;

- Nguoi yéu cau cong chitng cung cap thong tin, tai liéu sai sy
that; sir dung gidy to, van ban gia mao hoic bi tiy x6a, stra chira tréi
phap luat dé yéu cau coéng ching;

- Nguoi lam chimg, ngudi phién dich c6 hanh vi gian déi, khong
trung thuc;

- Can tré hoat dong cong chung.

1.2. CONG CHUNG VIEN

1.2.2. Khai niém Cong chirng vién

Theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Luat cong ching nam 2014,
Céng ching vién la nguwoi ¢é di tiéu chudn theo quy dinh cia Ludt
céng chitng nam 2014, dwoc B truwong Bo Tw phdp bo nhiém dé
hanh nghé céng chirng.

Cong ching vién 14 nhimng nha chuyén mén vé phap luat, ching
nhan tinh x4c thuc, hop phap cua cac loai gidy to, vin ban va do Bo

Tu phap b6 nhiém, mién nhiém va chiu trach nhiém tiép nhan hoac
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1ap cac hop dong, giao dich theo yéu cau cua nguoi yéu cau cong
ching, dam bao cho cac hop ddng, giao dich sau khi dwgc ching
nhén c6 gia tri phap 1y nhu mot vin ban cta co quan cong quyén.

Cong ching vién lam viéc trong cidc Van phong cong ching
khong phéi 1a cong chirc hay vién chirc vi Van phong cong ching
hoat dong v&1 mo hinh cong ty hgp danh. Mac du mang hinh thuce tu
do nhung van phai tuan theo quy dinh ctia nha nudc va dit dudi su
kiém soat cia nha nudc. Con Cong ching vién cua Phong cong
chtng s& duoc coi 1a vién chire khi thong qua thi tuyén vién chirc va
s€ dugc hudng luong tir quy luwong ciia don vi sy nghié¢p cong 1ap
theo quy dinh ctia phap luat. Tuy nhién, ho déu phai chiu trach nhiém
nhu nhau d6i v&i cac van ban cong ching do minh thuc hién. C6 thé
thdy rang, hién nay Ludt cong chimg nim 2014 di c6 su thay doi, chi
tiét hon, cu thé hon, cu thé 1a giao cho Cong chimg vién cua to chirc
hanh nghé quyén cong chiing va phai chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac ctia ndi dung ban dich gidy to, vian ban tir tiéng Viét sang tiéng
nudc ngoai va ngugc lai ma trude dé Ludt cong ching nam 2006
chua quy dinh.

1.2.2. Tiéu chuan Cong chirng vién

Tiéu chuan Cong ching vién duge quy dinh tai Diéu 8 Luat cong
chirng nam 2014. Céng dan Viét Nam thuong tra tai Viét Nam, tuan
thit Hién phép va phép luat, c6 pham chét dao duc tét va co di cac
tiéu chuan sau day thi duoc xem xét, bo nhiém Cong chang vién:

- C6 bang cir nhan lut;

- C6 thoi gian cong tac phap luat tr 05 nam tro 1€n tai cac co
quan, t6 chirc sau khi di c6 bang cir nhan luat;

- T4t nghiép khoa dao tao nghé cong chung hoic hoan thanh
khoa boi dudng nghé cdng chang;

- Pat yéu cau kiém tra két qua tap su hanh nghé céng chung;

- Bao dam suc khoe dé hanh nghé cong chung.

1.2.3. Pao tao nghé cdng chirng, mién dao tao nghé cong chirng

13



Nguoi ¢6 bang ctr nhan luat dugc tham du khoa dao tao nghé
cdng ching tai co s dao tao nghé cong chung. Thoi gian dao tao
nghé céng chieng 1 12 thang.

Nguoi hoan thanh chuong trinh dio tao nghé cong chimg duoc
co s dao tao nghé cdng chang cap gidy chitng nhan tét nghiép khoa
dao tao nghé cong ching.

Bo6 truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét vé co sé dao tao nghé
cdng ching, chuong trinh khung dao tao nghé cong chuang va viéc
cdng nhan tuong duong d6i véi nhitng ngudi duge dao tao nghé cong
ching ¢ nuedce ngoai.

Theo quy dinh tai Piéu 10 Luat cdng chimg nam 2014, nhiing
ngudi sau day duoc mién dao tao nghé céng chang:

- Nguoi da c6 thoi gian 1am tham phan, kiém sat vién, diéu tra
vién tir 05 nam tro 1én;

- Luat su da hanh nghé tir 05 nam trd 1én;

- Gio su, pho gido su chuyén nganh luat, tién si luat;

- Nguoi da 1a tham tra vién cao cap nganh toa an, kiém tra vién
cao cap nganh kiém sat; chuyén vién cao cap, nghién ctiu vién cao
cap, giang vién cao cap trong linh vuc phép luat.

Nguoi duoc mién dao tao nghé cong chung phai tham gia khoa
boi dudng k¥ niang hanh nghé cdng ching va quy tic dao dirc hanh
nghé cong ching tai co s dao tao nghé cong ching trude khi dé
nghi b nhiém Cong ching vién. Thoi gian bdi dudng nghé cong
chirng 1a 03 thang.

Nguoi hoan thanh khoa boi dudng dugc cip gidy ching nhan
hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong chang.

1.2.4. Tap su hanh nghé cong chirng

Nguoi ¢ giay chiang nhan tot nghiép khoa dao tao nghé cong
chang hoic gidy ching nhan bdi dudng nghé cong chiing phai tap su
hanh nghé tai mot to chirc hanh nghé cong chang. Nguoi tap su ¢6
thé ty lién hé véi mot t6 chic hanh nghé cong chimg du diéu kién
nhan tap su Vvé viéc tap sy tai to chire do; truong hop khéng tu lién hé
dugc thi dé& nghi S¢ Tu phép ¢ dia phuong noi ngudi d6 mudn tap su
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bé tri tap su tai mot to chire hanh nghé cong ching du diéu kién nhan
tap su.

Nguoi tap su phai dang ky tap su tai So Tu phap & dia phuong
noi c¢6 to chirc hanh nghé cong chiing nhan tap su.

Thoi gian tap su hanh nghé cong ching 13 12 thang d6i voi nguoi
c6 gidy chitng nhan tét nghiép khoa dao tao nghé cong ching va 06
thang d6i voi ngudi ¢6 gidy chiing nhan bdi dudng nghé céng chuang.
Thoi gian tap sy hanh nghé cong ching duoc tinh tir ngay ding ky
tap su.

T6 chizc hanh nghé cong chang nhan tap su phai c6 Céng chiing
vién dap tmg diéu kién hudng dan tap su va cé co s¢ vat chat bao
dam cho viéc tap su.

T6 chtic hanh nghé cong chiing phan cong Cong ching vién
huéng dan ngudi tap su. Cong chung vién hudng dan tap su phai cé
it nhat 02 nam kinh nghiém hanh nghé céng ching. Cong ching vién
bi xur ly ky luat, xr phat vi pham hanh chinh trong hoat dong hanh
nghé cong ching thi sau 12 thang ké tir ngay chip hanh xong quyét
dinh ky luat, quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh méi dugc hudng
dan tap sy hanh nghé cong chang. Tai ciing mot thoi diém, mot Cong
chang vién khong dugc huéng dan nhiéu hon hai ngudi tap su. Cong
chung vién huéng dan tap su phai huéng dan va chiu trach nhiém vé
cac cong viéc do nguoi tap su thuc hién.

Nguoi tap su hanh nghé céng chiang dugc hudng dan cac ky
nang hanh nghé va thyc hién cac cong viéc lién quan dén cong ching
do Cong chang vién huéng dan phan cong va chiu trach nhiém truéc
Cong chung vién huéng dan vé nhiing cong viéc d6. Nguoi tap su
khong duoc ky van ban cong chang.

Khi hét thoi gian tap su, nguoi tip sw hanh nghé cdng ching phai
c6 bao cdo bang van ban vé két qua tap su c6 nhan xét cua Cong
chung vién hudéng dan va xac nhan cua to chiac hanh nghé cong
chung nhan tap su giri dén S Tu phap noi minh di ding ky tap su;
dugc dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong
ching. Nguoi dat yéu cau kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong
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ching duoc cap gidy chang nhan két qua kiém tra tap sy hanh nghé
cong chang.

1.2.5. B6 nhiém Céng chieng vién

1.2.5.1. Tha tuc bé nhiém Cong chizng vién

Nguoi dap tng du tiéu chuan Cong ching vién c6 quyén dé nghi
Bo trudong Bo Tu phap bd nhiem Cong ching vién. Ho so dé nghi bo
nhiém Cong chang vién duoc giri dén S Tu phap noi ngudi dé nghi
bd nhiém Cong chang vién da ding ky tap sy hanh nghé cong ching.

Ho so d& nghi bé nhiém Cong ching vién gom:

- Pon dé nghi bé nhiém Céng chang vién theo mau do Bo trudéng
Bo Tu phap quy dinh;

- Phiéu Iy lich tu phap;

- Ban sao bang cir nhan luat hoic thac si, tién si luat;

- Giay to chizng minh vé thoi gian cong tac phap luat;

- Ban sao gidy chiing nhan tét nghiép khoa dao tao nghé cong
ching. DI v6i nguoi dugc mién dao tao nghé cong ching thi phai
¢ ban sao giay ching nhan hoan thanh khoa boi dudng nghé cong
chang va gidy to ching minh 13 nguoi dugc mién dio tao nghé cong
chirng theo quy dinh cua phép luat;

- Ban sao giay ching nhan két qua kiém tra tap sy hanh nghé
coéng chung;

- Gidy chang nhan stc khoe do co quan y té ¢ thim quyén cap.

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so dé
nghi bd nhiém Céng chiing vién, So Tu phap c6 vin ban dé nghi Bo
truong BO Tu phap bd nhiém Cong ching vién kém theo hd so dé
nghi b6 nhiém; trudng hop tir chdi dé nghi thi phai théng bao bing
van ban, trong d6 néu rd 1y do cho ngudi nop hd so.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban va ho so
dé nghi bé nhiém Coéng ching vién cua S¢ Tu phap, Bo truéng Bo
Tu phap xem xét, quyét dinh b6 nhiém Cong ching vién; trudng hop
tir chdi bo nhiém phai thdng béo bang van ban, trong d6 néu rd 1y do,
gtri cho S¢ Tu phap va ngudi dé nghi bd nhiém.
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1.2.5.2. Nhitng trwong hep khéng dwoc bo nhigm Cong ching
vién

Theo quy dinh tai Diéu 13 Luat cdng chimg nam 2014, nhiing
truong hop sau day khong dugc bo nhiém Cong chang vién:

- Nguoi dang bi truy ctu trach nhiém hinh sy, da bi két toi bang
ban 4n d3 c6 hiéu luc phap luat caa Toa &n vé toi pham do vo y ma
chua duoc xda an tich hoic vé téi pham do cd .

- Nguoi dang bi 4p dung bién phap xir ly hanh chinh theo quy
dinh cua phap luat vé xt Iy vi pham hanh chinh.

- Ngudi bi mat hoic bi han ché nang luc hanh vi dan su.

- Can bo bi ky luat bang hinh thtc bdi nhiém, céng chirc, vién
chtc bi ky luat bang hinh thirc budc thdi viéc hoic sy quan, quan
nhan chuyén nghiép, cébng nhén, vién chuc trong co quan, don vi
thuoc Quan doi nhan dan, sy quan, ha sy quan, cong nhén, vién
chtrc trong don vi thugc Cong an nhan dan bi ky luat bang hinh thic
tudc danh hiéu quan nhan, danh hiéu Céng an nhan dan hoac dua ra
khoi nganh.

- Nguoi bi thu héi chang chi hanh nghé luat su do bi xu Iy Ky
luat bang hinh thtc x6a tén khoi danh sach cia Poan luat su, ngudi
bi tudc quyén sir dung chiing chi hanh nghé luat su ma chua hét thoi
han 03 nam ké tir ngay quyét dinh thu héi ching chi hanh nghé luat
su c¢6 hiéu luc hodc ké tir ngay chap hanh xong quyét dinh tudc
quyén sir dung chitng chi hanh nghé luat su.

1.2.6. Tam dinh chi hanh nghé cong chitng, mién nhiém Cong
chirng vién, bo nhiém lai Cong chirng vién

1.2.6.1. Tam dinh chi hanh nghé cong ching

S&¢ Tu phap noi Cong chung vién dang ky hanh nghé quyét dinh
tam dinh chi hanh nghé caa Cong chiing vién trong cac trudong hop
sau day:

- COng chung vién dang bi truy ciru trach nhiém hinh su;

- COng churng vién dang bi 4p dung bién phap xtr ly hanh chinh.

Thoi gian tam dinh chi hanh nghé céng ching t6i da 1a 12 thang.
S¢ Tu phap quyét dinh hay bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
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cdng ching trudc thoi han ddi véi Cong chieng vién trong céac truong
hop sau day:

- C6 quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vu 4n hoic ban an da
cé hiéu luc cua Toa an tuyén khong cé toi;

- Khéng con bi ap dung bién phap xu ly hanh chinh theo quy
dinh cua phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh.

Quyét dinh tam dinh chi va quyét dinh hay bo quyét dinh tam
dinh chi hanh nghé cong chiing phai dugc gai cho Cong ching vién,
t6 chiic hanh nghé céng chimg noi Céng chuang vién lam viéc, Uy
ban nhan dan cip tinh va Bo Tu phap.

1.2.6.2. Mién nhiém Céng chsng vién

Viéc mién nhiém Cong chang vién duoc quy dinh tai Biéu 15
Luat cong chung nam 2014, theo d6 c6 hai hinh thac mién nhiém
Cong chirng vién: i) Céng chang vién dugc mién nhiém theo nguyén
vong cua ca nhan hoic chuyén 1am cdng viéc khéc; ii) Cong ching
vién bi mién nhigém.

a) Trieong hop Cong chitng vién dwoc mién nhiém theo nguyén
vong cua c& nhan hodc chuyén 1am cong viéc khac

Trudng hop Cong chimg vién dugc mién nhiém theo nguyén
vong cua ca nhan hoic chuyén l1am cdng viéc khac dugc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 15 Luat cdng chimg nim 2014. Theo d6, Cong ching
vién nop don dé nghi mién nhiém tai S& Tu phap ¢ noi minh dang ky
hanh nghé.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc don dé nghi mién
nhiém cta Cong ching vién, S& Tu phap co vin ban dé nghi kém
theo don dé nghi mién nhiém cua Cong ching vién gui Bo trueng Bo
Tu phéap.

b) Trirong hop Cong chitng vién bj mién nhiém

Trudng hop Cong chang vién bi mién nhiém dugc quy dinh tai
khoan 1 Piéu 15 Luat cdng chimg nim 2014. Theo d6, Cong chung
vién bi mién nhiém trong cac truong hop sau day:

- Khong con du tiéu chuan Cong chiing vién theo quy dinh tai
Diéu 8 cua Luat cdng ching nim 2014;
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- Bi mat hoic bi han ché nang Iyc hanh vi dan su;

- Kiém nhiém céng viéc thuong xuyén khac;

- Khéng hanh nghé cdng chiing trong thoi han 02 nam ké tir ngay
duoc bd nhiém Céng ching vién hoic khong hanh nghé cong chimng
lién tuc tr 12 thang tro 1€n;

- Hét thoi han tam dinh chi hanh nghé cong ching ma ly do tam
dinh chi hanh nghé cong chiing van con;

- B3 bi xir phat vi pham hanh chinh dén 1an tht hai trong hoat
dong hanh nghé céng chiing ma con tiép tuc vi pham; bi xt Iy Ky luat
bang hinh thic tir canh céo tro 1én dén lan thir hai ma con tiép tuc vi
pham hoac bi ky luat bugc théi viéc;

- Bi két toi bing ban an d3 co hiéu lyc phap luat cua Toa an;

- Thudc cac truong hop khong duoc bd nhiém Cong chang vién
quy dinh tai Diéu 13 Luat céng chimg nim 2014 tai thoi diém duoc
b nhigém.

S¢ Tu phap c6 trach nhiém ra soat, kiém tra viéc bao dam tiéu
chuan hanh nghé cua Cong chiing vién tai dia phuong minh. Khi c6
can ci cho rang Cong ching vién thudc truong hop bi mién nhiém,
S¢ Tu phap c6 van ban d& nghi mién nhiém Cong chiing vién kém
theo cé4c tai liéu lién quan lam cin cir cho viéc dé& nghi mién nhiém
gui Bo truéng Bo Tu phap.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi mién
nhiém Cong chtng vién, Bo truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh
viéc mién nhiém Coéng chting vién.

1.2.6.3. Bé nhiém lai Cong ching vién

Ngudi dugc mién nhiém Cong chung vién theo quy dinh tai
khoan 1 DPiéu 15 Luat céng ching nam 2014 duoc xem xét bo nhiém
lai Cong chirng vién khi c6 d& nghi bd nhiém lai.

Ngudi bi mién nhiém Cong chirng vién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 15 Luat cdng chirg ndm 2014 dugc xem xét bo nhiém lai Cong
chung vién khi dap ung du tiéu chuan Cong chiing vién quy dinh tai
Piéu 8 Luat cdng ching nim 2014 va ly do mién nhiém khdng con,
trir truong hop sau day: Ngudi bi mién nhiém Cong ching vién do bi
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két toi bang ban an di c6 hiéu luc phap luat cua Toa an vé toi pham
do c6 y, bi xt phat vi pham hanh chinh dén lan tht hai trong hoat
d6ng hanh nghé céng ching ma con tiép tuc vi pham, bi xu ly ky luat
bang hinh thtc tir canh céo tro 1én dén 1an thir hai ma con tiép tuc vi
pham hoic bi ky luat buoc thdi viéc thi khong duoc bo nhiém lai
Cong chang vién.

Tha tuc bo nhiém lai Cong ching vién duoc thuc hién giéng nhu
tha tuc bd nhiém Coéng ching vién lan dau theo quy dinh tai Diéu 12
cua Luat cong chimg nam 2014. Ho so dé& nghi bo nhiém lai Cong
chtng vién gom:

- Pon d& nghi bo nhiém lai Cong ching vién theo miu do B
truéng Bo Tu phap quy dinh;

- Phiéu ly lich tu phap;

- Giay chirng nhan stc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap;

- Ban sao quyét dinh mién nhiém Cong ching vién;

- Ban sao céc gidy to chitng minh ly do mién nhiém khdng con
(d6i véi truong hop bi mién nhiém theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 15
Luat cong chirng nam 2014).

1.2.7. Quyén va nghia vu cia Cong chirng vién

1.2.7.1. Quyén ciia Cong chng vién

Theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 17 Luat cong ching nam 2014,
Cong chang vién c6 cac quyén sau day:

- Puoc phap luat bao dam quyén hanh nghé céng chuang;

- Tham gia thanh lap Van phong cong chirng hoac lam viéc theo
ché do hop dong cho té chic hanh nghé cong ching;

- Pugc cong chang hop dong, giao dich, ban dich theo quy dinh
cua Luat nay;

- P& nghi ca nhén, co quan, t6 chirc c6 lién quan cung cap thong
tin, tai liéu dé thuc hién viéc cong chang;

- Puoc tir chdi coéng chiang hop ddng, giao dich, ban dich vi
pham phap luat, trai dao dac xa hoi;
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- Cac quyén khac theo quy dinh caa Luat cong ching nim 2014
va cac van ban quy pham phap luat khac co lién quan.

1.2.7.2. Nghia vu ciia Cong cheng vién

Theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat céng chimg nim 2014,
Cong chtrng Vvién cd cac nghia vu sau day:

- Tuén thu cac nguyén tac hanh nghé cong ching;

- Hanh nghé tai mot to chirc hanh nghé cong ching;

- Ton trong va bao vé quyén, loi ich hop phap cta nguoi yéu cau
cbng chang;

- Giai thich cho nguoi yéu cau céng chiing hiéu rd quyén, nghia
vu va lgi ich hop phép cua ho, y nghia va hau qua phép ly cua viéc
cong chimg; trudng hop tir chéi yéu cau cong ching thi phai giai
thich rd 1y do cho ngudi yéu cau céng chang;

- Giit bi mat vé noi dung cdng chuang, trir truong hop dugc
nguoi yeu cau cdng chimg dong y bang vin ban hodc phap luat co
quy dinh Khac;

- Tham gia bdi dudng nghiép vu cong chirng hang nim;

- Chiu trach nhiém trudc phap luat va trude ngudi yéu cau cong
chtng vé vin ban cong chieng cia minh; chiu trach nhiém trudc phép
luat vé hoat dong cia Van phong coéng chiing ma minh la Cong
chung vién hgp danh;

- Tham gia t6 chtic x& hoi - nghé nghiép cia Cong chang vién;

- Chiu sy quan ly cia co quan nha nudc c6 tham quyén, caa to
chtc hanh nghé cong chitng ma minh Iam Céng ching vién va to
chuc x& hoi - nghé nghiép caa Cong ching vién ma minh 1a thanh
Vién;

- Cac nghia vu khac theo quy dinh cua Luat cong chiing nam
2014 va cac van ban quy pham phéap luat khac co lién quan.

1.3. T6 chirc hanh nghé cong chirng

Trude khi Ludt cong ching nam 2014 c6 hi¢u luc phap lut,
trong qua trinh t6 chirc thuc hién hoat déng coéng chimg con nhiéu
han ché, bét cap. Tuy nhién, tir khi Luat cong chung nam 2014 ra doi
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da kip thoi giai quyét dugc nhiéu khé khin, vuén méc, phu hop véi
tién trinh cai cach hanh chinh, dic biét 1a cu thé hoa chu truong xa
hoi hoa hoat déng bd tro tu phap. Cung v6i d6, cac Vin phong cong
chtng ciing xuat hién bén canh cac Phong coéng chimg nha nudc,
diéu nay da danh ddu dugc budc chuyén giao chinh thirc mot phan
cac hoat dong ma trudc do dugc xem la chi co thé nha nudc thuc
hién sang cho cac ca nhan, to chirc phi nha nuéc dé nhim nang cao
hon nita chat lugng phuc vu va dép Gng nhu cau ngay cang da dang
cua xa hoi.

1.3.1. Nguyén tic thanh 1ap t6 chirc hanh nghé cong chirng

Theo Diéu 18 Luat cong ching nim 2014 quy dinh vé nguyén
tac thanh 14p t6 chirc hanh nghé cong ching nhu sau:

- Viéc thanh 1ap t6 chirc hanh nghé cong ching phai tuin theo
quy dinh cua Luat cong chirng nam 2014 va phu hop véi Quy hoach
téng thé phat trién to chirc hanh nghé cong chimg do Thu tudng
Chinh phu phé duyét.

- Phong cong chig chi dugc thanh lap mdi tai nhiing dia ban
chua c6 diéu kién phat trién dugc Vin phong cong ching.

- Vian phong cong ching thanh lap tai cac dia ban co diéu kién
kinh té- xa hoi kho khan, dic biét khé khan duoc huong chinh sach
uu dai theo quy dinh cia Chinh phu.

Muc dich cta viéc phap ludt quy dinh cac tiéu chudn, diéu kién,
nguyén tac thanh 1ap céc to chirc hanh nghé cong chimg 1a nham dam
bao cho cac to chirc hanh nghé cong chung duoc thanh 1ap ding quy
dinh ctia phap luat, dam bao c6 su phan b dong déu va hop 1y céac
Vin phong cong chimg dé phuc vu nhu cu cta ngudi dan, tranh tinh
trang thanh 1p cadc Van phong cong chirng mot cach tran lan va ddm
bao khi dugc thanh 1ap thi cac t6 chirc hanh nghé cong chimg s& hoat
dong hiéu qua va mang tinh on dinh cao, dam bao phuc vu tot nhu
cu cong chimg cac hop dong, giao dich cua cac t6 chirc, c4 nhan
trong xa hoi, thuc hién muc ti€u xa hoi hoa hoat dong cong ching.

1.3.2. Quyén va nghia vu ciia cac t6 chirc hanh nghé cong
chirng
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1.3.2.1. Quyén ciia cdc té chivc hanh nghé cong chirng

Theo quy dinh tai Piéu 32 Luat cong ching nim 2014, cé4c to
chtre hanh nghé céng chimg ¢6 cac quyén sau day:

- Ky hop dong 1am viéc, hop dong lao dong véi Cong chimg vién
quy dinh tai diém a va diém ¢ khoan 1 Diéu 34 Luat cong chiing nim
2014 va c4c nhan vién 1am viéc cho td chtrc ciia minh.

Pay 1a quyén co ban nhat ciia t6 chirc hanh nghé coéng ching.
Boi vi tt ca cac to chirc hanh nghé cong ching déu mong mubn to
chttc cua minh hoat dong mdt cach chat luong, phat trién. Ma hoat
dong cong ching 1a mot nganh nghé hét sic phirc tap, da dang va
lién quan dén nhiéu linh vuc khac, doi hoi phai ¢ kién thirc viing
vang, k¥ nang nghién ctru ap dung phép luat, cach Gng xir giao tiép,
hudng dan khach hang vé thu tuc, kiém tra giéy td, nhan than, tai san,
soan thao hop dong, danh may, luu trit hd so,... Nhitng cong viéc nay
can duoc thuc hién mot cach troi chay, nhanh chong dé hoat dong
cong chung khong bi un tit. Trong modt to chitc hanh nghé cong
chtng, ngoai Cong ching vién 1a mot ngudi c¢6 thé duoc coi trung
tam, chi dao, diéu hanh, quan ly, phéi hop cac hoat dong thi nhan
vién ciing khong kém phan quan trong trong viéc hd trg Cong chimng
Vién trong timg hoat dong cu thé dé gitp cho hoat dong cong ching
hoat dong mot cach hiéu qua nhat thi Luat cong chirng nam 2014 cho
phép cac to chic hanh nghé cong chimg dugc lwa chon nhiing nhan
vién c6 day du tiéu chuan dé lam viéc cho t6 chuc cia minh.

- Thu phi cong chimg, thu lao cong chung, chi phi khac.

Phi cong chimg, mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, sir dung phi
cong chung, phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong
chung, phi tham dinh diéu kién hoat dong Van phong cong ching; Lé
phi cip thé Cong chimg vién déu dugc phap ludt quy dinh tai Thong
tur lién tich s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016. Nhu viy, mirc
thu phi cong ching trén duoc ap dung ddi véi Phong cong ching va
Van phong cong chiing.

Mirc thu lao dbi véi ting loai viéc nhu soan thao hop dong, giao
dich, danh may, sao chup va cac viéc khac c6 lién quan dén viéc

cong ching (giam dinh, dé nghi xac minh, dé nghi céng ching ngoai
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tru s& ciia khach hang déi v6i to chic hanh nghé cong chung,...) thi
s& do t6 chirc hanh nghé cong chimg xac dinh, dwa ra hodc do nguoi
yéu cau cong ching va t6 chirc hanh nghé cong ching thoa thuin
v6i1 nhau.

- Cung cap dich vu cong chirng ngoai ngay, gid 1am viéc cia co
quan hanh chinh nha nuéc dé dap tmg nhu cau cong chimg ciia nhan
dan.

- Puogc khai théac, sir dung thong tin tir co s¢ dit li€u cong chiing
quy dinh tai Piéu 62 cta Luat cong chirng nam 2014.

- Cac quyén khac theo quy dinh cua Luat cong chimg nim 2014
va cac van ban quy pham phap luat khac cé lién quan.

1.3.2.2. Nghia vu ciia té chivc hanh nghé cong chirng

Theo quy dinh tai Diéu 33 Luat cong ching nim 2014, cic t6
chtrc hanh nghé coéng ching c6 cac nghia vu sau day :

- Quan ly Cong chimg vién hanh nghé tai to chic minh trong
viéc tuan thu phap luat va quy tic dao dirc nghé nghiép cong ching.

Tai Thong tu s6 11/2012/TT-BTP ngay 30/10/2012 quy dinh vé
viéc ban hanh Quy tic dao dirc hanh nghé cong ching. C6 thé khang
dinh rang, khi lam bat cir nganh nghé nao ciing can phai c¢6 dao dirc
nghé nghiép. Cong chimg 1a mot nghé cao quy, boéi hoat dong cong
ching bao dam tinh an toan phap 1y, ngin ngira tranh chap, giam
thiéu rui ro, cho cac hop dong, giao dich, bao vé quyén va loi ich cua
nha nudc, bao vé quyén va loi ich ctia ca nhan, to chic. Thong qua
hoat dong nghé cong chung, Cong ching vién 14 ngudi gbp phan bao
vé phép luit, bao vé cac quyén va loi ich hop phap cua nguoi yeu cau
cong ching khi tham gia giao két cac hop dong, giao dich tai to chirc
hanh nghé cong chimg. Do viéc tuan thii Hién phap, phéap luat, khach
quan, trung thyc, chiu trdch nhiém trong cong viéc va tuan theo dao
dtc hanh nghé cong chig 1a nguyén tic khong thé thiéu dbi voi hoat
dong hanh nghé cong ching ctia Cong ching vién.

- Thyc hién ché d6 lam viéc theo ngay, gio lam viée ciia co quan
hanh chinh nha nudc.
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- Niém yét lich 1am viéc, thil tuc cong ching, ndi quy tiép ngudi
yéu cdu cong ching, phi cong ching, thu lao céng chimg va chi phi
khac tai tru s& cta t chire minh.

- Mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép cho Cong chung vién
ctia to chirc minh theo quy dinh tai Diéu 37 Luat céng chimg nim
2014 va boi thuong thiét hai theo quy dinh tai Diéu 38 Luat cong
chirng nam 2014.

Hoat dong cong ching v6i nhirng tinh chat rat dic thu ma néu
c6 rui ro, hon ai hét ngudi dan phai himg chiu hau qua. Bai vi thé,
mot Cong chung vién hanh nghé di duoc mua bao hiém thi khach
hang s& an tdm hon nhiéu. Khi Cong chimg vién cua to chirc hanh
nghé cong chimg khong thuc hién hoic thuc hién khong ding nghia
vu ciia minh, gay thiét hai cho nguoi yéu cau cong chung thi phai
bdi thudng thiét hai cho nguoi yéu cdu cong ching trén nguyén tic
toan bd va kip thoi. Va sau d6 to chtrc hanh nghé cong ching c6
quyén yéu cau Cong chung vién gy thiét hai hoan tra lai mot khoan
tién theo phap luat quy dinh. Truong hop Cong chimg vién khéng
hoan tra thi t6 chirc hanh nghé cong chiing c¢6 quyén yéu cau Toa an
giai quyét.

- Tiép nhan, tao diéu kién thuan loi va quan 1y nguoi tip sy hanh
nghé cong ching trong qua trinh tap sy tai t6 chic ctia minh.

- Tao diéu kién cho Céng chtng vién cua to chirc minh tham gia
bdi dudng nghiép vu cong chimg hang nam.

- Thyc hién yéu ciu cua co quan nha nudc c6 tham quyén vé viéc
béo céo, kiém tra, thanh tra, cung cap thong tin vé hop dong, giao
dich, ban dich da cong chung.

- Lap so cong chimg va luu trit ho so céng ching.

Hb so cong chimg bao gdm phiéu yéu cau cong ching, ban chinh
vin ban cong ching, ban sao cac gidy t& ma ngudi yéu cau cong
chung dd nodp, cac gidy to di xac minh, giam dinh va gidy to lién
quan khac. D6 13 nhitng ngudn ching cir quan trong nén phap luét
cac nude trén thé gidi cling nhu phap luat nudc Viét Nam déu rat chua
trong dén van dé luu trit hd so coéng chung. Luat cong ching nim
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2014 quy dinh hd so coéng chimg phai duoc bao quan chit ché, thuc
hién bién phap dam béo an toan dbi v6i hod so cong ching. Thoi han
lwu trit duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 64 Luit cong ching nim
2014. Ban chinh vin ban cong chimg va cac gidy to khac trong hd so
cong chung phai duoc luu trir it nhat 20 niam tai tru s cia to chirc
hanh nghé cong chimg; truong hop luu trit ngoai tru s¢ thi phai c6 sy
ddng ¥ bang vin ban cia S& Tu phap; Cac gidy to khac trong hd so
cong chimg cling phai luu trit trong thoi han it nhat 05 nam. Truong
hop co quan nha nudc c6 thim quyén yéu cau bang vin ban vé viée
cung cap ho so cong chimg phuc vu cho viée diéu tra, kiém tra, thanh
tra, truy t6, xét xir lién quan dén viéc da cong ching thi t6 chirc hanh
nghé cong ching phai c6 trach nhiém cung cip nhirng gidy to ma co
quan nha nude ¢ tham quyén yéu cau.

- Chia sé thong tin vé ngudn gdc tai san, tinh trang giao dich cua
tai san, cac thong tin giao dich cua tai san va cac thong tin khac vé
bién phap ngin chin duoc ap dung ddi véi tai san co lién quan dén
hop dong, giao dich do Cong chimg vién cua t6 chitc minh thyc hién
cong chimg dé dua vao co sé dir liéu cong chimg quy dinh tai Diéu
62 Luat cong ching nam 2014.

- Cac nghia vy khac theo quy dinh ctia Ludt cong chirng ndm
2014 va céac van ban quy pham phép luat khac cé lién quan.

1.3.3. Phong cong chirng

1.3.3.1. Nhitng quy dinh chung vé Phong céng chirng

Phong cong chimg do Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh thanh lap.

La don vi sy nghiép cong lap thuoc S& Tu phép, co tru sd, con
dau va tai khoan riéng. Nguoi dai dién theo phap luat cua Phong
cong chung 1a Trudng phong, Trudng Phong cong chirng phai 1a
Cong chimg vién. Truong phong ctua Phong cong chimg s& do Uy
ban nhan dan cép tinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc.

Tén goi ciia Phong cong chimg bao gdm cum tir “Phong cong
chimg” kém theo s th ty thanh l4p va tén cua tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi Phong cong ching dugc thanh lap.
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Phong cong ching dugc sir dung con dau khong cé hinh quéc
huy. Phong cong chimg dugc khic va st dung con dau sau khi c6
quyét dinh thanh 1ap. Thu tuc hd so xin khic diu, viéc quan 1y, sir
dung con diu cua Phong cong chimg duogc thuc hién theo quy dinh
clia phép luat vé con dau.

Phong cong chung 1a don vi sy nghiép c6 thu thudc S& Tu phap.
Cho nén kinh phi dugc nha nudce cip va mot phan kinh phi tir hoat
dong cong ching dugc st dung tai don vi. Con vé viéc quan ly, su
dung phi cong chiig: Cong chiing thu phi s€ nop 100% vao ngan
sadch nha nudc va s€ dugc nha nudc trich lai 50% phi thu duogc dé chi
tra cho hoat dong cuia phong.

Vién chirc 1am tai Phong cong chimg s& huong ché d6 lwong theo
don vi su nghiép cong lap. Mac du dat dudi sy quan ly cia So Tu
phap nhung Phong cong chimmg khac vdi cac phong chuyén mon cua
S¢ Tu phap & chd Phong cong chiung khong phai 1a co quan tham
muu gitp viéc cho S& Tu phép.

Vi vi tri nhu vay, Phong cong ching 1a co quan ddc 1ap, duoc
nha nudc giao cho vi¢c thyc hién chirc nang cong chiing. S& Tu phap
quan ly vé mit t6 chuc, chim lo co s& vat chat, hoat dong tuyén
truyén, dé bat, b6 nhiém, mién nhiém vién chirc, nhan vién,... Trong
hé thong bd may nha nudc thi Phong coéng chung 1a co quan nha
nudce, thuc hién chirc nang cong chirng theo quy dinh cia phap luat
hoic theo yéu cu cta cong dan, to chic.

Mirc thu, ché d6 thu, ndp, sir dung va quan 1y phi cong ching
duoc thyc hién theo quy dinh cta phap luat hudng dan tai thong tu sb
257/2016/TT-BTC cua B0 tai chinh ngay 11/10/2016.

1.3.3.2. Thanh lap Phong cong chirng

Cin ¢t vao nhu cau cong ching tai dia phuong, S& Tu phéap chu
tri phéi hop voi S& Ké hoach va Pau tu, S& Tai chinh, S& Noi vu xay
dung dé an thanh 1ap Phong cong ching trinh Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyét dinh. D& 4n néu rd su can thiét thanh 1ap Phong
cong chung, du kién vé td chtrc, tén goi, nhan sy, dia diém dt tru so,
cac diéu kién vat chat va ké hoach trién khai thuc hién.
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Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh ra
quyét dinh thanh 1ap Phong cong ching, S& Tu phap phai ding bao
trung wong hodc bdo dia phuong noi c6 tru s cia Phong cong chiing
trong ba sb lién tiép vé cac ndi dung sau day: Tén goi, dia chi tru s&
ctia Phong cong chiing; S6, ngay, thang, ndm ra quyét dinh thanh lap
va ngay bat dau hoat dong ctia Phong cong ching.

Trong truong hop Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh thay do6i
tén goi hoac dia chi tru s& cua Phong cong chung thi S Tu phéap
phai dang bao vé nhitng ndi dung thay d6i do.

1.3.3.3. Chuyén doi Phong céng chirng

Trong trudng hop khong can thiét duy tri Phong cong chung thi
S¢ Tu phap 1ap dé an chuyén d6i Phong cong chimg thanh Vin
phong cong chimg trinh Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét
dinh. Chinh phu quy dinh chi tiét viéc chuyén d6i Phong cong ching
thanh Van phong cong chimg tai Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay
15/3/2015 v&i nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

a) Muc tiéu, yéu cdu ciia vi¢c chuyén doi Phong cong chirng

Viéc chuyén d6i Phong cong ching c6 nhitng muc tiéu va yéu
cau nhu sau:

- Tiép tuc thuc hién chu truong xa hoi hda hoat dong cong
ching.

- Bdo dam hai hoa loi ich cua Nha nudc va cong chirng vién, vién
chtrc, nguoi lao dong lam vi¢c tai Phong cong ching dugc chuyén
doi.

- Thuc hién cong khai, minh bach, dan chu, khiach quan, theo
dung quy dinh cua Luat Cong chung, Nghi dinh sé 29/2015/ND-CP
va cac vian ban quy pham phap ludt c6 lién quan, bao dam tiép tuc
duy tri, ké thira hoat dong ctia Phong cong ching dugc chuyén doi.

- Thyc hién theo 19 trinh, pht hop v6i Quy hoach tong thé phat
trién t6 chirc hanh nghé cong chimg di dugc Tha tuéng Chinh phu
phé duyét.

b) Nguyén tic chuyén doi Phong cong chirng
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Viéc chuyén doi Phong cong chuc dugce thyc hién theo cac
nguyén tic nhu sau:

- Vin phong cong chimg dugce thanh lap tir viéc chuyén doi
Phong cong chiing phai ké thira toan bd quyén, nghia vu va tiép nhan
toan bd hd so cong ching ctia Phong cong ching do.

- Bao dam ché do, chinh sach ddi v6i cong chung vién, vién
chtrc, nguoi lao dong sau khi Phong cong chimg cham dut hoat dong
theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc va phap luat vé lao dong.

- Vin phong cong ching dugc thanh lap tir viéc chuyén doi
Phong cong ching phai ky hop dong lao dong véi cong chimg vién,
vién chirc, nguodi lao dong cua Phong cong ching do, trir truong hop
nhirg nguoi nay khong c¢6 nhu cau tiép tuc 1am viéc tai Vin phong
cong chung. No1 dung, thoi han, diéu kién hop déng duoc thuc hién
theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 29/2015/NB-CP va cac quy dinh
phép ludt khac co lién quan.

- B4do dam tai san thudc s& hitru cua Nha nudc dang do Phong
cong chung quan ly, st dung dugc xu ly theo ding quy dinh cua
phap luat, khong bi that thoat trong qua trinh chuyén doi.

C) Cdc trwong hop chuyén doi Phong cong chirng

Céac dia ban cip huyén di thanh lap du sd t6 chirc hanh nghé
cong ching theo Quy hoach tong thé phat trién t6 chirc hanh nghé
cong chimg di dugc Thi tudng Chinh phu phé duyét va sé lugng
Vin phong cong chimg nhiéu hon sb lugng Phong cong chimng.

Céc dia ban cip huyén chua thanh 1ap du s6 t6 chic hanh nghé
cong ching theo Quy hoach tong thé phat trién t6 chirc hanh nghé
cong ching da dugc Thu tudng Chinh phu phé duyét, nhung co it
nhit 02 Vin phong cong ching di hoat dong on dinh tir 02 nam tré
1én, ké tir ngay dang ky hoat dong.

d) Ké hoach chuyén déi Phong cong chirng

Pbi voi cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong c6 tir 05
Phong cong chung tré 1én thi S& Tu phéap chu tri, phdi hop véi S&
Tai chinh, S& N6i vu, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi xay
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dung Ké hoach chuyén déi cac Phong cong ching trinh Uy ban nhén
dan cip tinh phé duyét.

Uy ban nhéan dan cip tinh quyét dinh phé duyét Ké hoach chuyén
d6i cac Phong cong ching. Trong truong hop can thiét thi 1ay y kién
bang vin ban cua Bo Tu phap trude khi quyét dinh.

Ké hoach chuyén d6i cac Phong cong ching bao gdm cac ndi
dung chil yéu sau day:

- Su can thiét chuyén d6i cac Phong cong chimng;

- S6 luong cac Phong cong chimg thudc trudong hop chuyén doi;

- L6 trinh chuyén d6i cac Phong cong chimg;

- Trach nhiém t6 chirc thuc hién K€ hoach.

Cin c&r vao Ké hoach chuyén d6i cic Phong cong ching da
dugce Uy ban nhan dan céap tinh phé duyét, S& Tu phap phdi hop véi
S¢ Tai chinh, S& No6i vy, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xay
dung Dé an chuyén d6i ddi véi timg Phong cong chimg .

d) Pé dn chuyén déi Phong cong chirng

Déi v6i cac tinh, thanh phd truc thude Trung wong c6 dudi 05
Phong cong chimg thi khong can thiét phai xay dung Ké
hoach chuyén d6i ma xiy dung ngay Dé an chuyén doi timg Phong
cong ching theo thu tuc nhu sau:

S& Tu phap chu tri, phéi hop vé1 So Tai chinh, S& No6i vy, S&
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép cua
cong ching vién (0 nhitng noi da thanh 1ap) t6 chirc hop voi cong
chung vién, vién chuirc, nguoi lao dong dang lam viéc tai Phong cong
chtng du kién chuyén d6i, co sy tham gia cta cac to chirc chinh tri,
chinh tri - xd hoi ciia Phong cong ching dé danh gia tinh hinh t6
chtrc, hoat dong ctia Phong cong ching; xem xét nguyén vong va dé
xuat ché do, chinh sach dbi voi cac cong chimg vién, vién chic,
nguoi lao dong dang lam vi¢c tai Phong cong chiing; phuong an xu
1y tai san cua Phong cong chimg va cac van dé khéac c6 lién quan dén
viéc chuyén doi Phong cong ching. Noi dung cude hop phai dugce lap
thanh bién ban.

30



Trén co s két qua cudc hop v6i Phong cong chimg duoc du kién
chuyén d6i, S Tu phap chu tri, phdi hop véi S Noi vu, S& Tai
chinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xay dung Dé an chuyén
d6i Phong cong chimg, trinh Uy ban nhan dan cp tinh.

Pé an bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

- Su can thiét chuyén d6i Phong cong chimg;

- Két qua khao sat, danh gia vé tO chuc, hoat dong trong 03 nam
gan nhat cia Phong cong chimg dy kién chuyén doi;

- Gia quyén nhan chuyén doi Phong cong chimng. Gia quyén nhan
chuyén doi Phong cong ching duoc xac dinh trén co so danh gia vé
t6 chirc va hoat dong, uy tin ciia Phong cong chung dy kién chuyén
do6i, sé luong hop dong, giao dich di cong ching ciia Phong cong
chtng trong 03 nim gan nhat. Gid quyén nhan chuyén d6i Phong
cong chimg khong bao gdm gia trj tru so, trang thiét bi va tai san
khéac thudc s hitu cia Nha nuéc ma Phong cong chiing dé dang
quan 1y, sir dung;

- Phuong thic chuyén doi Phong cong chimg;

- Dy kién phuong an giai quyét ché do, chinh sach d6i véi cong
chirng vién, vién chirc, nguoi lao dong; phuong an xir 1y tai san va
cac van dé khac ciia Phong cong chimg sau khi chuyén doi;

- Trach nhiém to chuc thuc hién D& an ctia S Tu phap, S¢ Noi
vu, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va cac co quan, td chirc ¢6
lién quan.

Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngay nhin dugc Dé an chuyén doi
Phong cong chimg, Uy ban nhan dan cip tinh ra Quyét dinh phé
duyét Dé an. Trong truong hop can thiét thi 1y y kién bang vin ban
ctia B6 Tu phép trude khi quyét dinh.

Trong thdi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay Uy ban nhan dan
cap tinh ra Quyét dinh phé duyét Dé an chuyén d6i Phong cong
ching, S& Tu phap thong bao bang vin ban cho Phong cong ching
du kién chuyén d6i, to chic xa hoi - nghé nghiép cia cong ching
vién (6 nhitng noi da thanh 1ap) vé Pé an chuyén ddi da duoc Uy
ban nhan dan cip tinh phé duyét; trudng hop Uy ban nhan dan cip

31



tinh phé duyét phuong thirc dau gia quyén nhan chuyén doi thi Dé
an duoc thong bao dén ca cac té chirc hanh nghé cong ching dang
hoat dong tai dia phuong.

e) Phwong thirc chuyén doi Phong cong chirng

Quyén nhan chuyén doi Phong cong chimg duoc chuyén giao
cho chinh cac cong chiing vién dang lam viéc tai Phong cong ching
theo gia quyén nhan chuyén doi Phong cong chimg di duoc Uy
ban nhan dan cap tinh phé duyét. Cac cong ching vién cua Phong
cong chimg du kién chuyén d6i déu c6 quyén tham gia nhan chuyén
d6i Phong cong ching. Trudong Phong coéng chimg co trach nhiém
tap hop danh sach cong ching vién ctia Phong cong chung c6 nhu
cAu nhan chuyén d6i Phong cong ching gui S& Tu phap dé bao
c4o Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh.

Quyén nhan chuyén d6i Phong cong chimg duoc to chic dau gia
trong trudng hop co gia tri 16n va c6 nhiéu cong chimg vién khac
dang hanh nghé trén dia ban du diéu kién tham gia dau gid quyén
nhan chuyén doi c6 vin ban dé nghi dugc tham gia dau gia quyén
nhan chuyén dbi Phong céng chung. Trong truong hop nay, S& Tu
phap phdi hop véi So Tai chinh ¢6 van ban dé nghi Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi dong dau gia quyén nhan
chuyén d6i Phong cong chimg.

Truong hop cac cong chimg vién tham gia dau gia tra gia ngang
nhau thi cdc cong chung vién dang lam viéc tai Phong cong chung
dugc chuyén ddi duoc wu tién trang dau gia; trudng hop co nhiéu hd
so cua cac cong ching vién dang lam vi¢c tai Phong cong chung
dugce chuyén d6i cing tra gid cao nhéat hodc cic céng chimg vién
khong 1am viéc tai Phong cong chimg dugc chuyén dbi cung tra gia
cao nhat thi Hoi dong dau gia to chirc boc tham dé chon ra nguoi
trang dau gia.

) Piéu ki¢n ciia nguwoi tham gia ddu gid quyén nhén chuyén
doi Phong cong chirng

Nguoi tham gia ddu gid quyén nhan chuyén dbi Phong cong
chtng phai 13 cong chtng vién dang hanh nghé trén dia ban cap tinh

c6 Phong cong chung du kién chuyén doi, trong d6 nguoi du kién
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lam Trudng Vin phong cong ching phai hanh nghé cong chimng tir
02 nam tré 1én.

Cong chung vién dang la Truéng Van phong cong chimg hodc
dang 1a cong chiing vién hgp danh cua Van phong cong chung khong
duoc tham gia dau gia quyén nhan chuyén d6i Phong cong chimg.

Hb so ding ky tham gia ddu gia quyén nhan chuyén doi Phong
cong chig phai c6 sy tham gia ciia 02 cong ching vién trd 1én va
cam két bang vin ban cua cac cong ching vién tham gia dau gia
quyén nhan chuyén do6i vé viéc tiép nhan va ky hop dong lao dong
v&i cac cong chirng vién, vién chirc, nguoi lao dong cua Phong cong
chtng duoc chuyén ddi, bao dam cho nhitng ngudi nay dugce tiép tuc
lam cong viéc chuyén mon cua minh nhu tai Phong cong chung dugc
chuyén doi.

h) Quyét dinh chuyén déi Phong cong chirng

Uy ban nhan déan cép tinh ra Quyét dinh chuyén doi Phong cong
chtng thanh Vian phong cong ching theo dé nghi ctia S& Tu phép.

Vian phong cong chiing thuc hién thu tuc dang ky hoat dong theo
quy dinh cua Luat Cong ching. Phong cong ching dugc chuyén doi
tiép tuc hoat dong cho dén ngay Vin phong cong chimg dugc cap
gidy diang ky hoat dong.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay dugc cip Gidy ding ky hoat
dong, Van phong cong chimg phai ky hop dong lao dong voi cong
ching vién, vién chure, nguoi lao dong ctia Phong cong ching duoc
chuyén doi.

Hop dong lao dong gitta Van phong cong ching véi cong ching
vién hodc vién chirc cia Phong cong ching duoc chuyén doi 14 hop
ddng khong xac dinh thoi han, trir truong hop cac bén ¢ thoa thuan
khac.

Hop dong lao dong gitta Van phong coéng chimg véi ngudi lao
dong cua Phong cong chimg dugc chuyén doi 1a loai hop dong ma
ngudi lao dong di giao két trudc d6 véi Phong cong chimg, trir
truong hop cac bén cé thoa thuan khac.
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i) Ché dj, chinh sdch déivéicong chirng vién, vién chirc,
nguwoi lao dpng ciia Phong cong chirng dwoc chuyén doi

Viéc giai quyét ché do, chinh sach ddi voi cong ching vién, vién
chtic, ngudi lao dong ciia Phong cong ching dugc chuyén doi thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat ddi voi don vi s nghiép cham dut
hoat dong.

Truong hop cong ching vién cua Phong cong ching dugc
chuyén d6i chuyén sang hanh nghé tai Van phong coéng chimg thi
cham dut hop dong lam viéc v6i Phong cong chimg va duogc giai
quyét ché do, chinh sach theo quy dinh cta phép luat. Cong ching
vién, vién chirc khac du diéu kién nghi huu hodc thoéi viée thi duogc
giai quyét ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phap luat.

Truong hop ngudi lao dong ctia Phong cong ching duoc chuyén
d6i chuyén sang lam viéc tai Van phong cong chung thi cham dut
hop ddng lao dong v6i Phong cong chimg va duoc giai quyét ché do,
chinh sach theo quy dinh ciia phap luat. Ngudi lao dong du diéu kién
nghi huu hodc théi viée thi duge giai quyét ché do, chinh sach theo
quy dinh cua phap luét.

S& No1 vu chu tri, phéi hop véi1 S¢ Tu phap, S& Tai chinh, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh Uy ban nhan dén cap tinh
xem Xé&t, quyét dinh ché dd, chinh sach ddi véi cong chirng vién, vién
chtrc, ngudi lao déng cua Phong cong ching duoc chuyén doi.

1.3.3.4. Gidi thé Phong cong chirng

Truong hop khong c6 kha ning chuyén d6i Phong cong ching
thanh Vin phong cong chung thi S Tu phép lap dé an giai thé
Phong cong chimg trinh Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét
dinh. Phong cong ching chi duoc gidi thé sau khi thanh toan xong
céc khoan no, 1am xong thil tuc cham dat hop dong lao dong da ky
v6i ngudi lao dong, thyc hién xong cac yéu cau cong ching di tiép
nhan. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy Uy ban nhan dén cép tinh ra
quyét dinh giai thé Phong cong chimg, So Tu phap phai ding bao
trung wong hodc bdo dia phuong noi c6 tru sé ciia Phong cong chiing
trong ba s lién tiép vé viéc giai thé Phong coéng chimg.
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1.3.4. Van phong cong chirng

1.3.4.1. Nhitng quy dinh chung vé Vin phong céng chirng

Vian phong cong chirng phai ¢6 tur hai Cong chiing vién hop danh
trd 1én. Van phong cong chimg khéng c6 thanh vién gbp von.

Nguoi dai dién theo phap ludt cia Van phong cong ching la
Truong Van phong. Truong Van phong cong ching phai la Cong
chtng vién hop danh cua Vin phong cong chimg va dd hanh nghé
cong chung tir 02 nam tro 1€n.

Tén goi ctia Vin phong cong ching phai bao gdm cum tir “Vin
phong cong chiing” kém theo ho tén ctia Truong Van phong hodc ho
tén cua mot Cong chung vién hgp danh khac cua Van phong cong
chung do cadc Cong chung vién hop danh thoa thudn, khong duoc
trung hodc gdy nham 14n véi tén ciia to chirc hanh nghé céng chimg
khac, khong dugc vi pham truyén théng lich su, van hoa, dao dic va
thuan phong my tuc cua dén toc.

Vin phong cong ching phai co try s& dap tmg cac dicu kién do
Chinh phu quy dinh.

Vin phong cong chiig c6 con dau va tai khoan riéng, hoat dong
theo nguyén tic ty chu vé tai chinh bang ngudn thu tir phi cong
chtng, thu lao cong ching va cac ngudn thu hop phéap khéc.

Vin phong cong chimg sir dung con dau khong co hinh quéc
huy. Vin phong cong ching dugc khic va sir dung con du sau khi
co quyét dinh cho phép thanh 1ap. Thu tuc, ho so xin khic diu, viée
quan 1y, sir dung con diu ctia Vin phong cong chimg duoc thuc hién
theo quy dinh ctia phéap luat vé con dau.

1.3.4.2. Thanh ldp va dang ky hoat dong Vin phong cong
chirng

Céac Cong chung vién thanh 1ap Van phong cong chirng phai co
ho so dé nghi thanh lap Van phong cong ching gui Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét, quyét dinh. HO so d& nghi thanh 1ap Vin phong
cong chimg gdm don dé nghi thanh 1ap va dé an thanh 1ap Vin phong
cong chung, trong d6 néu ro su can thiét thanh lap, du kién vé to
chtrc, tén goi, nhan sy, dia diém dat tru s, cac diéu kién vat chit va
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ké hoach trién khai thuc hién; ban sao quyét dinh b nhiém Coéng
ching vién tham gia thanh 14p Van phong cong chiing.

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan da hd so dé nghi thanh
1ap Vin phong cong chimng, Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét
dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong chimg; truong hop tir chdi
phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

Trong thdi han 90 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh cho
phép thanh 1ap, Van phong cong chung phai dang ky hoat dong tai
S Tu phap & dia phuong noi di ra quyét dinh cho phép thanh lap.

No6i dung dang ky hoat dong cua Van phong cong ching bao
gbém tén goi ctia Vin phong coéng ching, ho tén Trudng Vian phong
cong chung, dia chi try s¢ ciia Van phong cong ching, danh sach
Cong chung vién hop danh cua Van phong cong ching va danh sach
Cong chung vién lam viéc theo ché do hop dong ciia Vin phong
cong ching (néu co).

Hb so ding ky hoat dong ctia Van phong cong ching gdm don
ding ky hoat dong, gidy to ching minh vé tru s& cua Vin phong
cong chimng pht hop vai ndi dung da néu trong dé an thanh lap va ho
so ding ky hanh nghé cia cic Cong chimg vién hop danh, Cong
chtng vién 1am viéc theo ché d6 hop dong lao dong tai Vin phong
cong chimg (néu co).

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so dang
ky hoat dong, S Tu phap cip gidy ding ky hoat dong cua Vin
phong cong chimg; trudng hop tir chdi phai thong bao bang vin ban
va néu rd ly do.

Vin phong cong chimg dugc hoat dong cong chimg ké tir ngay
S Tu phap cap gidy ding ky hoat dong.

1.3.4.3. Thay doi néi dung ding ky hoat dong Vin phong cong
churng

Khi thay d6i mot trong cac nodi dung dang ky hoat dong Vin
phong cong chiing, Van phong cong chiing phai dang ky ndi dung
thay doi tai S& Tu phap noi Vin phong cong chimg di diang ky hoat
dong. Viéc thay d6i tru s& clia Van phong cong ching sang huyén,
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quan, thi xa, thanh phé khac trong pham vi tinh, thanh phé truc thude
trung wong noi dd ra quyét dinh cho phép thanh 1ap phai duoc Uy
ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh va phai phu hop véi Quy
hoach tong thé phat trién hanh nghé cong chimg.

Vin phong cong ching thay doi tén goi, tru s& hoic Truong
Phong cong chimg thi duoc S& Tu phap cip lai gidy dang ky hoat
dong trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so dé nghi;
truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu 13 1y do.

1.3.4.4. Cung cép théng tin va ding thong bdo ndi dung ding
ky hoat dong cua Van phong cong chirng

Viéc cung cap thong tin vé nodi dung diang ky hoat dong ciia Vian
phong cong chimg duoc quy dinh tai Pidu 25 Luat cong ching nim
2014 nhu sau:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay cp hoic cap lai gidy
dang ky hoat dong ctia Van phong cong chung, S& Tu phap phai
thong béo bang vin ban cho co quan thué, co quan théng ké, co quan
cong cép tinh, Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé truc
thudc tinh, Uy ban nhan dan xa, phudng, thi trdn noi Van phong cong
chirng dat tru so.

Vi¢c dang thong bao ndi dung dang ky hoat dong cua Van phong
cong chimg dugc quy dinh tai Diéu 26 Luét cong ching nim 2014
nhu sau:

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay duoc cap gidy dang ky hoat
dong. Van phong cong chung phai dang bao trung wong hoac bao dia
phuong noi ding ky hoat dong trong ba s lién tiép vé nhimng noi
dung sau day:

- Tén goi, dia chi try s¢ ciia Van phong cong ching.

- Ho, tén, sb quyét dinh bd nhiém cua Cong chirng vién hanh
nghé tai Vin phong cong chimg.

- S6, ngay, thang, nam cip gidy diang ky hoat dong, noi diang ky
hoat dong va ngay bat dau hoat dong.
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Trong trudng hop duoc cap lai gidy dang ky hoat dong, Vin
phong coéng ching phai thuc hién viéc ding bao vé nodi dung ding ky
hoat dong cua Van phong cong ching..

1.3.4.5. Thay doi thanh vién hop danh ciia Vin phong céng
chirng

Cong chimg vién hop danh cua Vin phong céng ching co thé
chdm dit tu cach thanh vién hop danh theo nguyén vong ca nhan
hodc trong cac truong hop khac do phap ludt quy dinh. Van phong
cong chimg c6 quyén tiép nhan Cong chimg vién hop danh méi néu
Cong chting vién d6 dugc cac Cong ching vién hgp danh con lai
chap thuan. Viéc chdm dat tu cach Cong chimg vién hop danh va
tiép nhan Cong ching vién hop danh méi duoc thyc hién theo quy
dinh ctia Luat nay va phép luat vé doanh nghiép.

Truong hop Cong ching vién hgp danh ctia Van phong cong
chtng chét hodc bi Toa an tuyén bd 1a di chét thi nguoi thira ké cua
Cong chung vién hop danh duoc huong phan gia tri tai san tai Vin
phong céng ching sau khi da trir di phan ng thudc trach nhiém cua
Cong chimg vién d6. Nguoi thira ké ¢ thé trd thanh Céng ching
vién hop danh ctia Van phong cong chirng néu 1a Cong chiing vién va
duoc cac Cong ching vién hop danh con lai chap thuan.

1.3.4.6. Hop nhit Vin phong cong chirng

Hai hoac mot s6 Vian phong cong ching c6 try so trong cling mot
tinh, thanh phd truc thudc trung wong c6 thé hop nhét thanh mot Vin
phong cong chimg médi bang cach chuyén toan bo tai san, quyén,
nghia vu va loi ich hgp phap sang Van phong cong chung dugc hop
nhit, dong thoi chdm dut hoat dong ciia cac Vin phong cong chimg
bi hop nhét.

Céc Van phong coéng ching hop nhit nop 01 (mot) bd hd so hop
nhat tai S& Tu phap noi ding ky hoat dong. Ho so bao gém:

- Hop d6ng hop nhat Van phong cong chimg, trong d6 c6 cac ndi
dung chu yéu sau: Tén, dia chi tru s¢ cta cac Vin phong cong ching
dugc hop nhat; tén, dia chi try s¢ cia Van phong cong chimg hop
nhat; thoi gian thyc hién hop nhit; phuong an chuyén tai san cia cac
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Vin phong cong ching duogc hop nhat sang Van phong cong chimg
hop nhit; phuong 4n sir dung lao dong ctua Vin phong cong ching
hop nhét; viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap
clia cac Vian phong cong chimg dugc hop nhét va cac ndi dung khac
cé lién quan.

M&i Vian phong cong ching hop nhat cir mot cong chimg vién
hop danh 1am dai dién dé ky két hop ddng hop nhat;

- K& khai thué, bao céo tai chinh trong 03 (ba) nim gan nhat da
duoc kiém toan cua cac Vian phong cong chimg dugc hop nhat tinh
dén ngay dé nghi hop nhat;

- Bién ban kiém ké cac ho so cong ching va bién ban kiém ké tai
san hién c6 ctia cac Vin phong cong chimg dugc hop nhat;

- Danh sach cac cong chung vién hop danh va cong chiing vién
1am viéc theo ché d6 hop ddng tai cac Vin phong cong chimg duoc
hop nhit;

- Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy dang ky hoat dong cua
cac Vin phong cong chimg dugc hop nhat.

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, So Tu
phap 1y ¥ kién cua t6 chirc xa hdi - nghé nghiép cua cong chimg
vién (¢ nhiing noi da thanh 1ap), trinh Uy ban nhan déan cép tinh xem
xét, quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong cong ching.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc dé nghi ciia S¢ Tur
phap, Uy ban nhin dan cip tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop
nhat Vin phong cong ching; truong hop tir chdi phai thong bao bang
van ban va néu rd 1y do.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh cho
phép hop nhat, Vin phong cong ching hop nhat phai ding ky hoat
dong tai S& Tu phap. Khi dang ky hoat dong phai c6 don dang ky
hoat dong, Quyét dinh cho phép hop nhit Vin phong cong ching,
gidy to chimg minh vé try sé cia Vin phong cong chimg va gidy
dang ky hanh nghé cta cac cong chimg vién.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so
ding ky hoat dong, S& Tu phap cap gidy diang ky hoat dong cho
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Vin phong cong ching hop nhat, dong thoi thyc hién viée x6a tén
cac Vin phong cong ching dugce hop nhit khoi danh sach dang ky
hoat dong; truong hop tir chdi phai théng béo bing vin ban va néu
rd ly do.

Trong thoi gian lam thi tuc hop nhat, cic Vian phong cong ching
dugc hop nhat tiép tuc hoat dong cho dén khi Vian phong cong ching
hop nhit duoc S¢ Tu phép cdp gidy ding ky hoat dong. Vin phong
cong chimg hop nhat ké thira toan bd quyén, nghia vy, yéu cu cong
chtng dang thuc hién tai cic Vian phong cong chimg duoc hop nhat
va c6 trach nhiém luu trir toan bd hd so cong ching ciia cac Vin
phong cong chimg duoc hop nhét.

Viéc cung cap thong tin, dang bao ndi dung dang ky hoat dong
ctia Van phong cong chimg hop nhat thuc hién theo quy dinh tai Diéu
25, 26 cua Luat Cong chiimg nam 2014.

1.3.4.7. Sap nhdp Vin phong cong chirng

Mot hodc mét sb Van phong cong chimg cé thé sap nhip vao
mot Van phong cong chirng khac cé tru s¢ trong cung mot tinh, thanh
phd truc thudc trung wong bang cach chuyén toan bo tai san, quyén,
nghia vu va lgi ich hop phdp sang Van phong cong chirng nhan sap
nhap, dong thoi chidm dat hoat dong cua Vian phong cong ching bi
sép nhap.

Céac Van phong cong chimg sap nhap nop 01 (mot) bd ho so sap
nhap tai S& Tu phap noi ding ky hoat dong. Ho so bao gém:

- Hop dong sap nhap Vin phong cong chimg, trong d6 c6 cac ndi
dung chi yéu sau: Tén, dia chi try s& ciia cdc Vian phong cong ching
bi sap nhap; tén, dia chi try s¢ cua Van phong cong chiing nhan sap
nhap; thoi gian thuc hién sap nhap; phuwong an chuyén tai san ctia cac
Van phong cong chung bi sap nhdp sang Van phong cong ching
nhan sap nhap; phuong an st dung lao dong cia Van phong cong
chtng nhan sap nhép; viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich
hop phép cta cac Van phong cong chung bi sép nhap va cac ndi dung
khac c6 lién quan. Mdi Vian phong cong ching sap nhap cir mot cong
chting vién hop danh 1am dai dién dé ky két hop dong sap nhép.
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- K& khai thué, bao cao tai chinh trong 03 (ba) nim gan nhat da
dugc kiém toan cua cac Vin phong cong chung tinh dén ngay dé
nghi sap nhap;

- Bién ban kiém ké ho so cong ching va bién ban kiém ké tai san
hién c6 cua cac Van phong cong chung;

- Danh sach cac cong chung vién hop danh va cong chirng vién
lam viéc theo ché d6 hop dong tai cac Vin phong cong chimg;

- Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy dang ky hoat dong cua
cac Van phong cong chiing.

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, So Tu
phap 1y ¥ kién cua t6 chirc xa hoi - nghé nghiép cia cong chimg
vién (¢ nhimng noi da thanh 1ap), trinh Uy ban nhan déan cép tinh xem
xét, quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong cong ching.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc dé nghi cua S Tu
phap, Uy ban nhan dan cp tinh xem xét, quyét dinh cho phép sap
nhap Vin phong cong ching; truong hop tir chdi phai thong bao
bang van ban va néu 5 1y do.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh cho
phép sdp nhdp, Van phong cong ching nhan sap nhap phai thyc hién
thay doi noi dung dang ky hoat dong. HO so dé nghi thay doi noi
dung ding ky hoat dong bao gom: Pon dé nghi, Quyét dinh cho phép
sap nhip Vian phong cong chimg, gidy to chimg minh vé tru s¢ cia
Vin phong cong chimg nhén sap nhap va gidy dang ky hanh nghé
clia cac cong chung vién dang hanh nghé tai cic Vin phong cong
chung bi sap nhap.

Trong thoi gian lam thu tuc sap nhép, cac Van phong cong chiing
bi sap nhép tiép tuc hoat dong cho dén khi Van phong coéng chimg
nhan sap nhap duoc thay d6i ndi dung diang ky hoat dong. Van phong
cong ching nhan sap nhap ké thira toan bd quyén, nghia vy, yéu cau
cong chung dang thuc hién tai cadc Van phong cong ching bi sap
nhip va c6 trach nhiém luu trit toan bo hd so céng ching cia cac
Van phong cong chirng bi sap nhap.
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Viéc cung cap thong tin, dang bao ndi dung dang ky hoat dong
cua Van phong cong chuing nhan sap nhap thuyc hi¢n theo quy dinh
tai Diéu 25, 26 ctia Luat Cong ching nim 2014.

1.3.4.8. Chuyén nhwong Vin phong cong chirng

Vin phong cong chiung duoc chuyén nhuong cho cac Cong
chtng vién khéc. Van phong cong chimg chi duoc chuyén nhugng
khi d4 hoat dong cong ching dugc it nhat 1a 02 nam.

Cong chung vién di chuyén nhuong Vin phong cong ching
khong dugc phép tham gia thanh 13p Van phong cong ching madi
trong thoi han 05 ndm ké tir ngdy chuyén nhuong.

Cong ching vién nhan chuyén nhuong Vin phong cong ching
phai dap tng cac diéu kién sau day:

- D3 hanh nghé coéng chimg tir 02 nam tré 1én ddi voi nguoi dy
kién s& tiép quan vi tri Trudng Vin phong cong chimng;

- Cam két hanh nghé tai Van phong cong chimg ma minh nhan
chuyén nhugng.

- Cam két ké thira quyén va nghia vu ctia Vin phong cong chimg
dugc chuyén nhuong.

Chinh phu quy dinh chi tiét trinh tu, thi tuc chuyén nhuong Vin
phong cong chimg tai Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP nhu sau.

Vin phong coéng ching c6 nhu cau chuyén nhuong ndp 01 (mot)
bd hd so chuyén nhuong tai S& Tu phap noi ding ky hoat dong. Hd
s0 bao gom:

- Hop dong chuyén nhuong Vin phong cong ching, trong dé cé
ndi dung chu yéu sau: Tén, dia chi tru s¢, danh sach cong chirng vién
hop danh cta Van phong cong ching dugc chuyén nhuong; tén, sb
Quyét dinh bd nhiém cong ching vién cua cic cong ching vién nhan
chuyén nhuong; gia chuyén nhuong, viéc thanh toan tién va ban giao
Vin phong cong chimg dugce chuyén nhuong; quyén, nghia vu cua
cac bén va cac ndi dung khac c6 lién quan. Hop dong chuyén nhuong
Van phong cong ching phai c6 chir ky cia cong ching vién hop
danh dai dién cho cac cong ching vién hop danh cia Van phong
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cong chimg dugc chuyén nhuong, cac cong ching vién nhin chuyén
nhuong va phdi dugc cong ching;

- Vin ban cam két ctia cac cong ching vién nhan chuyén nhuong
vé viéc ké thira toan b quyén, nghia vy, tiép nhan toan bd yéu cau
cong ching dang thuc hién va hod so dang duoc luu trir tai Van phong
cong chung duge chuyén nhuong;

- Bién ban kiém ké ho so cong chiing cta Vin phong cong ching
duoc chuyén nhuong;

- Ban sao Quyét dinh bd nhiém coéng chung vién cia cac cong
ching vién nhan chuyén nhugng; gidy to ching minh da hanh nghé
cong chimg tir 02 ndm tro 1én dbi véi cong chimg vién nhan chuyén
nhuong duy kién 13 Truéng Vin phong cong ching;

- Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy dang ky hoat dong cua
Vin phong cong chimg dugc chuyén nhuong;

- K& khai thué, bao cao tai chinh trong 03 (ba) nim gan nhat da
duogc kiém toan ciia Van phong cong chiing duoc chuyén nhuong.

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, So Tu
phap 14y ¥ kién cua t6 chirc xa hoi - nghé nghiép cia cong chimg
vién (¢ nhimg noi di thanh 1ap), trinh Uy ban nhan déin cép tinh xem
xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong cong ching.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi
ctia S& Tu phap, Uy ban nhan déan cip tinh xem xét, quyét dinh cho
phép chuyén nhuong Vin phong coéng ching; trudng hop tir chi
phai thong bao bang vian ban va néu 13 1y do.

Céc cong ching vién nhan chuyén nhuong dé nghi thay doi noi
dung ding ky hoat dong cua Vin phong cong chimg dugc chuyén
nhuong. HO so dé nghi thay ddi ndi dung diang ky hoat dong bao
gém: Pon d& nghi, Quyét dinh cho phép chuyén nhugng Vin phong
cong chung, gidy to ching minh v& tru s& cua Vin phong cong
chtng duoc chuyén nhuong va gidy dang ky hanh nghé cua cac cong
chung vién.

Trong thoi gian lam thii tuc chuyén nhuong, Vian phong cong
ching dugc chuyén nhuong tiép tuc dugc hoat dong cho dén khi Van
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phong cong chimg cua cac cong chimg vién nhan chuyén nhuong
duogc cap lai gidy dang ky hoat dong.

Viéc cung cap thong tin, dang bao ndi dung dang ky hoat dong
cia Van phong cong chimg sau khi dugc chuyén nhugng thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 25, 26 cta Luat cong chiing nam 2014

1.3.4.9. Thu héi quyét dinh cho phép thanh Igp Vin phong
cong chirng

Theo quy dinh tai Piéu 30 Luat cong chung nam 2014, Van
phong cong chimg bi thu hoi quyét dinh cho phép thanh lap trong
nhirng truong hop sau day:

- Van phong cong ching khong thyc hién diang ky hoat dong
theo quy dinh tai Piéu 23 Luat cong ching nam 2014.

- Hét thoi han 06 thang ké tir ngay duogc cdp gidy diang ky hoat
dong ma Vian phong cong ching chua bat dau hoat dong.

- Van phong cong chirng khong hoat dong lién tuc tir 03 thang
trg 1€n, trur truong hop toan bg cac Cong chirng vién hgp danh bi tam
dinh chi hanh nghé cong ching.

- Vian phong cong chirng chi con mot Cong ching vién hgp danh
va khong bo sung dugc thanh vién hop danh mdi trong thoi han 06
thang ké tir ngay thiéu Cong chung vién hop danh.

- Toan by Cong chiig vién hgp danh ctia Van phong cong chiing
bi mién nhiém, chét hozc bi Toa 4n tuyén bd 1a di chét.

- Vin phong cong chimg khong bao dam duy tri diéu kién hoat
dong theo quy dinh cua Ludt cong chung nam 2014 va cac van ban
quy pham phép luat khéac c6 lién quan.

S Tu phap c6 trach nhiém kiém tra, ra soat va 1ap hd so dé nghi
Uy ban nhéan dan cap tinh ra quyét dinh thu h6i quyét dinh cho phép
thanh 1ap Van phong cong ching.

1.3.4.10. Chdm dit hoat déng Viin phong cong chirng

Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Luat cong ching nim 2014,
Vin phong cong ching chim dit hoat dong trong cac truong hop sau
day:

- Van phong cong chiing tu chdm duat hoat dong;
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- Vian phong cong chitng bi thu hdi quyét dinh cho phép thanh

lap theo quy dinh tai Diéu 30 cua Luat cdng ching nim 2014;

- Van phong cong chtng bi hop nhit, bi sép nhap.

Trong truong hop Vin phong cong chieng tu cham dut hoat dong,
thi cham nhat 1a 30 ngay trudc thoi diém du kién cham dat hoat
dong, Van phong cong chung phai c6 bdo cao bang van ban giri So
Tu phap noi da dang ky hoat dong. Trudc thoi diém cham dut hoat
dong, Van phong cong chimg c6 nghia vu ndp dua sé thué con no,
thanh toan céc khoan ng khéc, 1am xong tha tuc cham dit hop dong
lao dong da ky v&i Cong chirng vién, nhan vién cua to chic minh,
thuc hién cac yéu cau cong ching di tiép nhan. Truong hop khong
thé thyc hién xong cac yéu cau cong chung da tiép nhan thi phai
thoa thuan véi ngudi yéu cau cong ching vé viéc thuc hién céac yéu
cau do.

Trong trudng hop Vian phong cong chung bi hop nhat, bi sap
nhap, thi quyén, nghia vu ctia Vin phong cong ching do Vian phong
cong chimg dugc hop nhat hoic Vin phong coéng ching nhan sap
nhap tiép tuc thyc hién.

Vian phong cong ching c6 nghia vu dang bio trung wong hoac
bao dia phuong noi da dang ky hoat dong trong ba sé lién tiép vé thoi
diém dy kién cham dat hoat dong.

S¢ Tu phéap co trach nhiém thu hdi gidy ding ky hoat dong cua
Vin phong cong ching, bao c4o Uy ban nhan dan cap tinh thu hoi
quyét dinh cho phép thanh Iap va thdng bao biang vin ban vé viéc
cham dut hoat dong cua Van phong céng chiing voi cac co quan quy
dinh tai Diéu 25 cia Luat cong ching nam 2014.

Trong trudng hop Vin phong cong ching bi thu hdi quyét dinh
cho phép thanh lap, thi trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay co
quyét dinh thu hoi quyét dinh cho phép thanh lap, S& Tu phéap c6
trach nhiém thu hoi gidy dang ky hoat dong cua Vin phong cong
chung, thdng b4o bang vin ban véi cac co quan quy dinh tai Diéu 25
ctia Luat nay, dong thoi ding bao trung wong hoic bao dia phuong
noi Vian phong cong ching da dang ky hoat dong trong ba sé lién
tiép vé viéc chim dat hoat dong cua Vian phong cong ching do.
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Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay bi thu héi quyét dinh cho
phép thanh lap, Vin phong cong chimg c6 nghia vu nop du sb thué
con ng, thanh todn xong cac khoan no khac, 1am thu tuc cham dut
hop dong lao dong di ky voi Cong ching vién, nhan vién caa to chirc
minh; dbi véi yéu cau cong chimg da tiép nhan ma chua cong ching
thi phai tra lai hd so yéu cau cdng chimg cho ngudi yéu cau cong
ching. Hét thoi han nay ma Vin phong cong ching chua hoan thanh
xong cac nghia vu Vé tai san hodc truong hop Vin phong cong ching
cham dut hoat dong do bi thu hdi quyét dinh cho phép thanh Iap vi
toan bo Cong chang vién hop danh cia Vin phong cong chitng chét
hodc bi Toa an tuyén b 1a da chét thi tai san caa Vin phong cong
chang, cia Cong chang vién hop danh duoc sir dung dé thanh toéan
cac khoan ng ctia Van phong cong chirng theo quy dinh cua phép luat
vé dan su.

1.4. HANH NGHE CONG CHUNG

1.4.1. Hinh thitc hanh nghé ciia Cong chitng vién

Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34, c4c hinh thic hanh nghé cua
Cong chang vién bao gom:

- Cong chung vién cua cac Phong cong chung;

- Cong churng vién hop danh cia Van phong cong ching;

- Cong chang vién lam viéc theo ché do hop dong lao dong tai

Van phong cong chirng.

Viéc tuyén dung, quan ly, sit dung Cong ching vién cia céc
Phong cong ching duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé
vién chuec.

Viéc ky va thyc hién hop dong lao dong voi Cong chitng vién
lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong tai Van phong cong chung
duoc thuc hién theo quy dinh cia Luat cong chimg nam 2014 va
phap luat vé lao dong.

1.4.2. Ping ky hanh nghé

T6 chiic hanh nghé cong ching dang ky hanh nghé cho Cong
chang vién cuaa to chic minh tai Sé Tu phap noi to chic hanh nghé
cong ching dang ky hoat dong.
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Vin phong cong chimg dang ky hanh nghé cho Céng chiing vién
ctia minh khi thyc hién ding ky hoat dong hoic thay ddi noi dung
dang ky hoat dong ctia Van phong cong chung.

Phong cong chimng dang ky hanh nghé cho Céng ching vién cua
minh sau khi c6 quyét dinh thanh 1ap Phong cdng chang hoic khi bd
sung Cong chang vién.

S& Tu phép thuc hi¢n ding ky hanh nghé va cip Thé Cong
chtring vién cho Céng chiing vién caa té chirc hanh nghé cong ching;
truong hop tir chéi phai théng bao bang vin ban va néu rd ly do cho
t6 chirc hanh nghé cdng chirng va Cong chang vién.

Khi Céng chtng vién khdng con 1am viéc tai to chic hanh nghé
cdng chirng thi té chizc hanh nghé cong ching co trach nhiém thdng
bao cho So Tu phap dé x6a ding ky hanh nghé caa Cong ching vién.
Cong chiing vién khong duoc ky vin ban cong chang ké tir ngay
cham dut tu cach thanh vién hop danh hozc cham dut hop dong lam
viéc, hop dong lao dong tai to chirc hanh nghé cong ching.

1.4.3. Thé Cong chi¥ng vién

Thé Cong chiing vién 1a can ctr ching minh tu cach hanh nghé
cong chung cua Cong ching vién. Cong chung vién phai mang theo
Thé Cong chizng vién khi hanh nghé cong ching.

Cong ching vién duogc cap lai Thé Cong ching vién trong trudng
hop Thé da duoc cap bi mat, bi hong.

Thé Cong ching vién bi thu hdi trong truong hop Cong ching
vién bi mién nhiém hoic bj x6a ding ky hanh nghé.

Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiét mau Thé Cong ching
vién, tha tuc ding ky hanh nghé, cip, cap lai va thu hoi Thé Coéng
chung vién.,

1.4.4. Bao hiém trach nhiém nghé nghiép ciaa Cong chirng
vién

Bao hiém trach nhiém nghé nghiép cia Cong ching vién 1a loai
hinh bao hiém bat budc. Viéc mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép
cho Céng chang vién phai dugc duy tri trong subt thoi gian hoat
dong cua té chirc hanh nghé cong chang.
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T6 chirc hanh nghé céng chimg c6 nghia vu mua bao hiém trach
nhiém nghé nghiép cho Céng chitng vién hanh nghé tai té chirc minh.

Cham nhat 12 10 ngay lam viéc ké tir ngdy mua bao hiém hoic ké
tir ngay thay doi, gia han hop dong bao hiém, t6 chiac hanh nghé
cdng chieng ¢ trach nhiém thong béo va gui ban sao hop dong bao
hiém, hop dong thay d6i, gia han hop dong bao hiém trach nhiém
nghé nghiép cua Cong chang vién cho S¢ Tu phap.

Chinh pha quy dinh chi tiét diéu kién bao hiém, mac phi bao
hiém, s tién bao hiém tbi thiéu ddi véi bao hiém trach nhiém nghé
nghiép cua Cong ching vién.

1.4.5. Boi thwong, bdi hoan trong hoat dgng cong chirng

T6 chic hanh nghé cong chung phai bdi thuong thiét hai cho
ngudi Yéu cau cong chang va ca nhan, to chuc khéac do 16i ma Cong
chang vién, nhan vién hoic ngudi phién dich 1a cong tac vién cua to
chirc minh gay ra trong qué trinh céng chang.

Cong chung vién, nhan vién hoac nguoi phién dich la cong tac
vién gay thiét hai phai hoan tra lai mot khoan tién cho té chtc hanh
nghé cong ching da chi tra khoan tién bdi thuong cho nguoi bi thiét
hai theo quy dinh cua phap luat; trudng hop khong hoan tra thi to
chac hanh nghé céng chieng 6 quyén yéu cau Toa &n giai quyét.

1.4.6. To chirc xa hdi - nghé nghiép ciia Cong chirng vién

T6 chirc xa hoi - nghé nghiép ciia Cong ching vién 14 to chuc ty
quan duoc thanh 1ap & cip trung wong va cap tinh dé dai dién va bao
vé quyen, loi ich hop phép cua cac Cong chiing vién; ban hanh quy
tic dao duc hanh nghé cdng ching; giam sét viéc tuan tha quy dinh
cua phép luat vé céng chang, quy tic dao dirc hanh nghé cong ching;
tham gia cing co quan nha nudc trong viéc to chuc dao tao, boi
dudng, tap su hanh nghé cong ching; tham gia ¥ kién véi co quan c6
tham quyén trong viéc b nhiém, mién nhiém Céng chang vién,
thanh lap, hop nhat, sap nhap, chuyén nhuong, chim dut hoat dong
cua té6 chuc hanh nghé cong chung va thuc hién cac nhiém vu khac
lién quan dén hoat dong cong chimg theo quy dinh cua Chinh phi.
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1.4.6.1. Té chirc x& héi - nghé nghiép cdp tinh cizia Cong chiing
vién

a) Hpi cong chirng vién

O mdi tinh, thanh phé tryc thuoc Trung wong dugc thanh 1ap mot
Hoi cong ching vién 12 to chirc xa hoi - nghé nghiép cap tinh cua cac
cong chung vién hanh nghé trén dia ban.

Hoi cong chimg vién dugc to chiic va hoat dong theo nguyén tic
tu quan, cong khai, minh bach, phi loi nhuén, ty chiu trach nhi¢m vé
kinh phi hoat dong phu hgp véi quy dinh cua Luéat Cong ching, Nghi
dinh s6 29/2015/NP-CP va Diéu 1¢ To chirc xi hoi - nghé nghiép
toan qudc cla cong ching vién.

Hoi cong chimg vién ¢ tu cach phap nhan, c6 con diu va tai
Khoan riéng.

T6 chirc va hoat dong cua Hoi cong chung vién chiu su quan 1y
nha nuéc cua Uy ban nhan dan cap tinh va hudéng dan ctua To chirc
xa hoi - nghé nghiép toan quéc ciia cong ching vién. Hoi cong ching
vién khong dugc ban hanh nghi quyét, quyét dinh, ndi quy, quy dinh
vé phi, khoan thu va cac quy dinh khac trai véi quy dinh cua phap
luat va Diéu 18 T6 chtc xa hoi - nghé nghiép toan qubc cua cong
chung vién.

S¢ Tu phap chu tri, phdi hop véi S¢ Noi vu giup Uy ban nhan
dan cép tinh thuc hién quan 1y nha nudc vé to chic va hoat dong cua
Hoi cong chirng vién tai dia phuong.

Hoéi vién cua HQi cong ching vién 1a cac cong ching vién hanh
nghé trén dia ban. Cac coéng chung vién phai tham gia Hoi cong
ching vién trude khi dang ky hanh nghé cong chimg ¢ nhiing noi da
€O Hoi cong ching vién.

Quyén va nghia vu cua hoi vién Hoi cong ching vién do Piéu
1¢ T6 chirc x4 hodi - nghé nghiép toan qubc cta cong chimg vién
quy dinh.

b) Cdc co quan ciia Hpi cong chirng vién

Hoi cong chiing vién c6 céc co quan sau day:

- Pai hoi toan thé coéng chimg vién 13 co quan ldnh dao cao nhét
cua Hoi cong ching vién.
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- Ban chép hanh Hoi cong chimg vién 1 co quan chap hanh cua
Dai hoi toan thé cong chimg vién, do Dai hoi toan thé cong chimg
vién bau ra.

- Hoi dong khen thuong, ky luat ciia Hoi cong ching vién do Pai
hoi toan thé cong chimg vién bau ra theo nhiém ky ciia Ban chap
hanh Hoi cong chuing vién.

- Cac co quan khac theo quy dinh cua Piéu 1é T6 chirc xa hoi -
nghé nghiép toan qubc ciia cong ching vién.

C) Nhiém vu va quyén han ciia Hi cong chieng vién

Hoi cong ching vién c6 nhitng nhiém va quyén han sau day:

- Pai dién va bao vé quyén, loi ich hop phap cua hoi vién trong
hanh nghé theo quy dinh cua Piéu 1¢ T6 chirc xa hoi - nghé nghiép
toan qudc cuia cong chimg vién va theo quy dinh ciia phép luat.

- Két nap, khai trir hoi vién; khen thudng, xtr Iy ky luat hoi vién;
giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia Diéu 18 T6 chirc x3 hoi
- nghé nghiép toan qubc ciia cong chimg vién.

- Giam st hoi vién trong viéc tudn thu quy dinh cta phap luat vé
cong chimg, Quy tic dao duc hanh nghé cong chimg va Diéu 18 TH
chtrc xa hoi - nghé nghiép toan qudc cua cong chimg vién.

- Phéi hop véi S0 Tu phéap dia phuong trong viéc bdi dudng
nghiép vu cong chimg hang nam cho hoi vién; tham gia y kién v6i S¢
Tu phép trong viéc b6 nhiém, mién nhiém cong chung vién, thanh
1ap, hop nhét, sép nhap, chuyén nhuong, chdm dat hoat dong cua to
chtre hanh nghé cong chimg theo quy dinh ciia phap luat.

- Thyc hién nghi quyét, quyét dinh, quy dinh cua T6 chirc xa hoi
- nghé nghiép toan quéc clia cong chimg vién va cac co quan quan 1y
nha nudc c6 tham quyén.

- Chap hanh sy kiém tra, thanh tra ciia cac co quan quan 1y nha
nude, su kiém tra ctia TH chirc x3 hoi - nghé nghiép toan qudc cua
cong chung vién.

- Tham gia hoat dong hop tic vé cong chimg & trong nudc va
quéc té theo quy dinh cta phap luét.
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- Céc nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta phap luat va
Diéu 1é Tb chirc xd hoi - nghé nghiép toan qudc cia coéng chimg vién.

1.4.6.2. Té chic x& hgi - nghé nghiép tean quéc cia Cong
chirng vién

a) Hiép hdi cong chirng vién Viét Nam

Hiép hoi cong chimg vién Viét Nam 1a T6 chirc x4 hoi - nghé
nghiép toan qudc ciia cac cong chimg vién Viét Nam .

Hi¢p hdi cong ching vién Viét Nam dugce td chic va hoat dong
theo nguyén tac tu quan, cong khai, minh bach, phi lgi nhuan, tu chiu
trach nhiém vé kinh phi hoat dong phu hop véi quy dinh cua Luat
Cong chung va Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP.

Hiép hdi cong ching vién Viét Nam c6 tu cach phdp nhan, co
con dau va tai khoan riéng.

Hoat dong cua Hi€p hoi cong chung vién Viét Nam chiu sy quan
1y nha nudc cua B§ Tu phap, BO Noi vu va cac co quan quan ly nha
nudc c¢6 thAm quyén theo quy dinh cua phap luat.

Hoi vién cua Hi¢p hdi cong chung vién Viét Nam la cac Hoi
cong ching vién cua cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong va
cac cong chung vién.

Quyén va nghia vu cua hoi vién Hiép héi cong chung vién Viét
Nam do Piéu 1¢ Hiép hoi cong ching vién Viét Nam quy dinh.

b) Cdc co quan ciia Hiép hji cong chirng vién Viét Nam

Hiép hoi cong chirng vién Viét Nam c6 cdc co quan sau:

- Pai hoi dai biéu coéng chimg vién toan qudc 13 co quan 1anh dao
cao nhat ctia Hiép hoi cong ching vién Viét Nam.

- Hoi ddng cong chimg vién toan qudc 13 co quan lanh dao cua
Hiép hoi cong chung vién Viét Nam giita hai ky Dai hoi dai bicu
cong ching vién toan qudc.

- Ban Thuong vu Hiép hoi cong chirng vién Viét Nam la co quan
diéu hanh cong viéc cua Hiép hoi cong chimg vién Viét Nam giira
hai ky hop ctia Hoi dong cong ching vién toan qudc.
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- Cac co quan khac do Diéu 1¢ Hiép hoi cong chimg vién Viét
Nam quy dinh.

¢) Nhiém vu va quyén han cia Hiép hoi cong chirng vién
Viét Nam

Hi¢p hoi cong chirng vién Viét Nam cé cac nhiém vu quyén han
sau day:

- Pai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap cta hoi vién theo quy
dinh cua Piéu 1& Hiép hoi cong chimg vién Viét Nam va theo quy
dinh cta phép luét.

- Két nap, khai trir hoi vién; khen thuong, ky luat hoi vién; giai
quyét khiéu nai, td cao theo quy dinh cta Piéu 1¢ Hiép hoi cong
ching vién Viét Nam.

- Ban hanh Quy tic dao dtrc hanh nghé cong ching; giam sat hoi
vién trong viéc tuan thii Quy tic dao dirc hanh nghé cong ching va
quy dinh cta phap ludt vé& cong ching.

- Phéi hop véi Bo Tu phap trong viée to chire dio tao, bdi dudng,
tap su hanh nghé cong ching theo quy dinh ciia phap luat; tham gia
xay dung, tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat.

- Thanh lap Quy bdi thuong thiét hai trong pham vi t6 chtrc minh
dé hd tro viée bdi thuong thiét hai do 161 ctia hoi vién khi hanh nghé
cong ching trong trudng hop bao hiém trach nhiém nghé nghiép cua
hoi vién khong du bdi thudng; quan 1y Quy bdi thuong thiét hai theo
quy dinh cua phap luat.

- Thyc hién cac hoat dong hop tac qudc té vé cong chimg theo
quy dinh cua phap luat.

- Kiém tra viéc thuc hién Diéu 1¢ Hi¢p hdi cong chung vién Vit
Nam; dinh chi thi hanh va yéu cau stra doi, hity bo nghi quyét, quyét
dinh, quy dinh ctua Hoi céng chtng vién trai véi Diéu 18 Hiép hoi
cong chimg vién Viét Nam; kién nghi co quan nha nudc c6 tham
quyén dinh chi thi hanh va yéu ciu sira ddi, huy bo nghi quyét,
quyét dinh, quy dinh ctia Hoi cong ching vién trai voi quy dinh cia
phép luat.
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- Béo cdo Bo Tu phip vé Pé antd chic Pai hoi nhiém ky,
phuong an nhan su, két qua Pai hoi; thuc hién ché d6 bao céo dinh
ky hodc bao cao khac theo yéu cau ciia Bo Tu phap.

- Cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta phap luat va
Piéu 1¢ Hiép hoi cong ching vién Viét Nam.

1.5. Thit tuc cong chirng hop dong, giao dich, ban dich.

Thu tuc cong ching hop dong, giao dich, ban dich 1a quy dinh
can phai thuc hién khi cong chimg hop dong, giao dich, ban dich.
Nguoi yéu cau cong chimg hop dong, giao dich, ban dich can phai
chuan bi cic gidy to can thiét dé Cong ching vién chimg nhan hop
dong, giao dich, ban dich do.

1.5.1. Thi tuc chung vé cong chirng

1.5.1.1. Thai tuc cdng ching hep dong, giao dich da dwoc soan
thdo sin

Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 40 Luat céng chimg nam 2014,
hd so yéu cau cong chimg duoc 1ap thanh mét b, gom cac gidy to
sau day:

- Phiéu yéu cau cong ching, trong d6 c6 thong tin vé ho tén,
dia chi nguoi yéu cau céng chuang, noi dung can cong chirng, danh
muc gidy to giri kém theo; tén t6 chirc hanh nghé cong chirng, ho
tén nguoi tiép nhan ho so yéu cau cdng ching, thoi diém tiép nhan
hd so;

- Dy thao hop dong, giao dich:;

- Ban sao giay to tdy than cua nguoi yéu cau cdng chang;

- Ban sao gidy chang nhan quyén sé hitu, quyén sir dung hoic
ban sao gidy to thay thé dugc phép luat quy dinh d6i véi tai san ma
phap luat quy dinh phai dang ky quyén so hitu, quyén sir dung trong
truong hop hop déng, giao dich lién quan dén tai san do;

- Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma
phap luat quy dinh phai co.

Ban sao quy dinh tai khoan 1 Piéu 40 Luat céng ching nim
2014 1a ban chup, ban in hoic ban danh may c6 nodi dung day du,
chinh xac nhu ban chinh va khéng phai ching thuc.
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Cong chuang vién kiém tra gidy to trong hd so yéu cau cong
chang. Truong hop hd so yéu cau cong ching day du, phu hop véi
quy dinh cua phap luat thi thu ly va ghi vao sé céng ching.

Cong chiing vién huéng dan nguoi yéu cau céng chung tuan thi
dung cac quy dinh vé tha tuc cong chang va cac quy dinh phap luat
c¢6 lién quan dén viéc thuc hién hop dong, giao dich; giai thich cho
ngudi yéu cau cdng ching hiéu rd quyén, nghia vu va loi ich hop
phap cua ho, ¥ nghia va hau qua phép Iy caa viéc tham gia hop déng,
giao dich.

Trong trudng hop c6 cin ct cho rang trong hd so yéu cau cong
chang c6 van dé chua rd, viéc giao két hop ddng, giao dich c6 dau
hiéu bi de doa, cudng ép, ¢ su nghi ngd vé ning lyc hanh vi dan su
ctiia ngudi yéu cau cong chiing hodc dbi tuong cia hop dong, giao
dich chua duoc mé ta cu thé thi Céng ching vién dé nghi ngudi yéu
cau coéng chuang 1am rd hoic theo dé nghi cua ngudi yéu cau cong
chang, Cong chieng vién tién hanh xac minh hoac yéu cau giam dinh;
truong hop khong 1am rd duoc thi ¢ quyén tir chdi cong chang.

Cong ching vién kiém tra dy thao hop dong, giao dich; néu trong
du thao hop dong, giao dich c6 diéu khoan vi pham phép luat, tréi
dao dirc x4 hoi, ddi twong cua hop déng, giao dich khéng phu hop
véi quy dinh cua phap luat thi Cong chung vién phai chi rd cho
nguoi yéu cau cong chimg dé stra chira. Truong hop ngudi yéu cau
cdng ching khéng sira chira thi Céng chang vién cé quyén tir chdi
cong chung.

Nguoi yéu cau coéng ching tu doc lai du thao hop dong, giao
dich hoic Céng chitng vién doc cho nguoi yéu cau cong chang nghe
theo dé nghi ctia nguoi yéu cau cong ching.

Nguoi yéu cau cong chiang dong v toan bd noi dung trong du
thao hop ddng, giao dich thi ky vao ting trang cua hop dong, giao
dich. Cong chung vién yéu cau nguoi yéu cau cong chang xuat trinh
ban chinh cua cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 40 Luat cong
ching nam 2014 dé ddi chiéu truéc khi ghi 16i chang, ky vao tung
trang ctia hop dong, giao dich.
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1.5.1.2. Tha tuc cdng chieng hep dong, giao dich do Céng
chi#ng vién soan thdo theo dé nghj ciia ngwoi yéu cau cong ching

Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 41 Luat cong chiang nim
2014, ngudi yéu cau cong chang nop mot bo ho so, gdm céac gidy
to sau day:

- Phiéu yéu cau cong chimg, trong d6 c6 thong tin vé ho tén,
dia chi nguoi yéu cau céng chuang, noi dung can cong ching, danh
muc gidy to giri kém theo; tén té chirc hanh nghé cong chang, ho
tén nguoi tiép nhan ho so yéu cau cdng ching, thoi diém tiép nhan
hd so:

- Ban sao gidy to tdy than cua nguoi yeu cau cdng chang;

- Ban sao giay chung nhan quyén sé hitu, quyén sir dung hoic
ban sao giay to thay thé dugc phép luat quy dinh d6i véi tai san ma
phap luat quy dinh phai dang ky quyén so hitu, quyén sir dung trong
truong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai san do;

- Ban sao giay to khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma
phap luat quy dinh phai cé.

Ban sao quy dinh tai khoan 1 Diéu 41 Luat cdng chimg nim
2014 14 ban chup, ban in hoiac ban danh may c6 ndi dung day du,
chinh xac nhu ban chinh va khéng phai ching thuc.

Sau khi nop bo ho so yéu cau cong chung, ngudi yéu cau cong
chting néu ndi dung, ¥ dinh giao két hop dong, giao dich.

Cong chang vién kiém tra gidy to trong hd so yéu cau cong
ching. Trudng hop hd so yéu cau céng ching day da, phi hop véi
quy dinh cua phap luat thi thy ly va ghi vao s cong ching.

Cong chimg vién huéng dan nguoi yéu cau cong chang tuan thu
dung cac quy dinh vé tha tuc cong ching va cac quy dinh phap luat
c6 lién quan dén viéc thuc hién hop dong, giao dich; giai thich cho
ngudi yeu cau céng ching hiéu rd quyén, nghia vu va loi ich hop
phap cua ho, ¥ nghia va hau qua phap Iy cua viéc tham gia hop déng,
giao dich.

Trong trudng hop c6 can ct cho rang trong hd so yéu cau cong
chung c6 van dé chua rd, viéc giao két hop ddng, giao dich c6 dau
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hiéu bi de doa, cudng ép, ¢ su nghi ngd vé ning lyc hanh vi dan su
ciia ngudi Yéu cau cong chung hodc ddi twong caa hop dong, giao
dich chwa duoc md ta cu thé thi céng ching vién dé nghi ngudi yéu
cau coéng chuang 1am rd hoic theo dé& nghi cua ngudi yéu cau cong
chtng, cdng chang vién tién hanh xac minh hoac yéu cau giam dinh;
truong hop khong 1am rd duoc thi ¢ quyén tir chdi cong chang.

Truong hop noi dung, y dinh giao két hop dong, giao dich 1a xac
thuc, khéng vi pham phép luat, khong trai dao dirc xa hoi thi Cong
chting vién soan thao hop ddng, giao dich.

Nguoi yéu cau cdng ching tu doc du thao hop dong, giao dich
hodc Coéng chung vién doc cho ngudi yéu ciau cong ching nghe.
Truong hop ngudi yéu cau cong chung dong y toan bo ndi dung
trong du thao hop dong, giao dich thi ky vao ting trang cua hop
dong, giao dich. Cong ching vién yéu cau ngudi yéu cau cong ching
Xuat trinh ban chinh cua céc gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 41
Luat céng ching nam 2014 dé d6i chiéu trudc khi ghi 1oi ching, ky
Vvao tung trang caa hop dong, giao dich.

1.5.1.3. Pham vi cbng chi#ng hgp dong, giao dich vé bat
dong san

Cong chuang vién caa t6 chac hanh, nghé cong chiing chi dugc
cdng chiing hop ddng, giao dich vé bat dong san trong pham vi tinh,
thanh phé truc thudc trung wong noi t6 chic hanh nghé cong chimng
dat tru so, tror truong hop cong chung di chic, van ban tu chdi nhan
di san 1a bat dong san va van ban ay quyén lién quan dén viéc thyc
hién cac quyén ddi véi bat dong san.

1.5.1.4. Thei han, dia diém cong ching

Thoi han cong chimg dugc xac dinh ké tir ngay thu 1y hd so yéu
cau cong chimg dén ngay tra két qua cong chung. Thoi gian xac
minh, giam dinh ndi dung lién quan dén hop ddng, giao dich, niém
yét viéc thy Iy cdng chang van ban thoa thuan phan chia di san, vin
ban khai nhan di san, dich gidy to, van ban khdng tinh vao thoi han
cdng chitng. Thoi han cdng ching khéng quéa 02 ngay lam viéc; doi
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v6i hop dong, giao dich c6 noi dung phic tap thi thoi han cong
chung c6 thé kéo dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

Viéc cdng chirng phai dugc thuc hién tai tru s caa to chie hanh
nghé cong chang, trir cac truong hop sau day: Viéc cong ching co
thé duoc thyc hién ngoai try s¢ cua té chuac hanh nghé cong ching
trong truong hop ngudi yéu cau cdng chimg 13 nguoi gia yéu, khong
thé di lai duoc, nguoi dang bi tam giit, tam giam, dang thi hanh an
phat t0 hodc c6 1y do chinh dang khac khong thé dén try sé cua to
chtc hanh nghé céng ching.

1.5.1.5. Ché# viét trong vin bdn cong chizng

Chir viét trong van ban céng ching phai rd rang, dé& doc, khong
duoc viét tat hoac viét bang ky hiéu, khong duoc viét xen dong, viét
dé dong, khong duoc tay xo4, khong duoc dé tréng, trir truong hop
phap luat c6 quy dinh khéc.

Thoi diém cong chang phai duoc ghi ca ngdy, thang, ndm; c6 thé
ghi gio, phat néu nguoi yéu cau cong chuang dé nghi hoac Cong
chung vién thay can thiét. Cac con sé phai duoc ghi ca bang sé va
chtr, trir truong hop phap luat c6 quy dinh khac.

1.5.1.6. Loi chéeng ciia Cong charng vién

Loi chitng caa Cong ching vién di véi hop dong, giao dich phai
ghi rd thoi diém, dia diém cdng chiing, ho, tén Cong chung vién, tén
t6 chuc hanh nghé céng chang; ching nhan ngudi tham gia hop
ddng, giao dich hoan toan tu nguyén, c6 ning lwc hanh vi dan su,
muc dich, ndi dung cua hop dong, giao dich khéng vi pham phap
luat, khong trai dao duc xa hoi, chir ky hodc dau diém chi trong hop
ddng, giao dich ding 1a chit ky hoic dau diém chi cia ngudi tham gia
hop d6ng, giao dich; trach nhiém cua Cong chting vién doi véi loi
chung; cé chit ky cua Cong chieng vién va dong dau cua to chirc hanh
nghé cong chuang.

Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mau 1oi chang caa Cong
chung vién @i véi hop dong, giao dich.
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1.5.1.7. Ngwoéi yéu cau cdng chirng, ngwoi lam chieng, nguoi
phién dich

Nguoi yéu cau cong ching 1a ca nhan phai c6 ning luc hanh vi
dan su.

Truong hop nguoi yéu cau cong ching la té chic thi viéc yéu
cau cdng chung duoc thuc hién thong qua ngudi dai dién theo phap
luat hozc ngudi dai dién theo ay quyén cua té chirc d6. Nguoi yéu
cau cong chitng phai xuat trinh du gidy to can thiét lién quan dén viéc
cdng chtng va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, tinh hop phép caa
C4C gidy to do.

Truong hop ngudi yéu cau cong ching khong doc duoc, khong
nghe dugc, khong ky, diém chi dugc hoic trong nhiing truong hop
khac do phap luat quy dinh thi viéc cdng chirng phai c6 nguoi lam
chang. Nguoi 1am chung phai 14 nguoi tir da 18 tudi tro 1én, co ning
luc hanh vi dan su day da va khong cé quyén, loi ich hodc nghia vu
lién quan dén viéc cong ching. Nguoi 1am ching do nguoi yéu cau
cdng chirng moi, néu ngudi yéu cau cong ching khong moi dugc thi
Cong chang vién chi dinh.

Truong hop nguoi yéu cau cdng chiing khong théng thao tiéng
Viét thi ho phai c6 nguoi phién dich. Nguoi phién dich phai 1a nguoi
tir da 18 tudi tro 1én, c6 nang lyc hanh vi dan sy day du, thdng thao
tiéng Viét va ngbn ngir ma nguoi yéu cau cbéng chuang sir dung.
Nguoi phién dich do nguoi yéu cau céng chirng moi va phai chiu
trach nhiém truéce phap luat vé viéc phién dich caa minh.

1.5.1.8. Ky, diém chi trong vin ban cong ching

Nguoi yéu cau cong chimg, ngudi 1am chang, ngudi phién dich
phai ky vao hop dong, giao dich truéc mat Céng ching vién.

Trong truong hop ngudi ¢ tham quyén giao két hgp dong cua to
chic tin dung, doanh nghiép khac da ding ky chir ky mau tai to chirc
hanh nghé cong ching thi nguoi d6 ¢ thé ky trude vao hop dong;
Cong chang vién phai ddi chiéu chix ky caa ho trong hop dong véi
chit ky mau trudc khi thuc hién viéc cong ching.
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Viéc diém chi duoc thay thé viéc ky trong truong hop nguoi yéu
cau cdng ching, ngudi lam ching, ngudi phién dich khong ky duoc
do khuyét tat hoiac khong biét ky. Khi diém chi, ngudi yéu cau cong
chirg, nguoi lam chimg, nguoi phién dich st dung ngon tro phai;
néu khong diém chi duoc bang ngdn tro phai thi diém chi bang ngon
tro trai; truong hop khdng thé diém chi bang hai ngén tré do thi diém
chi bang ngén khac va phai ghi rd viéc diém chi 6 bang ngon nao,
cua ban tay nao.

Viéc diém chi ciing c¢6 thé thyuc hién dong thoi vai viéc ky trong
cac truong hop sau day:

- Cong chung di chic;

- Theo d& nghi ciia ngudi yéu cau céng ching;

- Cong chang vién thay can thiét dé bao vé quyén loi cho nguoi

y&u cau cdng ching.

1.5.1.9. Sira 1i ky thudt trong vin ban cong chieng

Ldi ky thuat 13 151 do sai sét trong khi ghi chép, danh may, in an
trong vin ban cong chirng ma viéc stra 16i d6 khong lam anh huéng
dén quyén va nghia vu ctia ngudi tham gia hop dong, giao dich.

Viéc stra 16i k¥ thuat trong vian ban cong chung duoc thuc hién
tai t6 chizc hanh nghé cong chimg da thuc hién viéc cong ching do.
Truong hop t6 chic hanh nghé cong ching da thuc hién viéc cong
chung cham dat hoat dong, chuyén ddi, chuyén nhuong hoic giai thé
thi to chirc hanh nghé cong chimg dang luu trit hé so cong chimng
thuc hién viéc sta 16i ky thuat.

Cong ching vién thuc hién viéc stra 16i k§ thuat cé trach nhiém
d6i chiéu ting 13i can stra véi cac gidy to trong hd so cong chung,
gach chan chd can sira, sau d6 ghi chit, diu hoic con sé da dugc sira
vao bén I& kém theo chir ky cua minh va déng dau cua to chirc hanh
nghé cong chiing. Cong chitng vién co trach nhiém thdng bao viéc
stra 181 ky thuat dé cho nguoi tham gia hop déng, giao dich.

1.5.1.10. Cdng chang vigc siva doi, bé sung, hiy bé hep dong,
giao dich
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Viéc cbng chang sira ddi, bd sung, huy bo hop ddng, giao dich
da duogc céng chang chi duoc thuc hién khi cé su thoa thuan, cam
két bang van ban cua tat ca nhitng nguoi di tham gia hop dong, giao
dich do.

Viéc cong chieng sira ddi, bd sung, hay bo hop dong, giao dich da
dugc cong chimg dugc thuc hién tai to chirc hanh nghé cong ching
da thuc hién viéc cdng ching d6 va do Cong chang vién tién hanh.
Truong hop t6 chic hanh nghé cdng chimg di thuc hién viéc cong
chang cham duat hoat dong, chuyén doi, chuyén nhuong hoac giai thé
thi Céng chiing vién cua to chic hanh nghé cong ching dang luu trix
hd so cong chung thuc hién viéc stra ddi, bd sung, hay bo hop déng,
giao dich.

Thu tuc cdng chang viéc sira d6i, bd sung, hay bo hop dong, giao
dich da dugc cong ching dugc thuc hién nhu tha tuc cong ching hop
dong, giao dich .

1.5.2. Thi tuc céng chitng mat sé6 hep @dng giao dich, ban
dich, nhén luu giir di chdc.

1.5.2.1. Cong chizng hep dong thé chdp bdt déng san.

Viéc cong ching hop dong thé chap bat dong san phai duoc thuc
hién tai t6 chtrc hanh nghé cong ching c6 tru so tai tinh, thanh phd
true thudc trung wong noi c6 bat dong san.

Truong hop mot bat dong san da duogc thé chip dé bao dam thuc
hién mot nghia vu va hop dong thé chap di duoc cong chimg ma sau
do duoc tiép tuc thé chép dé bao dam cho mot nghia vu khac trong
pham vi phap luat cho phép thi cac hop dong thé chép tiép theo phai
dugc cong chimg tai to chirc hanh nghé cong chimg da cong chimg
hop ddng thé chip lan dau. Truong hop to chirc hanh nghé cong
chting da thyc hién viéc cong chimg chdm dut hoat dong, chuyén doi,
chuyén nhuong hodc giai thé thi cong chimg vién cta to chirc hanh
nghé coéng chimg dang luu trit hd so cong ching hop dong thé chap
tiép theo do.

1.5.2.2. Céng chirng hop dong iy quyén
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Khi cong chang céc hop dong ay quyén, cdng ching vién co
trach nhiém kiém tra k§ hd so, giai thich rd quyén va nghia vu
cua cac bén va hau qua phap ly caa viéc uy quyén dé cho céc bén
tham gia.

Trong trudng hop bén ay quyén va bén duoc uy quyén khong thé
cung dén maot t6 chuc hanh nghé coéng ching thi bén ty quyén yéu
cau té chic hanh nghé cdng ching noi ho cu tra cong chiang hop
ddng ay quyén; bén duoc uy quyén yéu cau td chic hanh nghé cong
chtng noi ho cu trii cong chung tiép vao ban géc hop dong ty quyén
nay, hoan tat thu tuc céng ching hop dong ty quyén.

1.5.2.3. Cong chirng di chiic

Nguoi lap di chlc phai tw minh yéu cau cong chung di chic,
khéng iy quyén cho nguoi khac yéu cau cong chang di chic.

Truong hop cdng ching vién nghi ngo nguoi 1ap di chdc bi bénh
tam than hodc mic bénh khac ma khdng thé nhan thac va 1am chu
duoc hanh vi caa minh hoidc ¢6 cin cir cho rang viéc lap di chic c6
dau hiéu bi lra dbi, de doa hodc cudng ép thi cong chimg vién dé
nghi nguoi lap di chiac lam rd, truong hop khong lam rd duoc thi cé
quyén tir chdi cong chimg di chuc do.

Truong hop tinh mang nguoi lap di chic bi de doa thi nguoi
yéu cau cong chirng khong phai xuét trinh day du gidy to quy dinh
tai khoan 1 Diéu 40 cua Luat nay nhung phai ghi rd trong van ban
cong chang.

Di chtic da dugc cong chiing nhung sau d6 nguoi 1ap di chuac
mudn stra d6i, bo sung, thay thé, hay bo mot phan hodc toan bo di
chuc thi ¢6 thé yéu cau bat ky cong ching vién nao cong ching viéc
stra doi, bd sung, thay thé hodc huy bo d6. Trudng hop di chic trude
d6 dang dugc luu gitr tai mot to chic hanh nghé cong chimg thi
ngudi 1ap di chuc phai thong béo cho t6 chire hanh nghé cong ching
dang luu gitr di chuc biét viée sira d6i, bo sung, thay thé, huy bo di
chuc do.

1.5.2.4. Cong chirng vin ban théa thudn phdn chia di sdn
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Nhitng nguoi thira ké theo phap luat hoic theo di chic ma
trong di chuc khong xac dinh rd phan di san dugc huong cua ting
ngudi thi ¢6 quyén yéu cau cdng ching vin ban thoa thuan phan
chia di san.

Trong van ban thoa thuan phan chia di san, nguoi dugc huong di
san c6 thé tang cho toan b hoic mot phan di san ma minh duoc
huong cho nguoi thira ké khac.

Truong hop di san 12 quyén s dung dat hoac tai san phap luat
quy dinh phai ding ky quyén so hitu thi trong hd so yéu cau cong
chang phai cé gidy to chang minh quyén st dung dat, quyén so hitu
tai san coa ngudi dé lai di san do.

Truong hop thira ké theo phéap luat, thi trong hd so yéu cau cong
chang phai c6 gidy to chitng minh quan hé gitra ngudi dé lai di san
va ngudi duoc huong di san theo quy dinh cua phép luat vé thira ké.
Truong hop thira ké theo di chic, trong hd so yéu cau cdng ching
phai c6 ban sao di chic.

Cong chang vién phai kiém tra dé xac dinh nguoi dé lai di san
dung 13 ngudi c6 quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san va nhiing
ngudi yéu cau cdng chung dung 13 ngudi duoc huong di san; néu
thay chua ré hodc ¢ can cir cho rang viéc dé lai di san va huong di
san 1a khong dung phap luat thi tir chdi yéu cau céng ching hoac
theo dé& nghi cua nguoi y8u cau cdng chiing, cdng chiing vién tién
hanh xac minh hozc yéu cau giam dinh.

T6 chirc hanh nghé cong chiing c6 trach nhiém niém yét viéc thu
ly cong chung van ban thoa thuan phan chia di san truéc khi thyuc
hién viéc cong ching.

Van ban thoa thuan phan chia di san da dugc cong ching la mot
trong cac cin cir dé co quan nha nudc ¢ tham quyén dang ky viéc
chuyén quyén st dung dat, quyén so hitu tai san cho ngudi duoc
huong di san.

1.5.2.5. Cong chirng van ban khai nhdn di san
Nguoi duy nhat duge huong di san theo phép luat hodc nhiing
nguoi cung dugc huong di san theo phép luat nhung théa thuan
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khong phan chia di san d6 co6 quyén yéu cau cdng chimg vin ban
khai nhan di san.

Truong hop di san 1a quyén st dung dat hoic tai san phap luat
quy dinh phai diang ky quyén sé hitu thi trong hd so yéu cau cong
chung phai c6 gidy to chang minh quyén st dung dat, quyén sé hiru
tai san cia nguoi dé lai di san do.

Truong hop thira ké theo phép luat, thi trong hd so yéu cau cong
chung phai c6 gidy to chitng minh quan hé giita nguoi dé lai di san
va ngudi duoc huong di san theo quy dinh cua phéap luat vé thira ké.
Truong hop thira ké theo di chdc, trong hd so yéu cau cdng ching
phai cé ban sao di chdc.

Cong chang vién phai kiém tra dé xac dinh nguoi dé lai di san
dung 13 ngudi c6 quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san va nhiing
ngudi yéu cau cong ching dung 1a ngudi duoc huong di san; néu
thay chua ré hodc c6 cin cit cho rang viéc dé lai di san va hudng di
san 1a khong dung phap luat thi tir chdi yéu cau cdng ching hoic
theo dé nghi cua nguoi yéu cau cdng chiing, cong ching vién tién
hanh x&c minh hozc yéu cau giam dinh.

T6 chac hanh nghé cong chang c6 trach nhiém niém yét viéc
thu ly cdng chung van ban khai nhan di san truéc khi thuc hién
viéc cong chirng.

Chinh pha quy dinh chi tiét thu tuc niém yét viéc thyu Iy cong
chung van ban thoa thuan phan chia di san, van ban khai nhan di san.

1.5.2.6. Cong chizng vin ban tir chéi nhan di san

Nguoi thira ké c6 thé yéu cau cdng ching van ban tir chdi nhan
di san. Khi y&u cau céng chang van ban tir chbi nhan di san, nguoi
yéu cau cdng chang phai xuat trinh ban sao di chuc trong truong
hop thira ké theo di chic hoic gidy to chang minh quan hé gita
nguoi dé lai di san va ngudi yéu cau cong chirng theo phap luat vé
thira ké; gidy chang tir hodc gidy to khac ching minh ngudi dé lai
di san da chét.

1.5.2.7. Nhdn luu gii di chlc
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Nguoi lap di chlc co thé yéu cau t6 chizc hanh nghé cong ching
nhan luu git di chdc cua minh. Khi nhan Iuu gitr di chdc, cong ching
vién phai niém phong ban di chuc truéc mat nguoi 1ap di chuc, ghi
gidy nhan luu gitr va giao cho ngudi 1ap di chc.

Ddi véi di chiic da duoc to chire hanh nghé cdng chirng nhan luu
gitt nhung sau d6 t6 chic nay cham dat hoat dong, chuyén doi,
chuyén nhuong hoic giai thé thi trudc khi cham dat hoat dong,
chuyén doi, chuyén nhuong hoic giai thé, t6 chic hanh nghé cong
chang phai thoa thuan véi nguoi lap di chlc vé viéc chuyén cho to
chac hanh nghé cong chimg khéc luu giir di chiic. Trudng hop khdng
c6 thoa thuan hoac khéng thoa thuan duogc thi di chac va phi luu gitr
di chlc phai dugc tra lai cho nguoi lap di chic.

Viéc cong bé di chuc Iwu gitr tai t chirc hanh nghé céng ching
dugc thyc hién theo quy dinh caa phép luat vé dan su.

1.5.2.8. Cong cherng bdn dich

Viéc dich gidy to, van ban tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai
hoic tir tiéng nudc ngoadi sang tiéng Viét dé cong ching phai do
nguoi phién dich 1a cong tac vién cia to chac hanh nghé céng ching
thuc hién.

Cong tac vién phai 1a nguoi tot nghiép dai hoc ngoai ngit hoic
dai hoc khac ma thong thao tht tiéng nudc ngoai d6. Cong tac vién
phai chiu trach nhiém ddi véi to chizc hanh nghé cong chang vé tinh
chinh xac, phu hop cia noi dung ban dich do minh thyc hién.

Cong chizng vién tiép nhan ban chinh gidy to, van ban can dich,
kiém tra va giao cho nguoi phién dich 1a cong tac vién cua td chuc
minh thuc hién. Nguoi phién dich phai ky vao tung trang cua ban
dich trudc khi cong chang vién ghi loi chitng va ky vao ting trang
cua ban dich.

Tung trang cua ban dich phai duoc dong dau chit “Ban dich” vao
chd tréng phia trén bén phai; ban dich phai duoc dinh kém véi ban
sao cuta ban chinh va dugc dong dau giap lai.

Loi chang cua cdng chimg vién dbi véi ban dich phai ghi rd thoi
diém, dia diém cong ching, ho tén cdng chiing vién, tén té chirc hanh
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nghé cdng chiing; ho tén nguoi phién dich; chitng nhan chit ky trong
ban dich dang la chir ky cta nguoi phién dich; chirng nhan noi dung
ban dich la chinh xac, khdng vi pham phéap luat, khong trai dao duc
x& hoi; ¢o chir ky caa cong ching vién va dong dau caa té chirc hanh
nghé cong ching.

Cong chung vién khong dugc nhan va cong chirng ban dich trong
cac truong hop sau day:

- Cong chuang vién biét hoic phai biét ban chinh duoc cip sai
tham quyén hozc khong hop 1¢; ban chinh gia;

- Gidy to, vin ban duoc yéu cau dich da bi tay xo4, sta chira,
thém, b6t hoac bi hu hong, cii nat khong thé xac dinh rd noi dung;

- Gidy to, van ban duoc yéu cau dich thugc bi mat nha nudc; gidy
to, van ban bi cAm pho bién theo quy dinh ctia phép luat.

B6 truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mau 16i ching cua cong
chung vién d6i véi ban dich.

1.6. QUAN LY NHA NUOC VE CONG CHUNG

1.6.1. Ndi dung, vai tro quan Iy nha nuéc vé cong chirng

1.6.1.1. Ngi dung qudn Iy nha nwéc vé cong chirng

Quan 1y c6 thé hiéu nhu 13 hoat dong to chirc, phdi hop hoat
dong gitra cac thanh vién td chuec, cong déng, xa hoi, tuy theo md
hinh, tinh chit ma c6 nhing loai hinh quan 1y khac nhau: Quan Iy cua
mdt t6 chirc hay quan 1y toan xa hoi. Véi cach hiéu nay thi quan Iy xa
hoi khi c¢6 x4 hoi loai ngudi. Con khi nha nude ra doi sé xuét hién su
quan 1y cta nha nudc dbi voi xa hoi.

Nha nuée véi vai tro 13 thiét ché trung tam h¢ théng chinh tri,
thong qua céc chirc ning va quan 1y ciia minh thi ludn tac dong dén
hoat dong cong chimg noéi chung va cac té chirc hanh nghé cong
chimg noi riéng nham dam bao cho hoat dong cong ching phat trién
6n dinh va phu hop véi xu thé chung cua thé giéi. Pong thoi, dam
bao cho cac giao dich dan sy, kinh té, thuong mai trong x3 hoi phu
hop vo1 quy dinh cua phép luat va khong trai voi dao dac xa hoi.

Noi dung quéan 1y nha nude vé cong ching bao gdm: Quan 1y vé
mat hinh thirc; quan 1y nha nudc vé mat ndi dung; quan 1y nha nudc
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thong qua cic hoat dong kiém tra, xtr phat vi pham, giai quyét tranh
chép. No6i dung quan 1y nha nudce vé cong chimg duge thé hién cu thé
nhu sau:

Thir nhat, quan 1y nha nuedc vé mdt hinh thic

Cac hoat dong ma nha nudc hudng téi chu yéu dé thuc hién d6 1a
ban hanh va to chtrc thyc hién cac van ban quy pham phap luat, cac
chinh sach phat trién nghé cong ching; thanh 1ap, hop nhét, sap
nhap, chuyén nhuong, chuyén doi, giai thé cac to chic hanh nghé
cong chung; bé nhiém, bo nhiém lai, tam dinh chi hanh nghé, mién
nhi¢m Cong ching vién...

Thit hai, quan 1y nha nudc vé mdt ndi dung

Thong qua cac co quan nha nudc ¢ tham quyén, nha nude thuc
hién quan 1y nha nudc d6i véi cac hop dong, giao dich dd cong
ching. Nha nudc kiém tra chu thé, nang lyc hanh vi, ¥ chi ty nguyén
clia cac bén khi tham gia giao két hop dong, kiém tra tinh hop phap
khong trai véi dao dire xa hoi.

Thit ba, Quan 1y nha niede théng qua cdc hoat déng kiém tra, xir
Iy vi pham, gidi quyét tranh chdp

Thong qua cc hoat dong kiém tra, giam sat chit ch& dé co quan
¢ thé danh gia dung vé thuc trang thuc hién cac chu truong, chinh
sach, phap luat vé cong chimg, qua d6 c6 thé diéu chinh nhitng mit
can thiét va phat huy nhirng vu diém. Dong thoi ldy d6 co s thuc
tién dé bo sung, sira d6i hoan thién cac chinh sach, chu truong, phép
luat da ban hanh. Mét khéc trong qué trinh thyc hién hoat dong quan
1y nha nudc, cac co quan nha nudc co thim quyén tién hanh xt 1y vi
pham, giai quyét tranh chap xy ra trong hoat dong cong ching.

1.6.1.2. Vai tro qudn ly nha nwéc vé cong chirng

O Viét Nam, quan 1y nha nudc vé cong chimg 13 hoat dong mang
tinh chat quyén luc hanh chinh nha nudc do cac co quan nha nudc c6
thAm quyén do phap luit quy dinh thue hién. Nha nuée st dung cac
bién phép, coéng cu quan 1y tac dong vao linh vuc cong chimg dé hé
thdng cac t6 chirc hanh nghé cong chimg hoat dong dung phap lut,
dung dinh huéng va dung muc tiéu ma nha nuéc mong mudn. Gop
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phan dam bao an toan tinh phap 1y cho cic quan hé dan sy, thuong
mai, kinh té,...

Vai trd quan 1y nha nudc vé cong ching duoc thé hién cy thé
nhu sau:

Thir nhdt, qudn 1y nha nuwde vé cong chirng nham bdo dam sw on
dinh va phat trién cia cdc té chirc hanh nghé c¢ong chimg theo ding
dinh hwéng, diing muc tiéu ma nha nwéc mong muon.

Cong chung vai vai tro, chirc nang va vi tri dac biét néu trén nén
doi hoi trong qué trinh phat trién can phai mang tinh 6n dinh, bén
viing rt cao. Hién nay voi muyc tiéu déy manh xa hdi hoa cac dich vu
cong trong d6 c6 hoat dong cong chimg, yéu cau giam tai, di dan dén
viéc kiém nhiém chirc nang cong chirng cua cac co quan hanh chinh,
nang cao chat lugng dich vu cong, tao diéu kién dé hé théng co quan
hanh chinh nha nudc tép trung vao cong tac quan ly, cai cach xa hoi
gan lién véi cai cach hoat dong tu phap trong d6 co hoat dong cong
chtng 13 yéu cau duoc quan tim hang dau.

Thit hai, Quan 1y nha niede vé cong chirng nham dam bdo tinh
xdc thuc, tinh hop phap ciing nhu hiéu lyc cua van ban da dwoc
cong chiung.

Cong chiing v6i vai tro 1a “chirng nhdn tinh xdc thuc, hop phap
ciia hop dong, giao dich dan si khdc bang vin ban; tinh chinh xdc,
hop phdp, khéng trdi dao dirc xd héi ciia ban dich gidy to, vin ban” .
Vin ban cong ching c¢é “gid tri chitng c6, nhitng tinh tiét, sw kién
trong hop dong giao dich dwoc cong chung khong phai ching
minh”. Nha nuéc trong nén kinh té thi trudng can phai tiép tuc va
nang cao hon nita viéc bao vé quyén s¢ hiru hop phap cta tu nhan,
cling nhu quyén dugc huéng céac loi ich kinh té xuat phét tir cac sir
dung quyén s& hitu hop phap d6 thong qua hoat dong cong ching.

Thir ba, Qudn 1y nha mede vé céng chirg nham dam bdo cho
hoat dong cia cdc té chike hanh nghé cong chimg ding pham vi quy
dinh va khong trdi dao dvrc xa hoi.
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Viéc x4c dinh t6 chirc hanh nghé cong chimg duoc 1am nhiing
viéc gi c6 ¥ nghia rat quan trong, nham phong ngira nhitng vi pham
rat d& xay ra trong linh vuc ndy do vuot qua vi pham duge cho phép.

O cac quéc gia khac nhau, viéc xac dinh pham vi cong chimng
cling khong giéng nhau. Pbi voi nudc ta, thyc tién hoat dong cong
ching tir khi c6 Nghi dinh 45/HPBT viéc xdc dinh pham vi cong
chimg mé& rong hay thu hep sé tiiy thudc vao nhu cau quan 1y nha
nudc ¢ tung giai doan cuy thé. Theo Luét cong chirng nam 2014 thi
pham vi duoc quy dinh: T6 chtc hanh nghé cong ching dugc phép
chimg nhan “tinh xdc thuwe, hop phdp ciia hop dong, giao dich déan s
khéc bang van ban, tinh xdc thwe, hop phdp, khéng trdi dao dirc xa
héi ciia ban dich gidy to, vin ban tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngodi
hodc tir tiéng nguwde ngodi sang tiéng Viét ma theo quy dinh ciia
phap ludt phdi cong chitng hodc cd nhdn, té chirc t nguyén yéu cau
cong chung”, ching thuc “ban sao twr ban chinh, ching thuc chir ky

trong giay to, van ban »8

1.6.2. Trach nhiém, nhiém vu, quyén han ciia cic co quan
nha nwéc trong cong tac quan Iy nha nwéc vé cong chirng

1.6.2.1. Trach nhiém cia Chinh phi, Bé Tw phdp va cdc bé,
nganh c6 lién quan trong cong tac qudn Iy nha nwéc vé cong
charng

Diéu 69 Luat cong ching nam 2014 quy dinh trach nhiém cua
Chinh phu, B Tu phéap va céac bg, nganh c6 lién quan trong cong tac
quan 1y nha nuée vé cong ching nhu sau:

- Chinh phu thdng nhit quan Iy nha nuéc vé cong ching.

- B Tu phéap chiu trach nhi¢m truéc Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu trong viéc thuc hién quan Iy nha nuée vé cong chimg, co
cac nhiém vy, quyén han sau day:

8 Nguyén Cao Nguyén (2017), Quan 1y nha nuée vé céng chirng tir thye tién Quang Ngdi,
https://xemtailieu.com/tai-lieu/guan-ly-nha-nuoc-ve-cong-chung-tu-thuc-tien-tinh-quang-
ngai-1434618.html . Truy cap ngay 18/3/2020.
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+ Ban hanh hodc trinh co quan nha nudc c6 thaim quyén ban
hanh vin ban quy pham phép luét vé céng ching;

+ X4y dyng, trinh Chinh phii ban hanh chinh sach phat trién nghé
cong chung; trinh Thu tuéng Chinh phi ban hanh Quy hoach tong
thé phat trién t6 chirc hanh nghé cong chimg trong ca nudc;

+ Chu tri, phéi hop véi cac bd, nganh co lién quan hudng dn,
trién khai, quan 1y viéc thuc hién Quy hoach tong thé phat trién to
chtrc hanh nghé cong ching trong ca nudc;

+ Tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong chimg, chinh sach
phat trién nghé céng chung;

+ B6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém Cong chung vién;

+ Phé duyét Piéu 1¢ cta t6 chirc x3 hoi - nghé nghiép toan quéc
ctia Cong chimg vién sau khi théng nhét ¥ kién voi B6 Noi vu; dinh
chi thi hanh va yéu cau sira d6i nhitng vin ban, quy dinh cua to chirc
x3 hoi- nghé nghiép cia Cong chimg vién trai voi quy dinh cua Hién
phéap, Luat nay va céc van ban quy pham phép luat khac co lién quan;

+ Kiém tra, thanh tra, xtr Iy vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 cdo
vé hoat dong cong ching theo tham quyén;

+ Pinh ky hiang nim béo cdo Chinh phu vé hoat dong cong
ching theo thim quyén;

+ Quan ly va thuc hién hop tac quéc té vé hoat dong cong chung;

+ Cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua Luit
cong chung nam 2014 va céc van ban quy pham phép luét khéc
co lién quan;

- Bo Ngoai giao c6 trach nhiém phdi hop véi Bo Tu phap trong
viéc hudng dan, kiém tra, thanh tra viéc thuc hién cong ching cua co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, to chic bdi dudng nghiép vu
cong ching cho vién chirc 1anh sy, vién chirc ngoai giao dugc giao
thuc hién cong chung; dinh ky h'fmg nam bao cdo B Tu phap vé hoat
dong cong ching ciia co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai dé
téng hop bao cao Chinh phu.
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- B9, co quan ngang bd trong pham vi nhiém vy, quyén han cia
minh c6 trach nhiém phdi hop véi Bo Tu phép trong viée thuc hién
quan 1y nha nuée vé cong ching.

1.6.2.2. Nhiém vu, quyén han ciia Uy ban nhan dén cdp tinh

Theo quy dinh tai Piéu 70 Luat cong ching nim 2014 Uy ban
nhan dan cap tinh thuc hién viéc quan 1y nha nudc vé cong chimg tai
dia phuong va c6 cac nhiém vu, quyén han sau:

- T6 chirc thi hanh, tuyén truyén, pho bién phap luat vé cong
chtng, chinh sach phat trién vé cong ching;

- Thuc hién cac bién phap phat trién t6 chirc hanh nghé cong
chung trén dia ban phu hop voi Quy hoach tong thé phat trién to chirc
hanh nghé cong ching da dugc Tha tudng Chinh phi phé duyét;

- Quyét dinh thanh 1ap Phong cong chimg, bao dam co sé vat
chat va phuong tién 1am viéc cho cac Phong cong ching; quyét dinh
viéc giai thé hodc chuyén dbi Phong cong ching theo quy dinh cua
Luéat cong chung nam 2014,

- Ban hanh tiéu chi xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Vin phong
cong chtng; quyét dinh cho phép thanh 1ap, thay d6i va thu hoi quyét
dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong ching, cho phép chuyén
nhugng, hop nhat, sap nhap Vin phong cong chimg;

- Ban hanh mirc tran thu lao cong chimg tai dia phuong;

- Kiém tra, thanh tra, xir 1y vi pham va giai quyét khiéu nai, to
céo vé cong ching theo thdm quyén; phdi hop véi Bé Tu phap trong
cong tac kiém tra, thanh tra vé cong ching;

- B4o cdo Bo Tu phap vé viéc thanh 1ap, chuyén doi, giai thé
Phong cong chimg; cho phép thanh 1ap, hop nhat, sap nhap, chuyén
nhuong Vin phong cong chung trén dia ban. Dinh ky hang nim bao
c4o Bo Tu phap vé hoat dong cong ching tai dja phuong dé tong hop
bao cao Chinh phu;

- Cac nhiém wvu, quyén han khac theo quy dinh cua Luéat
cong chirng ndm 2014 va cdc van ban quy pham phéap luat khéc
co lién quan.
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S Tu phap chiu trach nhiém gitp Uy ban nhin dan cip tinh thuc
hién quan 1y nha nuéc vé cong chimg tai dia phwong, thuc hién cac
nhiém vu, quyén han quy dinh tai Luat nay va cac vin ban quy pham
phép ludt khac co lién quan.

1.6.3. Xir ly vi pham va giai quyét tranh chap

1.6.3.1. Xa Iy vi pham déi véi cong ching vién va cac to chirc
hanh nghé cong chizng

Cong chung vién vi pham quy dinh cta Luat cong chirng nam
2014 thi thy theo tinh chat, mic d6 vi pham ma bi xu ly ky luat, xi
phat vi pham hanh chinh hoac bi truy ciu trach nhiém hinh sy, néu
gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cta phap lut.

T chirc hanh nghé cong ching vi pham quy dinh caa Luat cong
chtng nam 2014 thi bi xir phat vi pham hanh chinh, néu gay thiét hai
phai boi thudng theo quy dinh cua phéap lut.

1.6.3.2. Xa Iy vi pham déi véi ca nhan, té chic

Nguoi yéu cau cong chitng ¢6 hanh vi cung cap thang tin, tai liéu
sai sy that, sir dung gidy to, van ban gia mao, stra chira, tiy x6a giay
td, van ban trai phap luat hodc c6 hanh vi gian déi khac khi yéu cau
cdng ching thi tdy theo tinh chat, mic d6 vi pham ma bi xt phat vi
pham hanh chinh hoic bi truy cau trach nhiém hinh su, néu gay thiét
hai thi phai boi thuong theo quy dinh cia phép luat.

Nguoi ¢6 chic vy, quyén han ma c6 hanh vi xam pham quyén,
loi ich hop phép cua cdng ching vién, to chirc hanh nghé cong ching
hoac can tro cong chiing vién, to chic hanh nghé cong ching thyc
hién quyén, nghia vu thi tly theo tinh chat, mic d6 vi pham ma bi xu
ly ky luat hozc bi truy ctu trach nhiém hinh sy, néu gay thiét hai thi
phai bdi thuong theo quy dinh ctia phép luat.

Ca nhan khong du diéu kién hanh nghé céng chang ma hanh
nghé cong chimg dudi bat ky hinh thic ndo thi phai chim dut hanh
vi vi pham, bi xtt phat vi pham hanh chinh hoac bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat.
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T6 chac khong du diéu kién hanh nghé céng chang ma hanh
nghé cong chimg dudi bat ky hinh thirc ndo thi phai cham dut hanh vi
vi pham, bi xir phat vi pham hanh chinh, néu gay thiét hai thi phai boi
thuong theo quy dinh cua phap luat.

1.6.3.3. Gidi quyét tranh chdp

Trong trudng hop giita nguoi yéu cau cong ching va cong ching
vién, to chizc hanh nghé coéng chang co tranh chap lién quan dén hoat
dong hanh nghé cong ching thi cac bén co quyén khai kién vu viéc
ra Toa an dé giai quyét tranh chap do.
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CHUONG 2. CHUNG THUC
2.1. NHUNG QUY PINH CHUNG VE CHUNG THUC

2.1.1. Khai niém “ching thuc”

Chting thuc 1a hoat ddong mang tinh chat phép 1y, dwoc thuc hién
thudng xuyén va pho bién trong doi séng caa ngudi dan. C6 thé nai,
mac du khong con qua xa la véi cac thu tuc ching thuyc nham dap
rmg doi hoi vé mat phap ly cho céc giao dich hay gidy to, chir ky...
trong doi song thuong ngdy, nhung c6 18 it ngudi hiéu dugc ¥ nghia
thuc sy cua hoat dong nay, cing su hinh thanh, phét trién caa no
trong lich str. Nam dugc nhitng van dé Iy luan vé hoat dong ching
thuc ciing 13 sy bo sung kién thicc hop Iy nham phan biét va nhan
thitc 1 ¥ nghia, tim quan trong ciing nhu nhiing thay doi tich cuc
ciia Nha nudc ta ddi véi viéc ¢b gang xay dung va hoan thién hoat
dong phap ly thiét yéu nay. “Chuang thuc” 1a mot thuat ngir kha phirc
tap, can duoc tim hiéu dudi goc do ngdn ngit hoc va dudi goc dod
khoa hoc phép ly.

Vé khia canh ngén ngi, theo Tir dién Tiéng Viét cua Vién Ngon
ngit, Nxb Pa Ning nam 1997 c¢6 mot sé dinh nghia ¢ lién quan dén
chung thuc.Theo d6 ching thuc duoc dinh nghia “Nhdn cho d@é lam
bang chitng la ding sw that. Ching thuc loi khai. Xac nhdn la diing.
Thuec tién da chimg thuc diéu dé » % Nhu vay, nghia cua tur “ching
thuc” xét vé goc dd ngdn ngit con ton tai nhiéu cach hiéu khac nhau.

Vé khia canh phap ly, khai niém “chirng thuc” hoan toan khong
dé dinh nghia. Khéi niém “chtng thuc” dugc quy dinh tai Biéu 2
Nghi dinh 23/2015/ND-CP, trong d6 khong c6 khai niém chung vé
chung thuc ma dua ra cac khai niém chang thuc trong tung linh vuc

cu thé. *°

“Ching thuc ban sao tir ban chinh” 12 viéc co quan, to chic ¢6
tham quyén theo quy dinh tai Nghi dinh 23/2015/ND-CP cin ctr Vao
ban chinh dé ching thuc ban sao 1a dang vai ban chinh.

? Thep tir dién cla Vién ngdn ngit (Nxb Da Nang)
Piédu 2 Nghi dinh 23/2015/ND-CP
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“Ching thyc chiz ky” 14 viéc co quan, to chic ¢d tham quyén
theo quy dinh tai Nghi dinh 23/2015/ND-CP chang thuc chir ky
trong gidy to, vin ban 1a chir ky cua ngudi yéu cau ching thyc.

“Ching thuc hop dong, giao dich” 1a viéc co quan c6 tham
quyén theo quy dinh tai Nghi dinh 23/2015/ND-CP ching thuc vé
thoi gian, dia diém giao két hop ddng, giao dich; ning luc hanh vi
dan su, y chi tu nguyén, chit ky hodc ddu diém chi cua cac bén tham
gia hop dong, giao dich.

Tir d6 ta c6 thé hiéu “ching thuee” la viée cdc co quan, té chirc
c6 tham quyén chiing thic xac nhan tinh chinh xac, hop phap, tinh
c6 thuc cua cac gidy to, van ban, chir ky cia c& nhan, cac si kién
phap ly, théng tin ca nhdn dé phuc vu trong cac quan hé dan si, kinh
té, hanh chinh, lao dong...

Pé c6 thé nhin nhan sau hon vé khai niém chiing thyuc théng qua
su phan biét nay véi khai niém kha gan do 1a khai niém “cong
ching”.

Cong chang va chang thuc 1a hai khai niém, hai hoat dong khac
nhau. Tuy vay, dén nay, vi mot sé Iy do khac nhau khién cho van ton
tai sy nham 13n, dong nhat hai khai niém nay véi nhau, khién cho qué
trinh tuyén truyén phap luat vé cong ching, ching thyc trong nhén
dan gap khong it kho khan. Do vay, khi nghién ctiiu vé chiing thuc thi
su so sanh dé tim ra phan biét véi cong ching 1a diéu can thiét.

C6 thé phan biét cong chiing va chang thuc théng qua céc tiéu
chi sau day:

Ther nhdt, vé khai niém.

Khéi niém “céng chitng” duge quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Luat
cong chung nam 2014: “Céng chung la viégc Cong ching vién cua
mét t6 chirc hanh nghé cong chitng chizng nhdn tinh xac thuc,hop
phap cua hop dong, giao dich dan sy khac bang van ban (sau dady
goi 1a hop dong, giao dich), tinh chinh xac, hop phdp, khéng trdi dao
dirc x& hgi cua ban dich gidy to, van ban tiéng Viét sang tieng nudéc
ngoai hodc tir tieng nwdc ngoai sang tieng Viét (sau ddy goi 1a ban
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dich) ma theo quy dinh cua phap lugt phai cong ching hogc ca nhan,
t6 churc ti nguyén yéu cau cong chimg .

Khéi niém “chiing thuc” duoc quy dinh tai Piéu 2 Nghi dinh
23/2015/ND-CP, trong d6 khong ¢ khai niém chung vé chiing thuc
ma dua ra cac khai niém chang thuc trong tig linh vuc cu thé. 2Ty
d6 chiing ta co thé hiéu “ching thuee ” 12 viée cdc co quan, t6 chirc ¢6
tham quyeén chiing thuc xac nhan tinh chinh xac, hop phéap, tinh cé
thirc cua cac gidy to, van ban, chir ky cia ca nhan, cac su kién phap
Iy, théng tin cd nhan dé phuc vu trong cac quan hé dan su, kinh té,
hanh chinh, lao dong...

Nhu vay, “cong chirng” 1a hoat dong chirng nhan tinh xac thuc,
con “ching thue” 1a hoat dong xac nhan. Xét vé mat ngir nghia, thi
hai tir “chirng nhan” va “xac nhan” c6 khac nhau vé mtc do cao thap
trong méi lién hé véi thuc té va khac nhau vé quy trinh thao téc.
“Xac nhan” ¢6 nghia la thira nhan la dang su that. Con “ching nhan”
c6 nghia 1a nhan cho dé lam bang ching 1a co, 13 dung su that (T
dién Tiéng Viét — NXB Pa Ning 1996)". Bé chung nhan mot su
viéc, thong thuong nguoi chiing nhan phai qua mot loat thao tac
kiém tra, x4c minh, ddi chiéu.v.v. Tédm lai, c6 thé hiéu Ia hanh vi xéac
nhan ¢ tinh chat don gian hon, it phiic tap hon hanh vi ching nhan.
Néu dé thuc hién hanh vi cong chang, Coéng chung vién phai thuc
hién mot chudi cac thao tac nhu: xac dinh tu cich chu thé cua cac
bén trong hop dong, giao dich; xac dinh ding d6i tugng cua hop
ddng, giao dich; gilp cac bén trong hop dong, giao dich thé hién y
chi cua minh mot cach rd rang, chinh xac, dung phap luat; chang
nhan tinh xac thuc, tinh hop phap caa hop déng, giao dich...; nhung
dé thyc hién hanh vi chiing thuc, nguoi thuc hién ching thuc chi don
thuan tiép nhan, kiém tra, d6i chiéu gidy to.

Ther hai, vé cha thé thuc hién.

Hoat dong cong chung do cha yéu do céc to chic hanh nghé
cong chitng bao gém: Phong cong ching, Van phong cong chung

" Khodn 1 Piéu 2 Luft cong chimg 2014
*? Piéu 2 Nghi dinh 23/2015/ND-CP N
BTheo Tir dién tiéng Viét (NXB Da Néng)
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thuc hién. Ngoai ra, theo quy dinh cta Luat cong ching nam 2014,
co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién l&nh su cua nudc Cong
hoa xa hoi chi nghia Viét Nam & nudc ngodi co quyén thuc hién
cdng ching mot s hop dong, giao dich.

Hoat dong ching thuc cha yéu do co quan nha nuéc thyuc hién,
bao gom: Phong tu phap, Uy ban nhan dan cap x4, co quan dai dién
ngoai giao, co quan dai dién 1&nh sy va co quan khac dugc ay quyén
thuc hién chuc nang lanh sy cua Viét Nam & nudc ngoai; Cong
chirng vién. Ngoai ra theo quy dinh cta Nghi dinh 23/2015/ND-CP,
c4c t6 chire hanh nghé cong chimg ciing c6 tham quyén ching thuc.

Thir ba, vé ban chat.

Cong ching bao dam vé mat noi dung cua hop dong, giao dich.
Cong chang vién chiu trach nhiém vé tinh hop phap cua hop dong,
giao dich d6 va qua viéc bao dam tinh hop phap dé giam thiéu rui ro.
Cong chang ¢6 gid tri phap 1y cao hon.

Chang thuc chang nhan su viéc, khong dé cap toi noi dung.
Nguoi thyc hién ching thyc chi ching nhan hanh vi phéap ly xay ra
ma khong chiu trach nhiém vé noi dung cia hanh vi dé va chu yéu
chd trong vé mat hinh thiec.

Tir nhitng phan tich trén, c6 thé nhan thay su khac biét giira cong
chang va chang thuc. Hai hoat dong nay can phai dugc hiéu ding
mot cach tach biét chir khdng phai dong nhat véi nhau. Viéc phan
biét dugc cdng chirng va chang thuc sé tao diéu kién thuan loi trong
viéc ap dung phép luat, n6 khéng chi giup cho nguoi thuc hién viéc
cdng chung, ching thuc d& dang ma con gitp ngudi yéu cau cong
chang, ching thuc ¢é thé thuc hién nhanh gon céc thua tuc nay, dam
bao dugc quyén caa minh.

2.1.2. Gia tri phap ly caa cac loai gidy to khi dwoc ching
thuc

Theo quy dinh ctia Diéu 3 va Diéu 6 Nghi dinh 23/2015/ND-CP,
gia tri phéap Iy cua céc loai gidy to khi duoc ching thue dugc thé hién
nhu sau:

- Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh theo quy dinh tai Nghi

dinh 23/2015/ND-CP c06 gié tri st dung thay cho ban chinh da dung
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dé d6i chiéu chirng thuc trong cac giao dich, trir trudng hop phap luat
c6 quy dinh khac. Truong hop phap luat quy dinh nop ban sao thi co
quan, t6 chac c6 trach nhiém tiép nhan ban sao, khong dwoc yéu cau
ban sao c6 chuing thuc nhung c6 quyén yéu cau xuét trinh ban chinh
dé d6i chiéu. Nguoi dbi chiéu co trach nhiém xac nhan tinh chinh xac
ctia ban sao so véi ban chinh. Co quan, t6 chirc tiép nhan ban sao
duoc cap tir s6 gbc, ban sao ¢6 ching thuc thi khong duoc yéu cau
xuat trinh ban chinh, trir trudng hop ¢6 cin cir vé viéc ban sao gia
mao, bat hop phap thi yéu cau xuat trinh ban chinh dé déi chiéu hoic
tién hanh xac minh, néu thay can thiét.

- Chit ky duoc chung thuc theo quy dinh tai Nghi dinh
23/2015/ND-CP ¢6 gié tri chimg minh ngudi yéu cau ching thuc da
ky chir ky do, 1a can cir dé xac dinh trach nhiém cua nguoi ky vé noi
dung cua gidy to, vin ban.

- Hop d6ng, giao dich duoc chuang thuc theo quy dinh caa Nghi
dinh 23/2015/ND-CP ¢ gi4 tri ching ct ching minh vé thoi gian,
dia diém céac bén di ky két hop ddng, giao dich; niang lyc hanh vi dan
su, ¥ chi tuy nguyén, chir ky hodc dau diém chi cua cac bén tham gia
hop dong, giao dich.

2.1.3. Tham quyén va trach nhiém thwc hién hoat déng
chirng thuc

Theo quy dinh cia Nghi dinh 23/2015/ND-CP cua Chinh phu,
viéc chirng thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky, chirng thuc
hop dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san, ching thyc di
chdc khdng phu thudc vao noi cu tra cia ngudi Yéu cau chang thuc;
Viéc chang thuc cac hop ddng, giao dich lién quan dén quyén cua
ngudi st dung dat duoc thuc hién tai Uy ban nhan dan cip xa noi c6
dat. Viéc chiing thuc cac hop dong, giao dich lién quan dén nha ¢
duoc thuc hién tai Uy ban nhan dan cip xa noi c6 nha.

Ngoai ra, Nghi dinh 23/2015/ND-CP da cu thé hoa thaAm quyén,
trach nhiém thuc hién hoat dong chung thuc, c6 sy tach bach 1o
rang giita tham quyén, trach nhiém thuc hién cong chimg va tham
quyén, trach nhiém thuc hién chimg thuc. Piéu ndy, gop phan tao
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diéu kién thuén loi cho cac co quan trong khi giai quyét yéu cau cia
khach hang.

Theo quy dinh tai Diéu 5 ciia Nghi dinh 23/2015/ND-CP, tham
quyén va trach nhiém thuc hién hoat dong ching thuc duoc quy dinh
mot cach rd rang, cu thé nhu sau:

2.1.3.1. Thim quyén va trich nhi¢gm ciia Phong Tw phdp
huyén, quén, thi xa, thanh phé thuéc tinh (sau ddy goi chung la
Phong Tw phap).

Phong Tu phap c6 tham quyén va trach nhiém sau day:

- Chung thuc ban sao tir ban chinh cac gidy to, vin ban do co
quan, t6 chirc c6 thim quyén cua Viét Nam; co quan, to chirc c6
tham quyén cua nudc ngoai; co quan, to chirc ¢ thAm quyén cua
Viét Nam lién két v6i co quan, to chirc c6 tham quyén cta nudc
ngoai cap hodc chimg nhan;

- Chimg thyc chir ky trong cac gidy to, vin ban;

- Chung thue chir ky ctia nguoi dich trong cac gidy to, vin
ban tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét, tir tiéng Viét sang tiéng
nudc ngoai;

- Chung thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 13 dong san;

- Ching thuc van ban thoa thuan phan chia di san, van ban khai
nhan di san ma di san 1a dong san.

Trudng phong, Pho Trudng phong Tu phép thuc hién ching thuc
cac viéc néu trén, ky ching thuc va dong dau ciia Phong Tu phap.

2.1.3.2. Thdm quyén va trdach nhiém ciia Uy ban nhin din
cdp xa

Uy ban nhan dén cp x4 c6 thAm quyén va trach nhiém:

- Chung thuc ban sao tir ban chinh céc gidy to, van ban do co
quan co tham quyén cua Viét Nam cép hodc chirng nhan;

- Chimg thuc chit ky trong cac gidy to, vin ban, trir viée ching
thuc chir ky nguoi dich;

- Chung thyc hop dong, giao dich lién quan dén tai san Ia
dong san;
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- Chung thyc hop dong, giao dich lién quan dén thyuc hién cac
quyén cua nguoi st dung dat theo quy dinh cua Luat Pat dai;

- Chimng thyc hop dong, giao dich vé nha & theo quy dinh ciia
Luat Nha ¢;

- Chung thyc di chic;

- Chirng thuc van ban tu chdi nhén di san;

- Chung thuc van ban théa thuan phan chia di san, van ban khai
nhan di sdn ma di san la: dong san, cac quyén cua nguoi st dung dat
theo quy dinh cua Luat Dat dai, nha ¢ theo quy dinh cua Luét Nha &.

Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cip xa thyc hién ky
chung thyc va dong dau cia Uy ban nhan dan cap xa.

2.1.3.3. Thim quyén va trach nhiém ciia Co quan dai dién
ngogi giao, Co quan dai dién lanh sw va Co quan khac dwoc uy
quyén thwe hién chirc néing linh sw ciia Vigt Nam & nwéc ngodi
(sau ddy goi chung la Co quan dai dién)

Co quan dai dién c6 thim quyén va trach nhiém:

- Chung thuc ban sao tir ban chinh cac gidy to, vin ban do co
quan, t6 chirc c6 thim quyén ciia Viét Nam; co quan, to chiic ¢o
thAim quyén ctia nudc ngoai; co quan, to chic cd thim quyén cia
Viét Nam lién két véi co quan, to chirc c6 thim quyén ciia nudc
ngoai cép hodc ching nhan;

- Chiig thuc chit ky trong cac gidy to, van ban;

- Chitng thyc chit ky ctia nguoi dich trong cac gidy to, vin
ban tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét, tir tiéng Viét sang tiéng
nudc ngoai;

Vién chuc ngoai giao, vién chac 18nh sy cia co quan dai dién
ngoai giao cua Viét Nam ¢ nudc ngoai thuc hién ching thuc céc viéc
theo tham quyén va déng ddu cia co quan dai dién ngoai giao cua
Viét Nam & nudc ngoai.

2.1.3.4. Tham quyén va trach nhi¢gm ciia Cong chirng vién

Cong chiing vién c¢6 tham quyén va trach nhiém:
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- Chung thuc ban sao tir ban chinh céc gidy to, van ban do co
quan, t6 chirc c6 thim quyén cua Viét Nam; co quan, to chirc c6
thAm quyén cua nudc ngoai; co quan, to chic c6 thAim quyén cua
Viét Nam lién két véi co quan, t6 chic co tham quyén cia nudc
ngoai cap hodc ching nhan;

- Ching thuc chit ky trong cac gidy to, vin ban, trir viéc ching
thuc chir ky nguoi dich.

Cong chung vién thyc hién ching thuc cac viéc theo tham quyén,
ky chtng thue va dong ddu cua t6 chirc hanh nghé céng chimg.

2.1.4. Quyén va nghia vu ciia cac chii thé trong hoat dong
chirng thuc

2.1.4.1. Quyén, nghia vu Ciia ngwoi yéu cdau chang thuc

Theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh 23/2015/ND-CP nguoi yéu
cau chizng thyuc c¢d cac quyén, nghia vu sau day:

- Ngudi yéu cau chiing thuc c6 quyén yéu cau chiing thyc tai bat
ky co quan, to chirc ¢ tham quyén nao thuan tién nhat, trir truong
hop quy dinh tai Khoan 6 Biéu 5 ciia Nghi dinh 23/2015/ND-CP.
Trong truong hop bi tir chdi ching thuc thi cd quyén yéu cau co
quan, té chic tir chdi giai thich rd Iy do bang vin ban hozc khiéu nai
theo quy dinh cua phéap luat.

Viéc khiéu nai, giai quyét khiéu nai, viéc té céo, giai quyét td
cdo d6i véi cac hanh vi vi pham phap luat trong hoat dong chung
thuc duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, t6
céo (Diéu 45).

Nguoi yéu cau chung thuc phai chiu trach nhiém vé néi dung,
tinh hop 1&, hop phép cua gidy to, van ban ma minh yéu cau ching
thuc hodc xuat trinh khi 1am tha tuc chung thuc theo quy dinh cua
Nghi dinh 23/2015/ND-CP. Cu thé 1a nguoi yéu cau ching thuc phai
chiu trach nhiém vé noi dung, tinh hop 18, hop phap cua ban chinh
gidy to, vin ban dung 1am co s& dé chung thuc ban sao (khoan 1
Piéu 19), chiu trach nhiém vé ndi dung cua gidy to, van ban ma minh
ky dé yéu cau ching thuc chit ky (khoan 1 Diéu 23), hoan toan chiju
trach nhiém vé noi dung, tinh hop phép cua hop dong, giao dich;
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tinh hop 18 cta cac gidy to trong hd so yéu cau chiing thuc (khoan 1
Diéu 35).

2.1.4.2. Quyén va nghia vu cua nguwoi thuc hién chirng thuc

Piéu 9 Nghi dinh 23/2015/ND-CP quy dinh vé nghia vy, quyén
cua nguoi thuc hién chiang thuc. Theo do, nguoi thuc hién ching
thuc ¢6 nhitng nghia vu va quyén sau day:

- Bao d@am trung thuc, chinh xac, khach quan khi thuc hién
chang thyec.

Pay 1a quy dinh nham dam bao cho viéc chiing thuc dugc chinh
xac va khach quan, tranh duoc nhitng truong hop ching thuc trai
phap luat gay anh huang toi quyén lgi ciia ngudi dan cling nhu 10i
ich cbng cta Nha nudc. Trude day, tai Nghi dinh 75/2000/ND-CP
cling ¢6 quy dinh nay, nhung khong nam trong diéu luat quy dinh veé
quyén, nghia vu ctia ngudi thuc hién ching thyc ma né duoc quy
dinh tai diéu luat vé cac nguyén tic thuc hién céng chung, ching
thuc (khoan 2 diéu 6).

- Chiu trach nhiém trudc phéap luat vé viéc ching thuc caa minh.

- Khéng duogc chiing thuce hop ddng, giao dich, chung thuc chi
ky c6 lién quan dén tai san, loi ich cua ban than minh hoic cua nhitng
nguoi than thich 1a vo hodc chéng; cha me d¢, cha me nudi; cha me
dé, cha me nudi cua vo hodc chdng; con dé, con nudi, con dau, con
ré; ong, ba; anh chi em rudt, anh chi em mét caa vo hoidc chdng; chau
la con cua con dé, con nudi.

- Twr chdi chitng thyc trong cac trudng hop quy dinh tai cac Diéu
22, 25 va Diéu 32 cua Nghi dinh 23/2015/ND-CP. D6 1a céc truong
hop: ban chinh, gidy to vian ban khong duogc ding 1am co s¢ dé
chung thuc ban sao (Piéu 22), truong hop khéng dugc ching thuc
chir ky (Piéu 25) va gidy to, vian ban khong duoc dich dé ching thyc
chit ky (Piéu 32).

- Y&u ciu co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan cung cap théng
tin can thiét dé xac minh tinh hop phép cua gidy to, van ban yéu cau
chung thuec.

- Lap bién ban tam git, chuyén co quan nha nuéc ¢6 tham quyén

xur 1y theo quy dinh cua phap luat déi véi gidy to, van ban yéu cau
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chung thuc duoc cap sai tham quyén, gia mao hodc ¢é noi dung quy
dinh tai Khoan 4 Biéu 22 cua Nghi dinh 23/2015/ND-CP.

- Huéng dan nguoi yéu cau chirng thuc bd sung hd so, néu hd
so chung thuc chua day da hodc huéng dan nop hd so dén co quan
c6 tham quyén chiring thyuc, néu nop ho so khong dung co quan co
tham quyén.

Trong truong hop tir chéi ching thuc, nguoi thyc hién ching
thuc phai giai thich rd ly do bang vin ban cho nguoi yéu cau
ching thuec.

2.1.5. Pia diém, thoi han, 18 phi chieng thuc va chi phi khac

2.1.5.1. Pia diém chirng thuc

Dia diém ching thuc 1a noi dién ra viéc chang thuc do.

Nghi dinh 23/2015/ND-CP quy dinh vé cp ban sao tir ban chinh,
chuang thuc chit ky va ching thuc hop dong, giao dich di mo rong
dia diém chung thyuc so véi Nghi dinh 79/2007/ND-CP. Cu thé, dia
diém chung thuc duoc quy dinh tai Biéu 10 Nghi dinh 23/2015/NP-
CP nhu sau:

Viéc chiing thuce duogc thuc hién tai tru s& co quan, to chac c6
tham quyén chiing thuc; trir truong hop ching thue di chic, ching
thuc hop dong, giao dich, ching thuc chit ky ma nguoi yéu cau
ching thuc thuoc dién gia yéu, khéng thé di lai dugc, dang bi tam
gitr, tam giam, thi hanh &n phat tu hoac c6 1y do chinh dang khac.

Khi thuc hién chiing thuc phai ghi rd dia diém chang thuc;
trrong hop chang thuc ngoai tru s¢ phai ghi r6 thoi gian (gio, phut)
ching thyc. Bong thoi, Nghi dinh ciing quy dinh trach nhiém cua co
quan, t6 chic thuc hién chiing thuc phai b tri nguoi tiép nhan yéu
cau chung thuc cac ngay lam viéc trong tuan; phai niém yét cong
khai lich 1am viéc, tham quyén, thu tuc, thoi gian giai quyét va Ié phi,
chi phi chirng thuc tai tru so cta co quan, to chic.

2.1.5.2. Thoi han chirng thuc

Thoi han ching thuc duoc quy dinh tai biéu 7 Nghi dinh
23/2015/ND-CP nhu sau: Thoi han thyc hién yéu cau ching thuc
phai dugc bao dam ngay trong ngdy co quan, to chirc tiép nhan yéu
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cau hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15
gid; trir truong hop quy dinh tai cac Diéu 21, 33 va Diéu 37 ciua Nghj
dinh 23/2015/ND-CP.

Theo d6 truong hop ngoai 1é vé thoi han chimg thuc duge quy
dinh tai diéu 21, diéu 33 va diéu 37 ctia Nghi dinh 23/2015/ND-CP
c6 ndi dung co ban la: Gia han thoi gian chung thuc ban sao tir ban
chinh, thot han ching thyc chit ky nguot dich, thoi han ching thuc
hop ddng giao dich.

2.1.5.3. L¢ phi ching theec, chi phi khac

Nguoi yéu cau chuang thyc tai Phong Tu phap, Uy ban nhan dan
cap xd, Co quan dai dién phai nop 1 phi chiing thuc theo quy dinh
cua phap luat.

Muc thu 1& phi, ché d6 thu, nop, quan ly, st dung 1& phi chang
thyce dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

Trong truong hop nguoi yéu cau chung thuc dé nghi co quan
thuc hién chang thuc in, chup, danh may gidy to, vin ban thi phai
ndp chi phi dé thuc hign viéc do.

O trong nuéc, muc tran chi phi do Uy ban nhan dan cap tinh quy
dinh trén co so thuc té cua dia phuong; & nudc ngoai, mic chi phi do
Truéng Co quan dai dién quy dinh trén co so thuc té cua dia ban.

Pay 1a mot trong s6 nhimg diém moi cua Nghi dinh
23/2015/ND-CP, néu nhu truéc diy tai Didu 16 Nghi dinh
75/2000/ND-CP muc chi phi, ché do quan Iy, st dung chi phi nay do
Bo Tai chinh va Bo Tu phap quy dinh thi tai khoan 3 diéu 15 cua
Nghi dinh 23/2015/ND-CP chuyén tham quyén nay vé Uy ban nhan
dan cap tinh ddi voi trong nude va Truong Co quan dai dién & nudc
ngoai nhu da néu trén. Viéc quy dinh lai nhu vay 12 hop Iy, nham dua
ra mac tran chi phi cho phd hop ddi véi tiing dia phuong, tir d6
khong chi dam bao duoc quyén loi cho nguoi dan ma con tao diéu
kién cho cdng tac quan ly hoat dong chirng thuc ctia Nha nudc

Theo quy dinh cia Diéu 7 Nghi dinh 23/2015/ND-CP, thoi han
thuc hién yéu cau ching thuc phai duoc bao dam ngay trong ngay co
quan, té chac tiép nhan yéu cau hoic trong ngay 1am viéc tiép theo,
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néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio; trir trudng hop quy dinh tai cac
Diéu 21, 33 va biéu 37 cua Nghi dinh 23/2015/ND-CP.

2.1.6. Loi chitng trong van ban chirng thuc

Loi ching 14 noi dung bat bugc cua van ban ching thuc. Cac
mau loi chang ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2015/ND-CP
bao gom:

- Loi chirng chitng thyc ban sao tir ban chinh;

- Loi chiing chtng thuc chit ky bao gom: Loi chang ching thuc
chir ky cua mot ngudi trong mot gidy to, van ban; Loi chiing chung
thuc chi ky cta nhiéu ngudi trong mot gidy to, vin ban; Loi chiing
chang thuc diém chi; Loi chiing chuang thuc trong truong hop khdng
thé ky, diém chi duoc;

- Lot chiing ching thyc chir ky nguoi dich;

- Loi chiing chung thuc hop dong, giao dich bao géom: Loi ching
ching thuc hop ddng, giao dich; Loi chiing ching thyuc vin ban thoa
thuan phén chia di san; Loi chitng ching thuc van ban khai nhan di
san; Loi chuang chung thuc di chic; Loi ching ching thuc van ban tur
chdi nhan di san.

Céac mau 10i chitng kém theo cac sé ghi chu tir s6 (1) dén sé (10)
duoc thé hién cu thé nhu sau:

2.1.6.1. Lo1i chirng chirng theec ban sao tir ban chinh

Chung thyc ban sao dung voi ban chinh

Sb chimg thuc .......... quyén s ........... (1) - SCT/BS

Ngay ........ thang ....... nam .......
Nguoi thue hién chimg thuc ky, ghi rd ho, tén va dong dau (2)

2.1.6.2. Loi chirng chirng thuc chii ky
a) Loi chieng chieng thwe chiv ky ciia mét ngwoi trong mot gidy
to, vin ban
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Tl 4)

Ong/ba ............... Gidy chung minh nhan dan/Ho chiéu (3)
$6 ... , cam doan d3 hiéu, tu chiu trach nhiém vé ndi dung cua
gidy t0, van ban va da ky vao gidy to, vin ban nay trudc mat toi.

S6 chung thyc .............. quyén sé ............ (1) - SCTI/CK,
Cb

Nguoi thuc hién chimg thuc ky, ghi rd ho tén va déng dau (2)
b) Loi chirng chirng thwe chiv ky ciia nhiéu ngwoi trong mot
gidy to, vin bén

Ngay ............ thang .......... nam .............

(BANG COT .o )

)
(4), o1 phut. To1 (5)
............................................... A (6) oo

Chung thuc

Céc ong/ba co tén sau day:

Ong/ba ................ Gidy ching minh nhan dan/Ho chiéu (3)

Ong/ba ................ Gidy ching minh nhan dan/Ho chiéu (3)
16 JUOUI

Ong/ba ................ Gidy ching minh nhan dan/H6 chiéu (3)
SO.. ,

Céc dng/ba c6 tén trén cam doan da hiéu, tu chiu trach nhiém vé
noi dung ctia gidy to, van ban va di ciing ky vao gidy to, van ban nay
trudc mat toi.

Sb chung thuc ................ quyén s ............. (1) - SCTICK,
bC
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Nguoi thue hién chimg thuc ky, ghi o ho, tén va dong dau (2)

¢) Loi chirng chieng thue diém chi

Ngay ............ thang .......... nam .............

(BANG CHI ...t )

1 N
(4), oidy phut. Toi (5)
.................................................. La(6) e

Chtrng thuc

Ong/ba.......ccc..oeveie.. Gidy chting minh nhan dan/Ho chiéu
(3) $6.ccuunnnn... , cam doan da hiéu, tu chiu trach nhiém vé noi dung

clia gidy to, van ban va da diém chi vao gidy td, vin ban nay trudc
mat toi.
S6 chimg thyuc ............ quyénsé .......... (1) - SCT/CK, BC

Nguoi thyc hién chirng thuc ky, ghi rd ho, tén va dong diu (2)
d) Loi chirng chirng thuc trong trwong hop khéng thé ky, diém
chi dwgc

Ngay ............ thang .......... nam .............

(BANG COE oo )

I
4), g0 ....phat. TOI (5) vevvveeieeieiiiiiiiiiiiiieeeeenne, .la
(O T

Chung thuc

Ong/ba.......cccccon...... Gidy chimg minh nhin dan/Ho chiéu (3)
SO.....oe.. .. , khong thé ky, diém chi dugc nhung cam doan da hi€u,
tu chiu trach nhi€m vé ndi dung ctia giay to, van ban nay.

S6 ching thuc ........... quyénsd ........... (1) - SCT/CK, BC

Ngay ............ thang .......... nam .............

Nguoi thue hién chimg thuc ky, ghi rd ho, tén va dong dau (2)
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2.1.6.3. Loi chirng chirng thuc chiv ky ngwoi dich

TO0 oo Gidy chimg minh nhan dan/Ho chiéu
(3) SOt ,

cam doan da dich chinh xac ndi dung cua gidy td/vin ban nay tir
tieng............... sang tiéng.............

Ngay ............ thang .......... nam .............

Nguoi dich ky va ghi rd ho tén

Ngay ............ thang .......... nam .............

(BANG COT ..o )

I
(4). TO1(5) e, A (6) o

Chung thuc

Ong/ba .....coevvennn... 12 nguoi dd ky vao ban dich nay trudc
mat t6i (10).

S6 chimg thyc ............. qQUYEN SO ..o, (1) - SCT/CKND

Ngay ............ thang .......... nam .............

Nguoi thue hién chimg thuc ky, ghi rd ho tén va dong dau (2)
2.1.6.4. Loi chikng chirng thwe hop dong, giao dich

a) Loi chikng chitng thuce hop dong, giao dich

Ngay ............ thang .......... nam ............. (Bang chir

~HOP AONG oo (7) duoc giao két giira:
Bén A: ON@/ba: ..o
Gidy ching minh nhan dan/Ho chiéu (3) $6...........ccecevnn.....
BEN B: ON/bA: ..oviieii i
Gidy ching minh nhan dan/Ho chiéu (3) $6..........cceceuun.....
- Cac bén tham gia hop dong, giao dich di cam doan chiu trach
nhiém trudce phap luat vé ndi dung cua hgp dong, giao dich.
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- Tai thoi diém chimg thyc, cac bén tham gia hop dong, giao dich
minh man, nhan thic va 1am chi duoc hanh vi ciia minh; tu nguyén
thoa thuin giao két hop dong va da ky/diém chi (9) vao hop dong,
giao dich nay trudc mat toi.

Hop dong nay duoc 1ap thanh ......... ban chinh (mdi ban chinh
gom ....... t0, ....trang), cap cho:
L ban chinh;

...................... ban chinh;

Luu tai Phong Tu phap /UBND x3, phudng, thi tran (8) 01 (mot)
ban chinh.

S6 chimg thuc ............. qQuyén sd ........... (1) - SCT/Hb,GD

Nguoi thuc hién chimg thuc ky, ghi rd ho, tén va dong dau (2)

b) Loi chirng chirng thuc van bdan thoa thudn phdn chia di san

Ngady ............ thang .......... nam .............

(BANG COE oo )

I
(4). TO1(5) v, LJA(60) o

Chung thuc

Vian ban thda thudn phan chia di san dugc 1ap boi cac ong/ba co
tén sau day:

1. Ong/ba ..ooooeieiiiiiiiiii Gidy chung minh nhan
dan/Ho chiéu (3)s6 ............ )

2.0ng/ba ..o Gidy chung minh nhan dan/Ho
chiéu (3) 86 ............ :

3. Ong/bA oo Gidy chung minh nhan dan/Ho
chiéu (3)s6 ............ ,

- Cac 6ng/ba co tén trén di cam doan khong bo sot nguoi thira ké
va chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cta van ban thoa
thuan phan chia di san.

- Tai thoi diém chimg thyc, nhitng nguoi théa thuan phén chia di
san minh man, nhan thic va lam chu dugc hanh vi cia minh, tu
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nguyén théa thuan phan chia di san va di cung ky/diém (9) chi vao
van ban thdéa thuan phan chia di san nay trudc mat toi.

Vian ban thoa thuan phan chia di sdn nay dugc lap thanh ........
ban chinh (mdi ban chinh gom..... t0, .....trang), cap cho:

T ban;

T ban;

T ban;

Luu tai Phong Tu phap/UBND xa, phuong, thi tran 01 (mot) ban.
S6 chimg thuc .............. qQuyén sd ............ (1) - SCT/Hb,GD
Ngay ............ thang .......... nam .............

Nguoi thue hién chimg thuc ky, dong dau (2)

¢) Loi chirng chirng thwc vin ban khai nhdn di san

Ngay ......... thang .......... nam ...... (Bang  chir
.............................. )

I )
(4). TO1(5) v, NA(6) o

Chung thyc

Vian ban khai nhéan di san nay dugc lap bdi ong/ba ................

Gidy chimg minh nhan dan/Ho chiéu (3) $6..............

-Ong/ba ... da cam doan 1a nguoi thira ké duy nhat
va chiu trach nhiém trudc phép luat vé nodi dung khai nhén di san.

- Tai thoi diém ching thuc, ong/ba ................. minh mAn,
nhan thirc va 1am chii dwoc hanh vi ciia minh va da ky/diém chi (9)
vao van ban khai nhan di sdn nay trudc mat toi.

Van ban khai nhan di san nay duoc lap thanh ......... ban chinh
(mdi ban chinh gdm ...... to, trang); cap cho nguoi khai nhan di san

....... ban, luu tai Phong Tu phap/Uy ban nhan dan xi, phuong, thi
tran 01 ban.

S6 chimg thuc ............ quyénso ......... (1) - SCT/HP,GD

Nguoi thuc hién chimg thyc ky, dong dau (2)
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d) Loi chung chwng thuce di chuc

Ngay ............ thang .......... nam ............. (Bang chir
.................................... )

1 N
(4). TO1(5) coveeeeeeeiiiaiaeannn, LJa(0) o,

Chtrng thuc

-ONE/A o Gidy chung minh nhan dan/Ho
chiéu (3) sO............ da tu nguyén 1ap di chuc nay va da cam doan

chiu trach nhiém trude phap luat vé ndi dung cia di chuc.

- Tai thoi diém ching thyc, ong/ba ................ ... minh man,
sang sudt, nhan thirc va 1am chi duge hanh vi ciia minh, tu nguyeén
1ap di chuc va di ky/diém chi (9) vao di chiic ndy trudc mit toi.

Di chuc nay dugc 1ap thanh ...... ban chinh (mdi ban chinh gdm
....t0, ....trang); giao cho ngudi lap di chuc ...... ban; luu tai UBND
xa/phuong/thi tran 01 (mdt) ban.
S6 chimg thyuc ............ quyénsb .......... (1) - SCT/HD,GD
Ngay ............ thang .......... nam .............

Nguoi thuc hién chimg thuc ky, dong dau (2)

d) Loi chirng chibng thwc vin bén tiv chéi nhin di sin

Ngay ............ thang .......... nam .............

(BANG ChI ..ot )

1
(4). TO1(5) ceveeiaaiaaiaaennnnn, LJA(0) o

Chtrng thuc

- Vian ban tir chdi nhan di san nay duoc lap boi 6ng/ba
..................... Giay ching minh nhan dan/HO chiéu (3)
Yo JO ;

-Ong/ba ... da cam doan chiu trach nhiém trudc phap

luat vé ndi dung cua van ban tir choi nhan di san.
- Tai thoi diém chang thuc, ong/ba ................... minh man,
nhan thirc va lam cht dugc hanh vi cia minh, tu nguyén tir choi nhan
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di san va da ky/diém chi (9) vao vin ban tir chdi nhan di san nay
trudc mat toi.

Vin ban tir chdi nhéan di san nay duogc lap thanh ....... ban chinh
(mdi ban chinh gdbm ... t0, ...... trang), giao cho nguoi tir chdi nhan di
san ... ban; luu tai UBND xa/phuong/thi trin 01 (mot) ban.

S6 chimg thue .............. quyén sd ........... (1) - SCT/HD,GD

Ngudi thyue hién chimg thuc ky, dong dau (2)

* Chu thich vé cdc méu 107 chirng néu trén:

- (1) Ghi theo thong tin da ghi tai bia so6 chung thuc (vi du:
01/2015).

- (2) Néu thuc hién tai Phong Tu phap thi Truéng phong/Phé
truong phong ky, dong ddu Phong Tu phap; néu thuc hién tai Uy ban
nhan dan cip xa thi Chu tich/Pho chu tich Uy ban nhan déan ky, dong
dau Uy ban nhan dan cép x4; néu thuc hién tai to chirc hanh nghé
cong chung thi Cong ching vién ky, dong dau cua té chirc hanh nghé
cong ching.

- (3) Néu 1a Giay chtrng minh nhan dan thi gach ngang Ho chiéu,
néu 12 Ho chiéu thi gach ngang cum tir Gidy chirg minh nhan dan.

- (4) Ghi 16 dia diém thuc hién chimg thuc (vi du: UBND x4 A,
huyén B); chi can ghi gio, phiit trong trudng hop chimg thuc ngoai
tru so.

- (5) Ghi 6 ho va tén ctia Nguoi thyc hién chiing thuec.

- (6) Ghi 10 chtrc danh ctia nguoi thuc hién ching thuc, kem theo
tén co quan thyuc hién chtng thuc (vi du: Chu tich Uy ban nhan dan
xa A, huyén B, tinh C, Trudng phong Tu phap huyén B, tinh C; Cong
ching vién Phong Cong chimg s6 1 thanh phé H).

- (7) Ghi rd tén cua hop déng, giao dich duoc ching thuc (vi du:
hop ddng chuyén nhuong quyén sir dung dat, hop dong ting cho xe 6
to...

- (8) Néu 1a Phong Tu phap thi gach ngang UBND x4, phuong,
thi trdn, néu 12 UBND x4, phudng, thi trin thi gach ngang Phong

Tu phap.
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- (9) Néu ky thi gach ngang cum tir “diém chi”, néu diém chi thi
gach ngang tur “ky”.

- (10) Trudng hop da dang ky chit ky mau, thi gach ngang cum
tr “trude mat toi”.

2.1.7. Hinh thikc cia vian ban ching thuc

Hinh thirc ciia van ban chiing thuc dugc quy dinh tai cac diéu cua
Nghi dinh 23/2015/ND-CP, bao gém nhiing noi dung nhu sau:

Vé tiéng ndi va chir viét ding trong chuang thuc hop dong giao
dich, dugc quy dinh tai Diéu 11 caa Nghi dinh 23/2015/ND-CP, theo
d6 tiéng noi va chix viét dung trong ching thuc hop dong, giao dich
la tiéng Viét. Truong hop ngudi yéu cau ching thuc khong thong
thao tiéng Viét thi phai co nguoi phién dich.

Déi véi viéc chang thuc ban sao tir ban chinh thi dbi véi ban sao
tir 02 (hai) trang tro 1€n thi ghi loi ching vao trang cudi, néu ban sao
c6 tir 02 (hai) to tro 18n thi phai dong dau giap lai.

Déi vai viéc ching thuc chit ky, néu gidy to, van ban co tir 02
(hai) trang tro 1én thi ghi loi ching vao trang cudi, néu gidy to, vin
ban c6 tir 02 (hai) to tro 18n thi phai dong dau giép lai.

Déi véi viéc ching thuc hop ddng, giao dich trong trudng hop
hop dong, giao dich c6 tir 02 (hai) trang tro 1én, thi tiing trang phai
dugce danh sb thu tu, c6 chir ky cua ngudi yéu cau chung thuc va
ngudi thue hién ching thuc; s6 lwong trang va 10i ching dugc ghi tai
trang cudi cua hop dong, giao dich. Truong hop hop déng, giao dich
c6 tir 02 (hai) to tro 18n thi phai dong dau giap lai.

Pé dam bao hinh thtc cua vian ban cong ching, ngoai cac quy
dinh trén, Nghi dinh 23/2015/NB-CP con ban hanh kém theo phu luc
mau loi chiing va mau sé chieng thuyc.

2.1.8. S6 chirng thue, s6 chirng thwe va ché df lwu triv

2.1.8.1. Sé chirng thwe, so ching thuc

S6 chimg thuc dung dé theo ddi, quan 1y cac viéc da ching thuc
tai co quan, td chirc thuc hién ching thuc. So ching thuc duoc viét
lién tiép theo thtr tu timg trang khong dugc bo trong, phai dong dau
giap lai tir trang ddu dén trang cudi s6 va thuc hién theo timg nam.
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Khi hét nim phai thuc hién khoa s6 va thong ké tong sd viéc ching
thuc da thuc hién trong nam; ngudi ky chirng thuc xac nhan, ky, ghi
rd ho tén va dong diu.

S6 chimg thyc 1a s6 thi ty ghi trong so chung thuc, kém theo
quyén s6, nam thue hién ching thyc va ky hiéu loai viéc chirng thyec.
S6 thir tu trong s6 ching thuc phai ghi lién tuc tir s6 01 cho dén hét
nam, truong hop chua hét nim ma sir dung sang s6 khac thi phai lay
sd thir ty tiép theo cua s6 trudce, khong duoc ghi tir s6 01. Di vai s6
duoc st dung tiép cho nam sau thi trudng hop chimg thuc dau tién
clia ndm sau s& ghi bat dau tir s6 01, khong dugc lay tiép sb thir tu
cudi cung cta nim trude. S& ghi trong vin ban chimg thuc 13 sb
tuong Gmg voi s6 ching thuc da ghi trong s6 chimg thyec.

Trong trudng hop co quan, to chirc thuc hién ching thuc da ung
dung cong nghé thong tin vao viéc ching thuc thi phai bao dam day
du ndi dung theo mau sd ching thuc ban hanh kém theo Nghi dinh
23/2015/ND-CP. Pinh ky hang thang, co quan, t6 chuc thuc hién
chtng thuc phai in va déng thanh s6, dong dau giap lai; dén hét ngay
31 thang 12 hang nam thi ghép chung thanh 01 (mot) sd ching thuc
theo tirng loai viéc chiing thyc da thyc hién trong 01 (mdt) nam. Viéc
1ap $0, ghi sb chting thuc va khoa s6 duogc thue hién theo quy dinh
néu trén.

2.1.8.2. Ché dj luu triv

S6 ching thuc 1a tai liéu luu trit ciia Nha nude, duoc bao quan,
lwru trix vinh vién tai tru sé co quan, tO chirc thuc hién chimg thuec.

Péi v6i viée chung thyc chit ky va ching thyc chir ky nguoi
dich, co quan, t6 chtrc thuc hién chirng thuc phai luu mét ban giéy to,
van ban da chung thyc; thoi han luu trir 14 02 (hai) ndm. Trong
truong hop chimg thuc chit ky ctia nguoi tién hanh giam dinh trong
van ban két luan giam dinh tu phap, chimg thuc ban sao tir ban chinh
thi khong luu tri.

Pbi véi viée ching thuc hop dong, giao dich, co quan thuc hién
chtng thuc phai luu mét ban chinh hop déng, giao dich kém theo hd
s0; thoi han luu trir 1a 20 (hai muoi) nam.
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Co quan, t6 chuc thuc hién ching thyc khong dugc thu 1€ phi,
chi phi khac ddi v6i van ban ching thuc luu trit néu trén; co trach
nhiém bao quan, luu trir s6 chimg thuc va vin ban ching thuc.

Viéc ti€u huy van ban chung thuc khi hét thoi han luu trir duge
thue hién theo quy dinh ctia phap luét vé luu tri.

2.2. CHUNG THUC BAN SAO TU BAN CHINH, CHUNG
THUC CHU KY

2.2.1. Churng thuc ban sao tir ban chinh

2.2.1.1. Gidy to, van bén lam co sé dé chitng thwc béin sao tiv
bdn chinh

Theo quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 23/2015/ND-CP, gidy to,
van ban 1am co s¢ dé ching thuc ban sao tir ban chinh bao gom: Ban
chinh gidy td, van ban do co quan, to chiic ¢6 thim quyén cp; Ban
chinh giéy to, van ban do ¢4 nhan tu 13p c6 xac nhan va dong diu cua
co quan, t6 chirc ¢6 thim quyén.

Tuy nhién, khong phai tit ca ban chinh cac gidy to, vin ban néu
trén déu dugc dung lam co s¢ dé chimg thuc ban sao. Theo quy dinh
tai Diéu 22 Nghi dinh 23/2015/ND-CP, nhitng ban chinh gidy to, vin
ban sau ddy khong dugc ding 1am co sé dé ching thuc ban sao:

- Ban chinh bi tay x6a, sira chita, thém, b6t ndi dung khong hop 18.

- Ban chinh bi hu hdong, cii nat, khong xac dinh dugc ndi dung.

- Ban chinh déng ddu mat ciia co quan, to chirc c6 tham quyén
hoic khong dong ddu mat nhung ghi rd khong duoc sao chup.

- Ban chinh c6 ndi dung trai phép luat, dao dic xa hoi; tuyén
truyén, kich dong chién tranh, chong ché do xa hoi chi nghia Viét
Nam; xuyén tac lich s cia dan tdc Vi¢t Nam; xtic pham danh du,
nhan pham, uy tin cta c4 nhan, t6 chirc; vi pham quyén coéng dan.

- Ban chinh do co quan, t6 chitc ¢6 thAm quyén ctia nudc ngoai
cip, cong chung hodc ching nhan chwa dugc hop phap héa lanh su
theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 20 ctia Nghi dinh 23/2015/ND-CP.

- Giy t0, vin ban do ca nhén ty 1ap nhung khong c6 xac nhan va
dong diu cua co quan, td chirc c6 thaim quyén.
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2.2.1.2. Trdch nhiém ciia ngwoi yéu cau chirng thwe bén sao va
nguoi thuc hi¢n chung thuc bdn sao tir ban chinh

Nguoi yéu cau ching thuc ban sao phai chiu trach nhiém vé noi
dung, tinh hop 1¢&, hop phap ciia ban chinh gidy td, van ban dung lam
co s& dé chimg thuc ban sao; khong duoc yéu cau chimg thuc ban
sao tir ban chinh gidy td, vin ban quy dinh tai Diéu 22 ctiia Nghi dinh
23/2015/ND-CP.

Ngudi thue hién ching thuce chiu trach nhiém vé tinh chinh xac
cua ban sao ding véi ban chinh.

2.2.1.3. Thu tuc chirng thwc bdn sao tir ban chinh

Thu tyc 12 trinh ty hay cac budc dé thuc hién mét cong viéc nao
d6. Mudn ching thuc ban sao tir ban chinh, ngudi yéu cau ching
thuc ban sao tir ban chinh phai thuc hién thu tuc theo quy dinh tai
Diéu 20 Nghi dinh 23/2015/ND-CP nhu sau:

Pau tién, nguoi yéu cau chang thuc phai xuat trinh ban chinh
gidy to, vin ban lam co so dé chung thuc ban sao va ban sao can
chung thuc. Trong trudng hop ban chinh gidy to, vin ban do co quan,
t6 chirc ¢d tham quyén cua nudc ngodi cap, céng ching hoic xac
nhan thi phai dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh cua phap luat
truéc khi yéu cau chang thuc ban sao; trir trudng hop dugc mién hop
phap hoa lanh sy theo diéu udc qubc té ma Viét Nam Ia thanh vién
hoac theo nguyén tic c6 di, co lai. Truong hop ngudi yéu cau ching
thuc chi xuét trinh ban chinh thi co quan, t6 chic tién hanh sao chup
tir ban chinh dé thuc hién ching thyc, trir truong hop co quan, to
chtrc khong c6 phuong tién dé sao chup.

Nguoi thuc hién chiing thuc kiém tra ban chinh, d6i chiéu véi
ban sao, néu ndi dung ban sao dung véi ban chinh, ban chinh gidy to,
van ban khdng thudc cac truong hop quy dinh tai Piéu 22 cua Nghi
dinh 23/2015/NB-CP thi thuc hién ching thuc nhu sau:

- Ghi day du 1oi chiing chang thuc ban sao tir ban chinh theo
mau quy dinh;

- Ky, ghi rd ho tén, dong diu cia co quan, to chic thuc hién
chtng thuc va ghi vao sé ching thuc.
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Da6i véi ban sao c6 tir hai trang tré 18n thi ghi 161 chirng vao trang
cudi cting; néu ban sao c6 tir hai to tro 18n thi phai dong dau giép lai.

MJi ban sao duoc chuang thuc tir mét ban chinh gidy to, van ban
hoac nhiéu ban sao duoc ching thuc tir mot ban chinh gidy to, van
ban trong cuing mot thoi diém duogc ghi mot sé ching thuc.

Déi voi truong hop cuing mot ldc yéu cau chang thuc ban sao tir
nhiéu loai ban chinh gidy to, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu
cau sb luong nhiéu ban sao; noi dung gidy to, van ban phic tap kho
kiém tra, d6i chiéu ma co quan, t6 chtc thuc hién chiing thuc khong
thé dap ung duoc thoi han quy dinh tai Piéu 7 caa Nghi dinh
23/2015/ND-CP thi thoi han chung thuc dwoc kéo dai thém khdng
qua 02 (hai) ngay 1am viéc hoic c6 thé dai hon theo thoa thuan bing
van ban véi nguoi yéu cau ching thuc.

2.2.2. Chitng thuc chir ky

2.2.2.1. Trach nhiém ciia ngwoi yéu cau chieng thuc chi ky va
ngwoi thuc hién chieng thuc chie ky

Nguoi yéu cau chiing thuc chit ky phai chiu trach nhiém vé noi
dung cua gidy to, van ban ma minh ky dé yéu cau chiing thuc chi ky;
khong dugc yéu cau chung thuc chir ky trong gidy to, vin ban ¢ noi
dung quy dinh tai Khoan 4 DBiéu 22 va Khoan 4 Diéu 25 cua Nghi
dinh 23/2015/ND-CP.

Nguoi thuc hién chang thuc chiu trach nhiém vé tinh xéac thuc vé
chir ky ctia ngudi yéu cau ching thyc trong gidy to, vin ban.

2.2.2.2. Thai tuc chaeng thuc cha ky

Theo quy dinh tai Piéu 24 Nghi dinh 23/2015/ND-CP, ngudoi yéu
cau chizng thuc chir ky caa minh phai xuit trinh cac gidy to sau day:

- Ban chinh hoac ban sao ¢6 ching thuc Giay ching minh nhén
dan hoac Ho chiéu con gia tri sir dung;

- Gidy to, van ban ma minh s& ky.

Nguoi thuc hién ching thuc kiém tra gidy to yéu cau ching thuc,
néu thiy du gidy to theo quy dinh caa phap luat, tai thoi diém chang
thue, nguoi yéu cau chang thuc minh man, nhan thic va lam cha
duoc hanh vi cua minh va viéc ching thuc khong thudc cac truong
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hop quy dinh tai Diéu 25 cua Nghi dinh 23/2015/ND-CP thi yéu cau
ngudi yéu cau ching thue ky trugc mat va thuc hién ching thuc
nhu sau:

- Ghi day du loi chiing chitng thuc chir ky theo mau quy dinh;

- Ky, ghi rd ho tén, dong dau cia co quan, to chic thuc hién
chting thuc va ghi vao sé ching thuc. Di véi gidy to, van ban co ti
(02) hai trang trg Ién thi ghi loi chang vao trang cudi, néu gidy to,
van ban co tir 02 (hai) to tré 18n thi phai dong dau giap lai.

Péi véi truong hop ching thuc chit Ky tai bo phan tiép nhan va
tra két qua theo co ché mét cira, mot cua lién thong thi cong chirc
tiép nhan ho so kiém tra cac gidy to, néu nhan thdy nguoi yéu cau
chung thuc c¢6 du diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi dé
nghi nguoi yéu cau ching thuc Ky vao gidy to can ching thuc va
chuyén cho ngudi ¢ tham quyén ky ching thyc.

Thu tuc chiing thuc chit ky néu trén ciing duoc &p dung ddi voi
cac truong hop sau day:

- Chung thuc chir ky cia nhiéu ngudi trong cling mét gidy to,
van ban;

- Chung thyc chir ky cta nguoi khai ly lich c& nhén;

- Chuang thuc chir ky trong gidy to, vin ban do c& nhan tu 1ap
theo quy dinh cua phép luat;

- Chung thuc chix ky trong Gidy ty quyén ddi vai truong hop ay
quyén khong c6 thu lao, khong co nghia vu bdi thudng cua bén duoc
uy quyén va khong lién quan dén viéc chuyén quyén so hitu tai san,
quyén sir dung bat dong san.

2.2.2.3. Trwong hop khéng dwoc chirng thuc chi ky

Theo quy dinh tai Diéu 25, cac trudng hop sau day khong duoc
chung thuc chir ky:

- Tai thoi diém chang thuc, nguoi yéu cau chang thuc chir ky
khéng nhan thire va lam chua dugc hanh vi caa minh.

- Nguoi yéu cau ching thuc chi ky xuat trinh Gidy chang minh
nhan dan hoic Ho chiéu khong con gid tri sir dung hoic gia mao.
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- Gidy to, vin ban ma nguoi Yéu cau chang thyc Ky vao c6 noi
dung trai phap luat, dao duc x& hoi; tuyén truyén, kich dong chién
tranh, chéng ché d6 xa hoi chu nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir cua
dan toc Viét Nam; xtc pham danh du, nhan pham, uy tin cua ca
nhan, t6 chuc; vi pham quyén cong dan.

- Giay to, van ban cd noi dung la hop dong, giao dich, trir Giay
uy quyén doi véi trudng hop ty quyén khong co thu lao, khéng cé
nghia vu bdi thudng cia bén duoc uy quyén va khong lién quan dén
viéc chuyén quyén sé hitu tai san, quyén sir dung bat dong san.

2.2.2.4. Ap dung trong truwong hop dic bigt

Viéc chung thyc chir ky va truong hop khong dugc chuang thyuc
chir ky ciing duoc ap dung trong trudng hop ching thue diém chi khi
ngudi yéu cau ching thuc chir ky khong ky dugc va trudng hop
ngudi yéu cau chang thuc khéng thé ky, diém chi duoc.

2.2.3. Chirng thuc chir ky ngwoi dich

2.2.3.1. Ngwoi dich, céng tac vién dich thugdt

Theo quy dinh tai Piéu 27 Nghi dinh 23/2015/ND-CP, nguoi
dich c6 cac tiéu chuan va diéu kién nhu sau:

- C6 nang luc hanh vi dan sy day du theo quy dinh cua phéap luat.

- C6 bang cir nhan ngoai ngir tro 1én vé thir tiéng nudc ngoai
can dich hoic c6 bang tét nghiép dai hoc tro 1én ddi véi th tiéng
nudc ngoai can dich. PSi vai ngdn ngit khéng phod bién ma nguoi
dich khéng cé bang ci nhan ngoai ngit, bang tét nghiép dai hoc tro
1én ddi véi thir tiéng nuéc ngoai can dich, thi phai théng thao ngén
ngit can dich.

Nguoi ¢ du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Biéu 27 cua
Nghi dinh 23/2015/ND-CP dugc lam cong tac vién dich thuat cua
Phong Tu phap trong pham vi ca nudc. Phong Tu phap cé trach
nhiém kiém tra tiéu chuan, diéu kién cia cong tac vién dich thuat va
lap danh sach cong tac vién dich thuat cua phong, bdo cao S¢ Tu
phap phé duyét. Trén co s& danh sach cong tac vién dich thuat da
dugc S& Tu phap phé duyét, Phong Tu phap niém yét cong khai tai
try s& ciia Phong Tu phap dé tao diéu kién thuan loi cho nguoi yéu
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cau chang thuc trong viéc lién hé véi ngudi dich. Nguoi dich 1a cong
t4c vién cua Phong Tu phéap phai ky hop ddng cong tac vién dich
thuat vai Phong Tu phap, trong d6 xac dinh rd trach nhiém cua nguoi
dich di vé&i noi dung, chat lugng cua ban dich.

Nguoi dich la cong tac vién cia Phong Tu phap phai dang ky
chit ky mau tai Phong Tu phap. Khi dang ky chit ky mau, nguoi dich
phai ndp Vin ban dé nghi dang ky chir ky mau va truc tiép ky trudc
mat Truong Phong Tu phap 03 (ba) chit ky miu trong Van ban dé
nghi ding ky chit ky mau.

Nguoi dich phai chiu trdch nhiém trudc khach hang, trude co
quan thuc hién chang thuc vé tinh chinh xac caa noi dung ban dich;
khong duoc dich nhiing gidy to, vin ban quy dinh tai Diéu 32 cua
Nghi dinh 23/2015/ND-CP dé yéu cau chang thuc chit ky nguai dich.

2.2.3.2. Gidy to, van bin khéng dwoc dich dé chieng thuc chi
ky ngwoi dich

Theo quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh 23/2015/ND-CP, nhitng
gidy to, van ban sau ddy khong duoc dich dé ching thuc chir ky
nguoi dich:

- Gidy to, vin ban di bi tiy x0a, stra chita; thém, bt noi dung
khong hop Ié.

- Gidy to, van ban bj hu hong, cii nat khong xac dinh dwoc noi
dung.

- Giy to, van ban dong diu mat cua co quan, té chac ¢ tham
quyén hoic khong déng ddu mat nhung ghi rd khong duoc dich.

- Gidy to, van ban c6 noi dung trai phap luat, dao duac xa hoi;
tuyén truyén, kich dong chién tranh, chdng ché do x& hoi chu nghia
Viét Nam; xuyén tac lich st cta dan toc Viét Nam; xic pham danh
du, nhan pham, uy tin cta c& nhan, to chuc; vi pham quyén cong dan.

- Gidy to, van ban do co quan, t6 chirc c6 tham quyén cia nudc
ngoai cap, cong ching hodc chiing nhan chua dwugc hop phép hoa
lanh sy theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 20 cua Nghi dinh
23/2015/NDb-CP.
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2.2.3.4. Tha tuc ching thuc chit ky ngwoi dich

Nguoi dich 12 cong tac vién cia Phong Tu phép yéu cau chung
thue chit ky phai xuét trinh ban dich va gidy to, van ban can dich.

Khi thuc hién chang thuc, nguoi thuc hién chang thuc phai doi
chiéu chit ky cua ho trén ban dich véi chit ky mau truge khi thuc hién
chung thuc; truong hop nghi ngo chir Ky trén ban dich so véi chir ky
mau thi yéu cau ngudi dich ky trudc mit.

Doi véi ngudi khong phai la cong tac vién dich thuat cua Phong
Tu phap ma tu dich gidy to, vin ban phuc vu muc dich c4 nhan va c6
yéu cau chung thuc chit ky trén ban dich thi phai xuét trinh cac gidy
to sau day:

- Ban chinh hoic ban sao ¢ ching thyc Giay Ching minh nhan
dan hoac Ho chiéu con gia tri sir dung;

- Ban chinh hoic ban sao tir s6 gbc, ban sao c6 ching thuc mot
trong cac giay to quy dinh tai Khoan 2 Piéu 27 cua Nghi dinh
23/2015/ND-CP; trir trudng hop dich nhitng ngbn ngit khdng pho
bién ma nguoi dich khéng cd bang cir nhan ngoai ngit, bang tot
nghiép dai hoc nhung thong thao ngdn ngi can dich;

- Ban dich dinh kém gidy to, vian ban can dich.

Nguoi yéu cau chang thuc phai ky trugc mat nguoi thuc hién
chang thuc, trir truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 24 caa Nghi
dinh 23/2015/ND-CP.

Nguoi thuc hién ching thyc kiém tra gidy to yéu cau ching thuc,
tly theo ting truong hop, néu thiy du gidy to theo quy dinh tai
Khoan 1 hoic Khoan 2 Diéu nay va gidy to, vin ban duoc dich
khong thudc cac truong hop quy dinh tai Piéu 32 cua Nghi dinh
23/2015/ND-CP thi thuc hién ching thuc nhu sau:

- Ghi day du 10i chiing chiing thuc chir ky nguoi dich theo mau
quy dinh;

- Ky, ghi rd ho tén, déng dau ctua co quan, t6 chic thyc hién
chtng thuc va ghi vao sé chang thuc. B4i véi ban dich gidy to, van
ban c6 tir 02 (hai) trang trg 1&n thi ghi loi chung vao trang cudi, néu
gidy to, vin ban c6 tir 02 (hai) to tro 18n thi phai déng dau giap lai.
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Nguoi thuc hién chang thuc chiu trach nhiém vé tinh xac thuc vé
chir ky cta nguoi dich trong ban dich

Truong hop nguoi dich la vién chac ngoai giao, vién chac lanh
su dong thoi 1a nguoi thuc hién chung thyc tai cac Co quan dai dién
thi vién chac ngoai giao, vién chic 1anh sy phai cam doan vé viéc da
dich chinh xac noi dung gidy to, van ban; Ky, ghi rd ho tén va dong
dau cua Co quan dai dién.

Thoi han chang thuc chir ky nguoi dich duoc thuc hién theo quy
dinh tai Pidu 7 cua Nghi dinh 23/2015/NB-CP hoic c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau ching thyc.

2.3. CHUNG THUC HQP PONG, GIAO DICH

2.3.1. Nhitng quy dinh chung vé chi&ng thwc hep déng,
giao dich

2.3.1.1. Pham vi chigng thuc hop déng, giao dich

Piéu 34 Nghi dinh 23/2015/ND-CP quy dinh cac hop dong giao
dich sau thuoc pham vi ching thuc:

- Hop dong, giao dich ma phap luat quy dinh phai chang thyc.

- Hop d6ng, giao dich ma phép luat khong quy dinh phai ching
thuc nhung c4 nhan, t6 chic tw nguyén yéu cau ching thuc.

2.3.1.2. Trach nhiém ciia ngwoi yéu cau ching thuc hop dong,
giao dich va ngwoi thuec hién chieng theec hgp déong, giao dich

Nguoi yéu cau ching thuc phai hoan toan chiu trach nhiém vé
noi dung, tinh hop phép caa hop dong, giao dich; tinh hop 1&, hop
phap cua cac gidy to sau day: Ban sao gidy chang nhan quyén so
hitu, quyén st dung hoic ban sao gidy to thay thé dugc phép luat quy
dinh dbi vai tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky quyén sé
hitu, quyén st dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan
dén tai san do; trir trudng hop ngudi lap di chuc dang bi cai chét de
doa dén tinh mang

Nguoi thuc hién chang thuc chiu trach nhiém vé thoi gian, dia
diém giao két hop ddng, giao dich; nang luc hanh vi dan su, y chi ty
nguyén, chit ky hodc diém chi caa cac bén tham gia hop dong, giao
dich. Ngudi thuc hién chiing thuc c6 quyén tir chéi chiing thuc hop
ddng, giao dich cé ndi dung trai phép luat, dao dirc xa hoi.
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2.3.2. Tha tuc va thai han chieng thuc hep déng, giao dich

Theo quy dinh tai diéu 36 Nghi dinh 23/2015/ND-CP tha tuc
chang thuc hop dong, giao dich duoc quy dinh kha don gian, bao
gom cac budc sau:

Buéc 1: Nguoi yéu cau ching thuc nop 01 (mot) bo ho so yéu
cau ching thuc, gdm céc gidy to sau day:

- Dy thao hop dong, giao dich;

- Ban sao Giay chitng minh nhan dan hoic Ho chiéu con gia tri
sir dyng cta nguoi Yeu cau ching thuc;

- Ban sao giay chung nhan quyén so hitu, quyén sir dung hoic
ban sao gidy to thay thé dugc phap luat quy dinh ddi véi tai san ma
phap luat quy dinh phai dang ky quyén so hitu, quyén str dung trong
truong hop hop déng, giao dich lién quan dén tai san do; trir trudng
hop nguoi lap di chiic dang bi céi chét de doa dén tinh mang.

C4c ban sao giay to néu trén nay duoc xuat trinh kém ban chinh
dé ddi chiéu.

Buéc 2: Ngudi thuc hién ching thue kiém tra gidy to trong hd so
yéu cau ching thuc, néu ho so day du, tai thoi diém chang thuc cac
bén tham gia hop dong, giao dich ty nguyén, minh man va nhan thic,
[am chu duoc hanh vi ctaa minh thi thuc hién ching thuc.

Buéc 3: Cac bén tham gia hop dong, giao dich phai ky trudc mit
ngudi thuc hién ching thue. Truong hop nguoi ¢d tham quyén giao
két hop ddng cua cac td chirc tin dung, doanh nghiép da dang ky chir
Ky mau tai co quan thuc hién chiing thyc thi c6 thé ky trudc vao hop
d6ng; nguoi thuc hién chieng thyuc phai dbi chiéu chix ky cua ho trong
hop dong vai chit ky mau trude khi thuc hién chiing thuc, néu nghi
ngo chit ky trong hop dong khac véi chit ky mau thi yéu cau ngudi
do ky trudc mat.

Truong hop nguoi yéu cau ching thyc khong ky duoc thi phai
diém chi; néu nguoi d6 khong doc duogc, khong nghe dugc, khong
ky, khong diém chi duoc thi phai c¢6 02 (hai) ngudi lam chang.
Nguoi lam chung phai ¢6 dt nang luc hanh vi dan sy va khéng co
quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén hop dong, giao dich.
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Buoc 4: Nguoi thuc hién chang thuc ghi loi ching twong (ng
véi ting loai hop déng, giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi ré ho
tén, dong ddu cua co quan thuc hién chiing thuc va ghi vao sb
chtng thyue. Di véi hop dong, giao dich co tir 02 (hai) trang tro [én,
thi ting trang phai dugc danh sé th ty, c6 chit Ky cia ngudi yéu
cau chtng thuc va ngudi thuc hién chiing thuc; sé luong trang va
loi chimg dwoc ghi tai trang cudi cua hop dong, giao dich. Trudng
hop hop ddng, giao dich c6 tir 02 (hai) to tro 1&n thi phai dong dau
giap lai.

Buéc 5: Truong hop phai phién dich thi nguoi phién dich cé
trach nhiém dich day du, chinh xac noi dung cua hop ddng, giao dich,
noi dung loi chimg cho nguoi yéu cau chuang thuc va ky vao tung
trang hop ddng voi tu cach 1a ngudi phién dich.

Thu tuc chung thuc tai Nghi dinh 23/2015/ND-CP da c¢6 nhitng
thay doi rat 16n so voi quy dinh vé thi tyc trude ddy tai Nghi dinh
75/2000/ND-CP va Nghi dinh 79/2007/NB-CP. Sé lugng cac gidy to
ma ngudi Yeu cau ching thyuc phai xuat trinh it hon nhiéu so véi cac
quy dinh trude day, cac trinh tu tha tuc ciing don gian hon phu hop
VGi y8u cau cai cach hanh chinh trong giai doan hién nay, tao thuan
loi cho nguoi dan trong tiép nhan céc dich vu cong.

Thoi han chiing thuc hop dong, giao dich khéng qua 02 (hai)
ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu cau ching thuc hoic c6
thé kéo dai hon theo thoéa thuan bing vin ban véi nguoi yéu cau
chung thuec.

2.3.3. Mt s6 hoat dong c6 thé dwec thuc hién sau khi ching
thuc hop dong, giao dich

2.3.3.1. Chuing thuc vige sika doi, bo sung, hily bé hep dong,
giao dich

Viéc sira ddi, bé sung, hay bo hop dong, giao dich di duoc
chung thuc chi duoc thuc hién khi c6 thoa thuan bang van ban caa
cac bén tham gia hop dong, giao dich.

Viéc sira d6i, bo sung, huy bé hop ddng, giao dich duoc thuc
hién tai co quan da chiing thuc hop dong, giao dich. Trudng hop sta
dbi, bd sung, thay thé, hiy bo moét phan hoic toan bo di chic thi c6
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thé chizng thuc tai bat ky co quan c¢6 tham quyén ching thuc nao; co
quan d3 thyc hién viéc sira di, b6 sung, thay thé, huy bo mét phan
hodc toan bo di chdc phai théng bao bing vin ban cho co quan di
chang thuc truée day vé noi dung sira doi, bd sung, thay thé, hay bo
mot phan hoic toan bo di chiic dé ghi chl vao sé ching thuc hop
ddng, giao dich.

2.3.3.2. Sira 161 sai sot trong hgp dong, giao dich did dwoc
chirng thuc

Viéc stra 15i sai sot trong khi ghi chép, danh may, in hop dong,
giao dich da dugc chang thuc dugc thuc hién theo thoa thuan bing
van ban cua cac bén tham gia hop dong, giao dich, néu khéng lam
anh huong dén quyén, nghia vu cua cac bén va duoc thuc hién tai co
quan da chiing thuc hop dong, giao dich.

Nguoi thuc hién ching thuc gach chan 13i sai sot can sira, dong
diu cua co quan thuc hién chiing thuc va ghi vao bén 1& cua hop
dong, giao dich noi dung d sira, ho tén, chix ky cua nguoi sira, ngay
thdng nam sua.

2.3.3.3. Cdp bdn sao c6 chieng theec tir ban chinh hep dong,
giao dich da dwoc chirng thuc

Co quan luu trit hop ddng, giao dich c6 trach nhiém cap ban sao
c6 ching thuc tir ban chinh hop dong, giao dich da duoc chiing thyuc
theo yéu cau cua cic bén tham gia hop dong, giao dich, nguoi c6
quyén, nghia vu lién quan dén hop dong, giao dich.

Nguoi yéu cau cap ban sao ¢ chieng thyc tir ban chinh hop déng,
giao dich phai xuat trinh ban chinh hoic ban sao c6 chung thuc Giay
chiang minh nhan dan hoic Ho chiéu con gia tri st dung dé nguoi
thuc hién chang thuc kiém tra.

Viéc ching thuc ban sao tir ban chinh hop déng, giao dich dugc
thuc hién nhu thu tuc chirng thuc ban sao tir ban chinh.

2.4. QUAN LY NHA NUOC VE CHUNG THUC

2.4.1. Trach nhiém cia By Tw phap trong quan ly nha nwéc
vé chieng thuec

Theo quy dinh méi tai Nghi dinh 23/2015/NB-CP thi trach
nhiém cia Bo Tu phap trong quan 1y nha nuéc vé chung thuc co
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nhiéu quy dinh méi so véi quy dinh trude diy tai Nghi dinh
75/2000/ND-CP. Theo d6, di cu thé h6a hon trach nhiém ctua Bo Tu
phap trong quan 1y Nha nuéc vé chang thuc, cu thé nhu viéc chi dao
thuc hién van ban quy pham phap luat vé ching thuc. Bén canh do,
bo sung thém quy dinh mai vé trach nhiém cua Bo Tu phap trong
viéc trng dung cong nghé thong tin trong viéc thuc hién chang thuc
va quéan 1y nha nudc vé ching thuc. Nghi dinh 23/2015/ND-CP ciing
da bo bot mot s trach nhiém cia Bo Tu phap trong quéan 1y nha nudc
vé chung thuc nhu: Bo6i dudng nghiép vu cong chang, chang thuc;
Ban hanh va huéng dan viéc sir dung théng nhat cac s6 cong chuang,
s6 ching thuc; quy dinh va huéng dan viéc s dung mau hop dong,
giao dich, mau noi dung 16i ching;

Pidu 41 cua Nghi dinh 23/2015/ND-CP quy dinh B Tu phép 1a
co quan gitp Chinh phu théng nhét quan 1y nha nudéc vé chang thyuc
trong pham vi ca nudc, co nhiém vu, quyén han sau day:

- Soan thao, trinh co quan nha nudc c6 tham quyén ban hanh
hoiac ban hanh theo thim quyén vin ban quy pham phap luat vé
chung thuc;

- Huéng dan, chi dao chung viéc thyc hién vian ban quy pham
phép luat vé chang thuyc;

- Kiém tra, thanh tra hoat dong chung thuc; giai quyét khiéu nai,
t6 c4o va xir ly c&c vi pham hanh chinh lién quan dén chang thuc
theo tham quyen;

- Ung dung cdng nghé thdng tin trong thuc hién chang thuc va
quan Iy nha nuéc vé ching thuc;

- Hop tac qudc té vé ching thuc;

- Hang nam, t6ng hop tinh hinh va théng ké sé liéu cac viéc veé
chung thuc bao cao Chinh pha.

2.4.2. Trach nhiém cia B Ngoai giao trong quan ly nha nwéc
vé chirng thuc

Trude ddy, tai Nghi dinh 75/2000/ND-CP khong c6 quy dinh vé
trach nhiém caua B Ngoai giao trong quan 1y Nha nudc vé ching
thuc ma chi c6 quy dinh vé nhiém vy, quyén han cia B Ngoai giao
trong quan 1y nha nuée vé cdng chang.
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Pé phl hop véi qué trinh phat trién caa hoat dong ching thuc
cung nhitng quy dinh méi vé tham quyén chang thuc cua co quan dai
dién 1&nh su, co quan ngoai giao tai khoan 3 Diéu 5 Nghi dinh
23/2015/ND-CP, tai didu 42 ciia Nghi dinh 23/2015/ND-CP di quy
dinh cy thé vé trach nhiém cua Bo Ngoai giao va co quan dai dién
trong quan Iy nha nudc vé chang thuc nhu sau:

Bo Ngoai giao phéi hop véi Bo Tu phap thuc hién quan ly nha
nudc vé chuang thuc ddi véi cac Co quan dai dién, c6 nhiém vu,
quyén han sau: Huéng dan, chi dao, kiém tra, thanh tra vé hoat dong
chtng thuc tai cac Co quan dai dién; to chac boi dudng nghiép vu
chung thuc cho vién chac ngoai giao, vién chic lanh sy lam hoat
dong chiing thuc tai cac Co quan dai dién; dinh ky 6 thang va hing
nam, tong hop tinh hinh va théng ké s liéu vé ching thuc cua cac
Co quan dai dién giri Bo Tu phap dé tong hop; giai quyét khiéu nai,
t6 céo vé chiing thuc theo tham quyeén.

Co quan dai dién thuc hién quan 1y nha nuéc vé chang thyuc
trong pham vi dia ban, ¢ nhiém vu, quyén han sau: Thuc hién cac
viéc chiing thuc thudc tham quyén cua Co quan dai dién theo quy
dinh tai Nghi dinh 23/2015/ND-CP; luu trit s6 ching thyc, Van ban
chuang thyc; giai quyét khiéu nai, t6 cao va xtu ly cac vi pham hanh
chinh lién quan dén chiing thuc theo tham quyén; dinh ky hiang nam,
tong hop tinh hinh va théng ké sé liéu vé chung thuc bdo céo Bo
Ngoai giao theo quy dinh.

Vién chuc lanh sy, vién chuc ngoai giao lam hoat dong chang
thuc c6 trach nhiém gitp Co quan dai dién thuc hién cac nhiém vu
theo quy dinh trén, trir viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao va xu ly cac
vi pham hanh chinh lién quan dén chtng thyc.

Véi nhimg quy dinh cu thé nhu trén, s& tao diéu kién thuan loi
cho viéc thuc hién hoat dong ching thuc tai cac co quan dai dién
ngoai giao, co quan dai dién lanh sy va cac co quan khac duoc uy
quyén thuc hién chirc ning lanh sy caa Viét Nam ¢ nudc ngoai.

2.4.3. Trach nhiém caa Uy ban nhan dan cac cip trong quan
1y nha nwéc vé chieng thuc
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Khéc véi nhimg quy dinh truée day tai Nghi dinh 75/2000/ND-
CP quy dinh vé& nhiém vu, quyén han caa Uy ban nhan dan céc cap
trong quan 1y nha nudc vé ching thuc chi ¢6 quy dinh vé& nhiém vy
va quyén han caa Uy ban nhan dan cap tinh va cap huyén trong quan
Iy nha nudc vé ching thuc. Tai quy dinh cua diéu 43 Nghi dinh
23/2015/ND-CP d3 c6 quy dinh cta thé hon vé trach nhiém cua Uy
ban nhan dan cac cip trong quan 1y nha nuéc vé ching thuc. Trong
d6 quy dinh rd vé trach nhiém cia Uy ban nhan dan tiing cap tir cap
tinh, cap huyén toi cip xa. Piéu nay la phu hop véi viéc ting tham
quyén caa Uy ban nhan dan cip xa vé chang thuc hién nay. Mot s6
diém méi vé trach nhiém quan 1y nha nuéc vé chung thuc cua Uy
ban nhan dan cac cap do6 chinh 13 trach nhiém béo céo dinh ky, trach
nhiém t6 chuc tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat, trach nhiém
kiém tra, thanh tra hoat dong chiing thuc, trach nhiém vé huéng dan,
boi dudng nghiép vu vé ching thuc cing nhiéu trach nhiém khéc
duoc quy dinh tai Diéu 43 Nghi dinh 23/2015/ND-CP nhu sau:

2.4.3.1. Trach nhiém ciia Uy ban nhdn dén cép tinh trong qudn
Iy nha nwéc vé chirng thuc

Uy ban nhan dan cap tinh thyc hién quan 1y nha nudc vé chimg
thuc trong dia phuong, ¢c6 nhiém vy, quyén han sau day:

- T6 chtc trién khai thuc hién vin ban quy pham phap luat vé
ching thuc tai dia phuong;

- Huéng dan, bdi dudng nghiép vu chimg thuc cho can bo, cong
chire 1am cong tac chimg thyc tai Phong Tu phap, Uy ban nhéan dan
cap x4 va cong chimg vién cia cac to chirc hanh nghé cong ching;

- T6 chirc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh phap luat vé
ching thuc;

- Ung dung cong nghé thong tin trong thuc hién ching thuc va
quan 1y nha nudc vé chimg thuc trong pham vi dja phuong, dap tng
yéu cau cung cip va trao doi thong tin;

- Kiém tra, thanh tra hoat dong chtng thuc ctia Phong Tu phap,
Uy ban nhan dan cdp x4, cac to chirc hanh nghé cong ching; c6
bién phap chan chinh tinh hinh lam dung yéu ciu ban sao c6 ching
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thuc ddi v6i gidy to, van ban khi thuc hién thu tuc hanh chinh trén
dia ban;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xir Iy cac vi pham hanh chinh
lién quan dén chung thuc theo thim quyén;

- Pinh ky 6 thang va hang nam, tong hop tinh hinh va thdng ké
sd liéu vé chung thyc trong dia phuong, bao cdo Bo Tu phép theo
quy dinh.

S¢ Tu phap giup Uy ban nhin dan cp tinh thyc hién cdc nhiém
vu néu trén, trir viée giai quyét khiéu nai, t cdo va xur 1y cac vi pham
hanh chinh lién quan dén chimg thuec.

2.4.3.2 Trich nhiém ciia Uy ban nhin din cdp huyén trong
qudn Iy nha nwéc vé chirng thue

Uy ban nhan dan cap huyén thyc hién quan 1y nha nudc vé chimg
thuc trong dia phuong, c6 nhiém vu, quyén han sau day:

- Huéng dan, bdi dudng nghiép vu chimg thuc cho can bd,
cong chirc 1am cong tac chung thyuc tai Uy ban nhan dan cip xa
trén dia ban;

- T6 chirc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cia phap ludt vé
ching thuc;

- Cap ban sao c¢6 ching thyc tir ban chinh hop dong, giao dich da
dugc ching thuc;

- Luu trit s6 ching thuc, Van ban chiing thuc;

- Kiém tra, thanh tra hoat dong ching thuc ctua Uy ban nhin dan
cép xd; c6 bién phap chan chinh tinh hinh lam dung yéu cau ban sao
c6 ching thuc ddi véi gidy to, van ban khi thuc hién tha tuc hanh
chinh trén dia ban;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xir Iy cac vi pham hanh chinh
lién quan dén chung thyc theo tham quyén;

- Pinh ky 6 thang va hing nam, tong hop tinh hinh va thong
ké s6 liéu vé chung thyc, bao cao Uy ban nhan dan cép tinh theo
quy dinh.

Phong Tu phap gitip Uy ban nhan dan cAp huyén thuc hién cac
nhiém vu néu trén, trir viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao va xir Iy cac
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vi pham hanh chinh lién quan dén chimg thyc. Truong Phong Tu
phéap, Phé truong Phong Tu phap phai thong bao mau chir ky khi ky
ching thuc cho S& Tu phap.

2.4.3.3. Trach nhi¢m ciia Uy ban nhan din cdp xi trong qudn
Iy nha nwéc vé chirng thuwe

Uy ban nhan dan cép x thuc hién quan 1y nha nuéc vé ching
thue trong dia phuong, ¢6 nhiém vy, quyén han sau day:

- Thyc hién cac viée chung thyc thudc thim quyén cua Uy ban
nhan din cap xi theo quy dinh tai Nghi dinh nay;

- Tuyén truyén, pho bién, van dong nhan dan chap hanh cac quy
dinh cua phap luat vé chimg thuc;

- Cép ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hop dong, giao dich da
duoc chiing thuc;

- Luu trit s6 ching thuc, Van ban chirng thuc;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xir Iy cac vi pham hanh chinh
lién quan dén chung thuc theo thim quyén;

- Pinh ky 6 thang va hang nam, téng hop tinh hinh va théng ké sb
liéu vé chimg thuc bao cao Uy ban nhan dan cp huyén theo quy dinh.

Cong chirc Tu phap - Ho tich giup Uy ban nhan dan cap x4 thuc
hién cac nhiém vu néu trén, trir viéc giai quyét khiéu nai, t6 co va
xt Iy cac vi pham hanh chinh lién quan dén ching thyc. Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap xa phai
théng bao mau chir ky khi ky chirng thuc cho S& Tu phép.

2.4.4. Xir ly vi pham trong hoat dgng ching thuc

Viéc xir phat vi pham hanh chinh d6i véi ngudi thuc hién ching
thuc, ngudi yéu cau chang thuc, nguoi dich dugc thyuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé xt Iy vi pham hanh chinh.

Trong truong hop nguoi thyc hién ching thyc gay thiét hai cho
ca nhan, t6 chic do 18i cua minh thi s& bi xir ly Ky luat, bdi thuong
thiét hai theo quy dinh cua phéap luat.

Nguoi dich ma gay thiét hai cho ngudi yéu cau dich do 15i cua
minh thi phai bdi thuong theo quy dinh cua phap luat.
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PHAN CAU HOI THAO LUAN VA BAI TAP

B.1. PHAN CAU HOI THAO LUAN

1.1. Phan tich dic diém cua cong ching.

1.2. Phan tich cac nguyén tac hanh nghé cong ching.

1.3. Trinh bay cac hanh vi bi nghiém cAm trong hoat dong cong
ching.

1.4. Trinh bay thu tuc céng chimg hop dong, giao dich da duoc
soan thao san.

1.5. Trinh bay thi tuc cong chimg hop dong, giao dich do Cong
ching vién soan thao theo d€ nghi cua nguoi yéu cau cong chung.

1.6. Trinh bay nhiing quy dinh cta phap luat vé ching thuc
chir ky.

1.7. Trinh bay thu tuc ching thuc chir ky nguoi dich.

1.8. Trinh bay tha tuc va thoi han chimg thuc hop dong, giao
dich.

1.9. Trinh bay trach nhiém ctia B Tu phap va B6 Ngoai giao
trong quan ly nha nudc vé chung thuc.

1.10. Trinh bay trach nhiém cua Uy ban nhan dan cac cp trong
quan ly nha nudc vé chiung thye.

B.2. PHAN BAI TAP

2.1. BAI TAPSO 1.

2.1.1. Néi dung bai tap s6 1

Céac 6ng Nguyén Vin A, Nguyén Vin B, Nguyén Vian C, Nguyén
Vin D déu la cac cong chiing vién cua cac t6 chizc hanh nghé cong
chting c0 tru s¢ tai tinh X. Nam 2019, So tu phap tinh X da thyc hién
cac hanh vi sau day:

1) Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cua céng ching vién
Nguyén Vin A vi 6ng nay dang bi ap dung bién phap ngin chan.

2) Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cua céng chang vién
Nguyén Vin B vi 6ng nay dang bi ap dung bién phap xu ly
hanh chinh.
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3) Pé nghi Bo truong Bo Tu phap mién nhiém cdng ching
vién Nguyén Vin C vi 6ng nay da bi xir phat vi pham hanh chinh
dén lan tha hai trong hoat dong hanh nghé céng chang ma van tiép
tuc vi pham.

4) Bé nghi Bo truong Bo Tu phap mién nhiém cong chang vién
Nguyén Vin D vi 6ng nay dang chap hanh ban an cua Toa an.

Céac hanh vi néu trén cia Sé tw phap tinh X ding hay sai?
Tai sao?

2.1.2. D4p 4n bai tap s6 1

1) Chia 2 truong hop:

- Sai. Néu cac bién phap d6 ap dung truéc khi khoi t. Vi chua bi
truy ciru trach nhiém hinh sy

- Pung. Néu céc bién phap d6 ap dung sau khi khoi t6. Vi di bi
truy ctru trach nhiém hinh su

2) bung. Theo quy dinh cua Luat céng chung, nguoi dang bi ap
dung bién phéap xir Iy hanh chinh s& bi tam dinh chi hanh nghé cong
chuang vién.

3) bung. Theo quy dinh cua Luat cdng chang, cong chang
vién di bi x phat vi pham hanh chinh dén Ian tha hai trong hoat
dong hanh nghé céng ching ma van con tiép tuc vi pham thi bi
mién nhiém.

4) Chia 2 truong hop:

- Sai: Néu dang chap hanh ban an dan su, lao dong ... (Khéng
phai ban an hinh su).

- Plng. Néu dang chap hanh ban an hinh su.

2.2.BAITAPSO 2

2.2.1. Ndi dung bai tap so 2.

Cac 6ng Nguyén Vian Em, Nguyén Vian Hoéa, Nguyén Vin Im
déu 1a céc cong chang vién cua céc to chie hanh nghé céng ching c6
tru s¢ tai tinh Y. Nam 2019, S¢ tu phap tinh Y da thuc hién cac hanh
vi sau day:

1) Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé caa céng ching vién
Nguyén Vian Em vi 6ng nay dang bi Toa an ap dung bién phéap
ngan chan.
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2) Quyét dinh hay bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong
chung trudc thoi han déi voi 6ng Nguyén Vian Em vi 6ng nay da
duoc tra tu do ngay tai phién toa.

3) Bé nghi B truong B Tu phap mién nhiém cdng ching vién
Nguyén Vin Héa vi 6ng nay da bi két toi va dang chip hanh ban an
cua Toa an.

4) Bé nghi Bo truong Bé Tu phap mién nhiém cong chang vién
Nguyén Vin Im vi 6ng nay di bi xtr phat vi pham hanh chinh dén lan
thir hai ma con tiép tuc vi pham.

Céc hanh vi néu trén cua So tu phap tinh Y dang hay sai?
Tai sao?

2.2.2. Pap an bai tap s6 2

1) bung. Vi Em dang bi Toa an 4p dung bién phap ngan chan, cé
nghia 13 Em dang bi truy ctu trach nhiém hinh sy. Do d6 quyét dinh
tam dinh chi hanh nghé ciia cong chang vién 1a dung.

2) Chia 2 truong hop:

- Sai: Néu Toa an tuyén co toi.

- Pling: Néu Toa an tuyén khong co toi.

3) Puang. Theo quy dinh cua Luat Cong ching, ngudi dang chap
hanh ban an hinh sy cia Toa an thi bi mién nhiém.

4) Chia 2 truong hop:

- Pung. Néu da bi xir phat vi pham hanh chinh dén lan thir hai
trong hoat dong hanh nghé céng chiing ma van con tiép tuc vi pham
thi bi mién nhiém.

- Sai. Néu da bi xtr phat vi pham hanh chinh dén lan tha hai
nhung khéng phai trong hoat dong hanh nghé cong chiing thi khong
bi mién nhiém.

2.3.BAI TAPSO 3

2.3.1. Néi dung bai tap s6 3

C4c khing dinh sau diy ding hay sai? Tai sa0?

1) Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh c6 gia tri st dung thay
cho ban chinh dé di chiéu chung thuc trong cac giao dich.
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2) Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngodi khdng co quyén
cdng chang cac hop dong, giao dich lién quan dén bat dong san tai
Viét Nam.

3) Cac phong cong chiing ¢ trén dia ban tinh Thira Thién Hué cé
quyén coéng chang cac hop dong, giao dich lién quan dén bat dong
san & trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

4) Cong chung vién khong dugc st dung théng tin vé noi dung
cong chang dé xam hai quyén, loi ich ciia ca nhan, t6 chuc.

5) Céng ching vién hop danh phai chiu trach nhiém trudc phap
luat vé van ban cdng chang cia minh.

2.3.2. Pap an bai tap s6 3

1) Sai. Ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh cé gia tri sir dung
thay cho ban chinh dé ddi chiéu chung thuc trong céc giao dich trir
truong hop phép luat cé quy dinh khac.

2) Sai. Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai van c6 quyén
cong chang di chuc lién quan dén bat dong san tai Viét Nam.

3) buang. Theo quy dinh cua Luat cong chang, cac phong cong
chung o trén dia ban tinh Thira Thién Hué c6 quyén cong ching cac
hop dong, giao dich lién quan dén bat dong san & trén dia ban tinh
Thira Thién Hué.

4) Sai. Cong ching vién khong duogc st dung thdng tin vé ndi dung
cbng ching dé xam hai quyén, loi ich hop phap caa ca nhan, to churc.

5) bung. Theo quy dinh cta Luat cong ching, Céng ching vién
hop danh (ciing nhu cac cong chang vién khac) phai chiu trach
nhiém trudc phap luat vé vian ban cong ching cua minh.

2.4.BAI TAP SO 4

2.4.1. Noi dung bai tap s 4

Céc khing dinh sau day ding hay sai? Tai sa0?

1) Hop ddng, giao dich duoc ching thuc theo quy dinh cia phap
luat c6 gia tri ching cr ching minh nang luc hanh vi dan su cua cac
bén tham gia hop dong, giao dich.

2) Nghiém cim cong chtng vién, t6 chirc hanh nghé céng ching
nhan, doi hoi tién hoic loi ich tir nguoi yéu cau cong ching.
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3) Ngudi yéu cau cong chimg khong duoc st dung gidy to bi tay
X0a, stra chita dé yéu cau cong ching.

4) T6 chic hanh nghé cong chiing khéng duoc quang céo vé
cdng chirng vién va té chic minh.

5) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi
mién nhiém céng chang vién, Bo truong Bo Tu phap phai quyét dinh
viéc mién nhiém cong chirng vién.

2.4.2. Pap an bai tap s6 4

1) Pung. Theo quy dinh cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP, hop
dong, giao dich duoc chiing thuc theo quy dinh cia phéap luat co gia
tri ching ci chirng minh nang lyc hanh vi dan sy cua cac bén tham
gia hop dong, giao dich.

2) Sai. Theo quy dinh ciia Luat céng chiing, chi nghiém cam cong
ching vién, to chac hanh nghé cong ching nhan, doi hoi tién hozc loi
ich khac tir nguoi yéu cau cong ching ngoai phi cdng ching, thi lao
cong ching va chi phi khac da dugc xac dinh, thoa thuan.

3) Sai. Theo quy dinh cua Luat céng ching, chi nghiém cam
ngudi yéu cau cong chung sir dung gidy to bi tiy xda, sira chira tréi
phap luat dé yéu cau cong ching .

4) Sai. Theo quy dinh ctia Luat céng ching, chi nghiém cdm
quang cao trén cac phuong tién thong tin dai ching vé cong chung
vién va té chirc minh.

5) Sai. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so dé
nghi mién nhiém cong chang vién, Bo truéng Bo Tu phap xem xét,
quyét dinh viéc mién nhiém cong chung vién, chir khdng phai 1a
“phai quyét dinh viéc mién nhiém cdng ching vién”.

2.5.BAI TAPSO5

2.5.1. Ngi dung bai tap sé 4

Céc khing dinh sau diy ding hay sai? Tai sa0?

1) Chi nhitng ngudi hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong
ching méi duoc cap gidy chitng nhan hoan thanh khoéa boi dudng
nghé cong ching.
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2) Chtt ky dugc chung thuc theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP cua Chinh phu 1a can cir dé xac dinh trach nhiém
ctia nguoi ky vé noi dung cua gidy to, van ban.

3) Cong ching vién khdng cé quyén tiét 16 thdng tin vé noi dung
cong ching, trir trudng hop duge ngudi yéu cau céng chimg dong y
bang van ban.

4) Céng chtrng vién hop danh phai chiu trach nhiém trudc nguoi
yéu cau cdng ching vé van ban cong chuang cia minh.

5) Cong chtng vién khong dugc thuc hién cdng ching trong
trrong hop muc dich hoac noi dung ban dich vi pham phap luat, trai
dao duc xa hoi.

2.5.2. Pap an bai tap s6 5

1) bung. Theo quy dinh cua Luat cong chang, chi nhitng nguoi
hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong chang méi duoc cap gidy
chang nhan hoan thanh khoéa bdi dudng nghé cong chang.

2) Pung. Theo quy dinh cua Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP, chir
ky dwoc chung thuc theo quy dinh tai Nghi dinh sb 23/2015/ND-
CP cuaa Chinh phu 1a can ctr dé xac dinh trach nhiém cua nguoi Ky vé
noi dung cua giay to, vian ban.

3) Sai. Cong chung vién khong c6 quyén tiét 16 thong tin vé noi
dung cbng chung, trir trudng hop duogc ngudi yéu cau céng ching
ddng y bang van ban hoic phéap luat quy dinh khéc.

4) bing. Theo quy dinh cua Luat cdng chung, Cong ching vién
hop danh (cling nhu cac cong ching vién khac) phai chiu trach nhiém
trude ngudi yeu cau cdng chirng vé vin ban cdng ching caa minh.

5) Sai. Theo quy dinh cua Luat cong chang, Cong chiing vién
khong dugc thuc hién cong chung trong truong hop noi dung ban
dich (chtr khdng phai muc dich ban dich) vi pham phap luat, trai dao
dc xa hoi.

2.6. BAI TAP SO 6

2.6.1. Ndi dung bai tap s6 6

Cé4c khing dinh sau day ding hay sai? Tai sa0?

1) Mot cong chimg vién khong duge huéng dan nhiéu hon hai

nguoi tap su.
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2) Nguoi tap su khong dugce ky vao cac van ban trong qua trinh
thuc hién cong chang.

3) Nhitng ngudi thuc hién cong ching déu do Bo truong Bo Tu
phap bo nhiém.

4) T6 chac hanh nghé céng ching khong duoc mé vin phong dai
dién ngoai tru s¢ cua té chirc hanh nghé cong chang.

5) T6 chac hanh nghé cong chang chi duoc thuc hién cac hoat
doéng san xuat, kinh doanh, dich vu trong pham vi hoat dong da
dang ky.

2.6.2. Pap an bai tap s6 6

1) Sai. Mét cong ching vién khong dugce dong thoi hudng dan
nhiéu hon hai nguoi tap sy.

2) Sai. Nguoi tap su chi khong dugc ky vao van ban cong ching.

3) Sai. Nhirng nguoi thuc hién cdng ching ¢ cac Co quan dai
dién khéng do Bo truéng Bo Tu phéap bd nhiém.

4) Pling. Theo quy dinh cua Luat cdng ching, to chirc hanh nghé
cong ching khong dugc md vin phong dai dién ngoai tru so cua to
chac hanh nghé cong ching.

5) Pung. Theo quy dinh cua Luat cdng ching, to chire hanh nghé
cong ching chi duoc thuc hién cac hoat dong san xuat, kinh doanh,
dich vu trong pham vi hoat dong da dang ky.

2.7.BAITAPSO 7

2.7.1. Néi dung bai tap s6 7

An sinh ngay 8/3/1999 cu tra tai tinh Quang Tri, Bén sinh nam
1995 cu tra tai thanh phd Pa Nang ¢6 mot ngdi nha tai Thanh phd
Hué. Ca 2 nguoi déu c6 st khoe tét. Ngay 24/2/2017 An va Bén dén
Phong cdng chang sé 1 tinh Thira Thién Hué dé cong chang hop dong
mua ban nha cua Bén. Cong chang vién cua Phong cong ching sb 1
tinh Thira Thién Hué da nhan va kiém tra hd so yéu cau cdng chiing va
hen An va Bén vao ngay 8/3/2017. Ngay 8/3/2017 An va Bén dén
phong cdng chiing va Cong chang vién da tién hanh cong ching hop
d6ng mua ban nha ndi trén. Dudi gbc d6 tham quyén, thoi han va thu
tuc, viéc cong ching hop dong néi trén dung hay sai? Tai sa0?
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2.7.2. Pap an bai tap s6 7

- V& tham quyén 1a dung. Vi nha ctua Bén & tinh Thira Thién Hué
do d6 Céng chirng vién cia Phong cong chieng sb 1 tinh Thura Thién
Hué cong chang 1a dung tham quyen.

- V& thoi han 13 ding. Theo quy dinh cua phap luat thoi han
céng chung khdng qué 10 ngay lam viéc. Tinh theo ngay lam viéc
thi khoang thoi gian tir 24/2/2017 dén 8/3/2017 1a chua qua 10 ngay
lam viéc

- V¢ thir tuc ¢éng chieng: Chia 2 truong hop:

+ Néu ky vao ngay 24/2/2017 14 sai. Vi khi d6 An chua du nang
luc hanh vi dan su.

+ Néu ky vao ngay 8/3/2017 1a dting. Vi khi d6 An dd du ning
luc hanh vi dan su.

2.8.BAI TAPSO8

2.8.1. Néi dung bai tap s6 8

Anh Tran Vin Hung ¢ x4 Hudng Linh, huyén Hudng Hoa, tinh
Quang Tri hoi: T6i hién dang ¢ huyén Hudéng Hda, tinh Quang Tri,
cha me t6i & huyén Phi Vang, tinh Thira Thién Hué va da chét vao
nim 2017 nhung khong dé lai di chuc, cac anh chi em khac thi mdi
ngudi & mot noi khac nhau. Pat dai cha me t6i qua doi dé lai c6 mot
s6 thira & huyén Huéng Hoa, tinh Quang Tri, mot sé thira ¢ huyén
Pha Vang, tinh Thira Thién Hué. Chang t6i c6 thé cong chang hoic
chung thyc van ban thoa thuan phan chia di san ¢ dau?

2.8.2. Pap 4an bai tap s6 8

Theo quy dinh tai Luat Pat dai nam 2013 va Nghi dinh sb
23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phii vé cip ban sao tir
s6 goc, chiing thuc ban sao tir ban chinh, chiing thuc chit ky va
chang thuc hop dong, giao dich, nhitng ngudi trong hang thira ké thi
nhat bao gom: anh, chi, em cia anh, 6ng ba noi ngoai (néu con song)
c6 thé té chirc mot cudc hop dé thoa thuan phan chia di san.

Néu dat dugc thoa thuan, anh chi em caa anh va 6ng, ba (néu con
séng) phai 1am van ban thoa thuan phan chia di san. Van ban thoa
thuan phan chia di san c6 thé dugc cdng ching tai cac to chirc hanh
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nghé cbéng chang & tinh noi c6 dat (Quang Tri hoic Thira Thién
Hué): hodc chiing thuc tai Uy ban nhan dan cdp xi noi co dat
(huyén Hudng Hoda, tinh Quang Tri va huyén Pha Vang, tinh Thua
Thién Hué).

2.9.BAI TAP SO 9

2.9.1. N6i dung bai tap s6 9

Vo chdng dng Nguyén Vin An va ba P4 Thi Loan ¢ xa Phi
Thuong, huyén Phi Vang, tinh Thira Thién Hué c6 Gidy chang nhan
quyén st dung mot thira dat tai tinh Quang Tri. Hién ba mudn Iap
hop ddng ay quyén cho chdng ba véi noi dung “thuc hién giao dich
lien quan dén quyén sir dung dit tai tinh Quang Trj”.

Do diéu kién stuc khoe, ba Bd Thi Loan khong thé ra Quang Tri
thuc hién chung thuc cac hop dong, giao dich lién quan dén thira dat
tai tinh Quang Tri.

Hoi: Ba Loan c6 thé cong ching hodc chang thuc hop dong uy
quyén néu trén ¢ dau? Tai sa0?

2.9.2. Pap an bai tap s6 9

Theo quy dinh tai Khoan 6, Diéu 5 Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phua vé cap ban sao tir so géc, ching
thuc ban sao tur ban chinh, chang thuc chir ky va chang thuc hop
dong, giao dich: “Viéc chiing thuc cac hop dong, giao dich lién quan
dén quyeén cua ngudi sir dung dat dugc thuc hién tai Uy ban nhan dan
cap x4 noi ¢ dat. Viéc ching thuc cac hop dong, giao dich lién quan
dén nha ¢ dugc thuc hién tai Uy ban nhan dan cip xa noi ¢6 nha”.

Dbi chiéu voi quy dinh trén, Uy ban nhan dan xa Pha Thuong
khong c6 tham quyén thuc hién chang thuc hop déng ty quyén lién
quan dén quyén sir dung dat & tinh Quang Tri cua vo chong ba.

Tuy nhién theo quy dinh tai Diéu 42 Luat Cong chimg, ba c6 thé
dén T6 chic hanh nghé cong ching trén dia ban tinh Thira Thién
Hué dé yéu cau cong ching vin ban uy quyén lién quan dén quyén
st dung dat ¢ tinh Quang Tri cua vo chong ba “Cong ching vién cua
t6 chirc hanh, nghé cong ching chi dugc cong chimg hop dong, giao
dich vé bat dong san trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc Trung
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wong noi to chirc hanh nghé cong ching dit try so, trir trudng hop
cong chimg di chuc, van ban tir chdi nhan di san 13 bat dong san va
van ban Uy quyén lién quan dén viéc thuc hién cac quyén dbi véi bat
dong san”.

2.10. BAI TAP SO 10

2.10.1. N¢i dung bai tap so 10

1. Trong truong hop c6 cin cir vé viéc ban sao gia mao, co quan,
t6 chirc tiép nhan ban sao dwoc cap tir s6 ¢ €O quyen yéu cau xuat
trinh ban chinh dé ddi chiéu hoic tién hanh xac minh.

2. Nguoi yéu cau ching thuc phai chiu trach nhiém vé tinh hop
phap cta van ban ma minh yéu cau chang thuc theo quy dinh cua
phap luat.

3. Nguoi yéu cau chang thuc phai xuét trinh ban chinh gidy to,
vin ban lam co so dé chizng thyc ban sao va ban sao can ching thyc.

4. Nguoi thuc hién chung thuc khong dwoc chung thuc hop
ddng, giao dich, chiing thuc chit ky c6 lién quan dén tai san, loi ich
caa ban than minh hoac cua nhirng nguoi than thich.

5. Vin ban chiing thuc 1a gidy to, van ban, hop dong, giao dich
da dugc ching thuc theo quy dinh cua phap luat.

2.10.2. Pap an bai tap s6 10

1) bang. Theo quy dinh cua phap luat, trong treong hop cé can
clr vé Viéc ban sao gia mao, co quan, t chic tiép nhan ban sao duoc
cap tir s gbc cO quyén yéu cau xuat trinh ban chinh dé di chiéu
hoic tién hanh xac minh.

2) Bing. Theo quy dinh cua phap luat, nguoi yéu cau chang thuc
phai chiu trach nhiém vé tinh hop phép ciia van ban ma minh yéu cau
chung thuc theo quy dinh cua phap luat.

3) Blng. Theo quy dinh cua phap luat, nguoi yéu cau chang thuc
phai xuat trinh ban chinh gidy to, van ban 1am co s¢ dé chiing thuc
ban sao va ban sao can ching thyc.

4) Sai. Vi phap luat vé chiing thuc chi nghiém ciAm nguoi thuc
hién chung thuc chiing thuc hop dong, giao dich, chung thuc chix ky
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c¢6 lién quan dén tai san, loi ich caa ban than minh hoic cia mot sb
ngudi than thich. Chir khéng phai tit ca nhimg ngudi than thich.

5) bung. Theo quy dinh cuaa phap luat, van ban ching thuc la
gidy to, van ban, hop ddng, giao dich da duoc chuang thuc theo quy
dinh cua phap luat.
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